ZARZADZENIE NR 2/2007
Dyrektora
Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Ostrodzie
Z dnia 19pazdziernik 2007r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej.

Na podstawie ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(Dz. U. Nr 121 poz.591 z p6zniejszymi zmianami) zarzadzam co nastepuje:

&1
1. Powotuje komisje inwentaryzacyjna do przeprowadzenia inwentaryzacji
rocznej w nastepujacym skladzie:
1) Przewodniczacy — Krzesinska Stefania
2) Cztonek — Margalska Anna
3) Czlonek — Kurkiewicz Maria
2. Inwentaryzacja roczna przeprowadzona zostanie zgodnie z Instrukcja
Inwentaryzacyjna Srodkéw Trwatych i Innych Wartosci Majatkowych
stanowiacych zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

&2
Na wniosek przewodniczacego komisji inwentaryzacyjne; powoluje zespol
spisowy, ktory powinien skladac sie co najmniej z dwéch osob.

&3

Pola spisowe, sktad osobowy zespotéw spisowych oraz terminy prac

inwentaryzacyjnych okresla zatacznik Nr 2 i 3 do niniejszego zarzadzenia.

Rozpoczecie spisu z natury powinno by¢ poprzedzone szeregiem prac

przygotowawczych, polegajacych na:

1. przeprowadzeniu instruktazu wszystkich cztonkow zespolow
spisowych o zakresie ich obowiazkow, technice spisu i pouczeniu o
odpowiedzialnosci za prawidlowe przeprowadzenie spisu,

2. uporzadkowaniu materialéw i pozostalych srodkéw trwalych w
uzywaniu, a mianowicie:

a. uzupelienie brakujacych zapiséw na kartach magazynowych,
podsumowanie kolumn przychodu i rozchodu oraz
wprowadzenie stanéw na dzien spisu i podkreslenie ostatniego
zapisu kolorowym dlugopisem,

b. sprawdzenie i uzgodnienie kartoteki magazynowej.

&4
1. Spisoéw rzeczowych skladnikéw majatkowych dokonuje si¢ na
ponumerowanych arkuszach spisu z natury.
2. Poszczegoblne rubryki arkusza nalezy wypeiniac zgodnie z
przeznaczeniem.



Arkusze spisu z natury powinny by¢ wypelniane w sposob staranny,
czytelny i trwaly.

Tres¢ zapisow nie moze by¢ zmazywana, wycierana, podskrobywana
lub usuwana innym sposobem.

Bledy w arkuszach spisu z natury mozna poprawia¢ wytacznie poprzez
skreslenie blednie napisanego tekstu lub liczby tak, aby pozostaly one
czytelne 1 wpisanie tekstu lub liczby poprawnej. Poprawka bledu
ujawnionego w czasie spisu z natury powinna by¢ podpisana przez
osoby dokonujace spisu z natury. Kazda poprawka powinna by¢
opisana na arkuszu spisu z natury. Opis powinien zawierac¢: nazwisko
dokonujacego poprawki, powolanie poprawionej pozycji, date i powod
dokonania korekty oraz podpis osoby wprowadzajacej poprawke.

. Niewykorzystane pozycje arkusza spisu powinny by¢ odpowiednio

skasowane.

&S

. Spis z natury powinien by¢ poddany wyrywkowej kontroli zaréwno co

do zupelnosci jak i prawidlowosci spisu w kazdym polu spisowym.

. Kontrola powinna by¢ przeprowadzona przez przewodniczacego komisji

inwentaryzacyjnej. Stwierdzone w toku kontroli usterki merytorycznie
powinny by¢ opisane na arkuszach spisu z natury lub w zalacznikach
do arkuszy i podpisane przez osobe kontrolujaca inwentaryzacje.

&6

Po zakonczeniu spiséw przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej przekazuje
arkusze spisow z natury gtéwnemu ksiegowemu.

&7

Zarzadzenie nalezy podac¢ do wiadomosci komoérkom, w ktérych bedzie
przeprowadzona inwentaryzacja oraz osobom powotanym do komisji
inwentaryzacyjnej i zespolow spisowych.

&8

Traci moc Zarzadzenie Nr 8/2005 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy
Spolecznej w Ostrodzie z dnia 7 grudnia 2005 roku w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej.

Do wiadomosci:
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Krzesinska Stefania
Margalska Anna
Kurkiewicz Maria
Rusinkowska Wioletta
Pietrucha Stawomir
Macidlowski Marian
Kwasek Zdzistawa
Stankiewicz Aleksandra
Zarycinska Ewa




