. Zalacznik nr 31 do regulaminu organizacyjnego MOPS Ostréda
SEKCJA SWIADCZEN RODZINNYCH

Do zadan Sekcji Swiadczen Rodzinnych naleza:
1. Udzielanie informacji o przystugujacych $wiadczeniach wszystkim
osobom zainteresowanym przyznaniem $wiadczenia rodzinnego.

2. Przyjmowanie wnioskéw w sprawie przyznawania $wiadczen rodzinnych.

3. Prowadzenie rejestrow wnioskow.

4. Prowadzenie rejestru $wiadczeniobiorcow.

5. Sprawdzenie prawidlowos$ci wypehionego wniosku oraz zataczonych do
niego dokumentow.

6. Wystepowanie z pisemnymi wnioskami o udzielanie informacji

niezbednych do przyznania $wiadczenia rodzinnego do odpowiednich
instytucji w imieniu osoby zainteresowanej i za jego zgoda.

7. Tworzenie bazy danych na podstawie zebranych wnioskow.

8. Kwalifikowanie wnioskow w zaleznosci od rodzaju przyznawanego
$wiadczenia.

9. Przygotowywanie projektow decyzji administracyjnych z zakresu
przyznawanych $wiadczen rodzinnych.

10.Przygotowywanie list wyplat i przekazow $wiadczen rodzinnych.

11.Wykonywanie czynnosci technicznych zwiazanych z realizacja Swiadczen
rodzinnych.

12.Prowadzenie rejestrow wydanych decyzji administracyjnych.

13.Prowadzenie rejestrow list wyplat i przekazow.

14. Wydawanie decyzji administracyjnych $wiadczeniobiorcom,
przygotowywanie meldunkéw, informacji i sprawozdan z wykonane;j
pracy.

15.Bezwzgledne przestrzeganie przepisow ustawy o S$wiadczeniach
rodzinnych oraz przepisow wykonawczych do ustawy.

16.Przestrzeganie przepiséw prawa pracy, BHP 1 p. poz..

17.Wykonywanie ~ wszystkich  polecen  Kierownika Dzialu oraz
bezposredniego przetozonego.

Dyrektor
/mgr Kazimierz Wosiek/

Niniejszy zakres zadan Sekcji Swiadczen Rodzinnych przyjeto do wiadomosci i
stosowania.

Ostrdda, dtild.: cvevii ivamses



