JEDNOLITY RZECZOWY WYKAZ AKT DLA ORGANOW GMIN | ZWIAZKOW MIEDZY GMINNYCH

Zatacznik Nr 4

WYKAZ HASEL KLASYFIKACYJNYCH PIERWSZEGO DRUGIEGQ | TRZECIEGC RZEDU

|WAE

0 ZARZADZANIE

s

04

05

ORGANY JEDNOOSOBOWE | KOLEGIALNE

000 Przepisy prawne dotyczace organow jednoosobowych | kolegiainvch
001 Prezydent Rzeczypospolite] Poiskiej - wybory Prezvdenta RP

002 Sejm i Senat Rzeczypospolite] Polskie;

003 Referenda

004 Organy samorzadu terytoriainege

005 Dziatainos¢ organdw gminy

006 Komisje | zespoty organow gminy

007 Zjazdy, narady, konferencje

ORGANIZACJA

010 Przepisy prawne dotyczace organizacji i zarzadzania

011 Organizacja urzedu gminy

012 Organizacja jednostek pomocniczych i podiegtych

013 Organizacja innych jednostek organizacyjnych

014 Akty normatywne

015 Akty normatywne organoéw gminy oraz realizacja uchwat | zarzadzen
016 Akty normatywne innych, gminnych jednostek organizacyjnych

017 Prace naukowo-badawcze

018 Metody pracy

PROGNCZOWANIE, PLANOWANIE, SPRAWOZDAWCZOSC | STATYSTYKA

020 Metodyka i organizacja prognozowania, planowania | sprawozdawczosci statystyczne;
021 Planowanie | sprawozdawczosc

022 Statystyka i analizy

023 Meldunki i raporty sytuacyjne

INFORMATYKA

030 Projektowanie | koordynowanie systemow i programow

031 Twaorzenie | eksploatacja baz danych

032 Elektroniczne archiwizowanie danych na nosnikach informatycznych

PODZIAL TERYTORIALNY
040 Ustalanie nazw miejscowosci i obiektow fizjograficznych
041 Podzial terytorialny, zmiany granic administracyjnych

OBStUGA PRAWNA, SKARGI I WNIOSKI

050 Przepisy prawne dotyczace obstugi prawnej oraz skarg | wnioskow
051 Prowadzenie spraw cywilnych

052 Prowadzenie spraw karnycn

053 Opiniowanie projektow aktow prawnych

054 Opinie prawne

055 Interpretacje prawne | spory kompetencyjne

056 3kargi i wnioskl



06 WYDAWNICTWA | PUBLIKACJE, POPULARYZACJA
060 Przepisy prawne dotyczace wydawnictw i publikacji
061 Wydawnictwa
062 Dzienniki, czasopisma, ogloszenia, wywiady
063 Kroniki i monografie
064 Wystawy, pokazy, imprezy

07 WSPOLDZIALANIE, KONTAKTY
070 Wspotdziatanie z organami wiadzy panstwowei
071 Wspdtdziatanie z jednostkami samorzadu terytoriainego | innymi instytucjami
072 Kontakty zagraniczne

08 BIUROWOSC, ARCHIWUM, BIBLIOTEKA
080 Przepisy prawne dotyczace biurowosci, archiwéw zaktadowych, bibliotek
081 Instrukcje, rejestry, regulaminy
082 Archiwum zakiadowe
083 Biblioteka urzedowa
084 Organizacja i stosowanie nowoczesnej techniki pracy biurowej
085 Formularze i druki
086 Godta i herby, pieczecie, tablice urzedowe
087 Optaty pocztowe, telefoniczne

09 NADZOR, KONTROLE, BADANIA
090 Zasady i tryb postepowania w sprawach nadzoru, kontroli i badan
091 Kontrole, inspekcje, lustracje
092 Badania
093 Uczestnictwo w obcych kontrolach i badaniach

KADRY

10 OGOLNE ZASADY PRACY | PLAC, EWIDENCJA OSOBOWA
100 Zbidr przepiséw prawnych dotyczacych pracy i ptac oraz spraw oscbowych
101 Ogodlne zasady pracy i ptacy
102 Ewidencja osobowa, legitymacje, zaswiadczenia
103 Sprawy pracownicze

11 ZATRUDNIENIE | WYNAGRADZANIE
110 Przepisy prawne dotyczace zatrudniania | wynagradzania
111 Zatrudnianie i zwalnianie pracownikow wiasnego urzedu
112 Nagradzanie i awansowanie pracownikow wiasnego urzedu
113 Zatrudnianie, nagradzanie | awansowanie kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych
114 Opiniowanie pracownikow
115 Odznaczenia panstwowe i rescriowe
116 Prace dodatkowe pracownikow

12 SZKOLENIE PRACOWNIKOW
120 Przepisy prawne dotyczace szkolenia pracownikow
121 Osrodki doskonalenia kadr pracowniczych
122 Formy i metody szkolenia
123 Uczestnicy szkolenia



13

14

15

16

DYSCYPLINA PRACY, URLOPY, KARY

130 Przepisy prawne dotyczace dyscypliny pracy, urlopdw, karania pracownikow
131 Dyscyplina pracy

132 Urlopy pracownicze

133 Kary porzgdkowe i dyscyplinarne

134 Postepowanie dyscypliname

SPRAWY SOCJALNC-BYTOWE

140 Przepisy prawne dotyczgce spraw socjalno-bytowych pracownikow
141 Mieszkania, dziatki, dojazdy

142 Opieka zdrowotna

143 Wypoczynek pracownikow 1 ich rodzin

144 Sport, oswiata, kultura

EMERYTURY, RENTY, UBEZPIECZENIA

150 Przepisy prawne emerytalno-rentowe i ubezpieczeniowe
151 Emerytury i renty

152 Ubezpieczenia spoteczne

BEZPIECZENSTWO | HIGIENA PRACY

160 Przepisy prawne dotyczace bezpieczenstwa i higieny pracy
161 Stan bezpieczenstwa i higieny pracy

162 Srodki ochronne

163 Wypadki przy pracy, choroby zawodowe

SRODKi RZECZOWE

20

21

22

23

ADMINISTRACJA NIERUCHOMOSCIAMI

200 Podstawowe zasady gospodarowania nieruchomaosciami
201 Administrowanie nieruchomosciami

202 QOchrona obiektéw | mienia

GOSPODARKA SRODKAMI RUCHOMYMI

210 Zaopatrzenie w materialy i pomoce biurowe
211 Meble i sprzet biurowy

212 Maszyny i urzadzenia

213 Gospodarka materiatowa | narzedziowa
214 Inwentaryzacja

INWESTYCJE | REMONTY BUDOWLANE

220 Przepisy prawne dotyczace inwestycji | remontow
221 Przygotowanie inwestycji i remontow

222 Inwestycje budowlane

223 Remonty

TRANSPORT WEASNY

230 Przepisy prawne dotyczace fransportu wiasnego
231 Zakupy i ewidencja srodkow transportu

232 Eksploatacja $rodkow transportu

233 Warsztaty, garaze, myjnie

234 Ubezpieczenia samochodu



3 BUDZET, PODATKI, RACHUNKOWOSG

30

31

32

33

34

PLANOWANIE | WYKONANIE BUDZETU

300 Przepisy prawne dotyczace planowania budzetowego
301 Budzet gminy

302 Realizacja budzetu gminy

303 Gospodarka pozabudzetowa

304 Finansowanie inwestycji i remontéw

305 Fundusze specjalne i celowe, $rodki specjalne, pozyczki

PODATKI | OPLATY

310 Zobowigzania podatkowe

311 Akta podatkowo-wymiarowe

312 Optaty

313 Egzekucja naleznosci pienieznych z tytutu podatkow i optat

DOCHODY INNE
320 Dochody z majatku gminy
321 Odsetki

RACHUNKOWOSC, KSIEGOWOSC, OBStUGA KASOWA

330 Przepisy prawne dotyczace rachunkowosci, ksiegowosci | obstugi kasowe;j
331 Plan kont

332 Ksiegowosé

333 Place

334 Rozliczenia, diety, ubezpieczenia
335 Obstuga kasowa

336 Nadzér gtéwnego ksiegowego

ZAMOWIENIA PUBLICZNE

340 Rejestr zamoéwien publicznych

341 Dokumentacja zaméwien publicznych

342 Umowy zawarte w wyniku postepowania w trybie zamawien publicznych



3 ZDROWIE, POMOC SPOLECZNA, OSOBY NIEPELNCSPRAWNE

80 OCHRONA ZDROWIA LUDNOSCI

31

800
801
802
803
804
805
806

Przepisy prawne dotyczace ochrony zdrowia ludnosci
Plany i programy ochrony zdrowia ludnosci
Organizacja opieki zdrowotngj

Profilaktyka | oswiata zdrowotna

Lecznictwo

Sprawy sanitarne i przeciwepidemiologiczne

Srodki lecznicze | sanitarne

POMOC SPOLECZNA, SPRAWY OSOB NIEPELNOSPRAWNYCH, OPIEKA NAD DZIECM!

810
811
812
813
814
815
816
817

Przepisy prawne dotyczgce pomocy spotecznej i rehabilitacji oseb niepetnosprawnych
Jednostki organizacyjne pomocy spoteczne|

Swiadczenia pomocy

Dziatalnos¢ opiekuncza i ustugi opiekuncze

Sprawy 0s0b niepeinosprawnych

Zatrudnianie i opieka nad osobami niepetnosprawnymi

Opieka nad dziecmi

Zapobieganie patologiom spotecznym

9 ZATRUDNIENIE | SPRAWY SOCJALNE

90 ZATRUDNIENIE

91

900
901
902
903
904
905

Przepisy prawne dotyczace zatrudnienia

Plany | programy zatrudnienia

Posrednictwo pracy

Sprawy bezrobotnych

Zatrudnianie miodocianych | absolwentow szkot
Zatrudnianie za granicg | zatrudnianie cudzoziemcaw

SPRAWY SOCJALNE

910
911
912

Przepisy prawne dotyczgce spraw socjainych
Fundusz Pracy
Rozne akcje socjalne



yohibajpod » - 1louaiajuoy

od E-d T peaeu ‘mgpzelz eloezyuebig ZL00
EMOSUBUTI-OULADERISTUTWPE yohusegmn - tlousiajuoy [
ebnisqo o" 5-8 1 peieu ‘mgpzefz efoezjuebip 1L00
yoshusegm - tlouarsjuoy
og " 1 peieu ‘mppzelz Aweiboxd 7 Aueid 0Loo
e(ouszajuoy ‘Apezeu 'Apzelgz L0O0
+d371 EjuSTWOpEIMEZ
‘Aweibouowiey ‘ysAuldoeziuebio ngjodsaz
yoemeids s elouspucdssioy o S-° 1T 1fsywoy eulAoeajstutwpe ebnisqo 5300

mojodsaz 1 ylsywoy
(azfm el :1bewmp EL: v | rtosoutejetzp z eruepzomeids T Auefd ¥900

wMQSUBUTY 1}
njagpng ‘sp eLsjwoy [ - £900.
du ‘1yzosjpod suesolswnu

ayugadipo &71s epejjez mpjodss: Ajoxojoad
1 tlstwoy yosAujobszozsod erq | og v - mpjodsaz 1 TlsTwoy eruazpaisad £900
1
i mpfodsez
: og v 1 tistwoy ejuejerzp Aweiboid 2900
of v wpyodsaz T Tlsywoy elouspimd 1900
o" A'd mofodsaz 1 (lsywoy syuemdfomod 0900
i Autwb mguebro Ajodsez T alstuwoy 900
od G-dd yokuper smoqoso Ameads 6500
mgoi0qin
Ajegnisod T T3SOTUM wA) M og g-dd tweoioqhm z yofupea etueyjods 8500
yodupea
G-@-1ey :iysotusm 1 aloeladiajul og "4 tloejadasjuy 1 moysofus 13salay LS00
(e(patso)

yoAzotuoowod yejsoupal

Aotufetep Apex ‘[aiyosjos Apes
og s yohzomepogemyon mguebio eyueiqaz 9600

‘Yyoryslatm yeigaz Ajojojoid

({e3setw ejuapAzaad ‘ezijsTuwing)

o A’ ejlom togoutegetrzp 2 ejuepzoneads 5500
og G-ad yoAmopes moyTumey Axogqim ¥S00
odg v Apea pogoujejelZp 2 ejuepzomelds £500
Aferaejew | Afuyoloid og v Autwb Apei alsag 2500
o" "4 Autwb nmguebio eyueterzp Aweiboig 1500
Autwb mguebio
od W ejuesoucloyuny Apesez | eloezyuebip 0500
Autwb mouebio DosourTefETZ( 500
(ejsAzzafoew niefzpod nierzpod nyerzpod
Yoey{IgWoy enIguoy nyerzpod etudols etudojs | erudoiys
Thean yohuut a n sulXoeytiisery wiseH etudols A AT I11 | 11

! sulAoexypsAsey eToquis

BuTeATyoIw BTIchajey

) ) JINVZaVZHvz - 0
1NV ZYMAM AMOZ23Z4 ALIONa3r




YyoAmopszin

MOy TUUSIZP ‘YyoTysTod mQI0]TUOW
'MEYSN MOYTUUSTZP (YOBA{TUZI01
yatumeido) yoeioTgz m ZTU
STwicl (suul » yosAuozpewoib
moye AzoAjop eloeytidsery

TyIsoupal [apzey

vlp tyzoeipod

SUEMOIZWOL

sTuqaipo pAzojez AgzsienN

sloepiMy1] ‘Elusojelzsyszad
‘sTusziomy wAl M

smoypEzaod etussstod
‘1y3ejou ‘elouapuodsaioy

1osouzen atoeijn od obsudsiseu
nqo1 etuzdAls | po a1s
ezOTTEU ETuEmAmOyaazad se8i1yQ

yoaey -

{Ajeielal) auseim etusTdeisdAy

Afoqojoad ‘moyTulsIEzOn A3STT

‘Afemyon ‘Ajezsjed

SloBWIOIUT

‘fweaboag

‘Ajoyoloag

od

od

°d

o"

od

o"

°o"

od

="

2"

2"

°d

od"

od

od

°"

01-2

01-82

01-8

0o1-82

o1-¢

YoAUTEIJUSD MOPAZIN MOYTUMOISTYH
T MoajsTuTw aumfiewlou A3yy

MOIISTUTH
Apey esazaig sumfiewiou A3yy

»pI13sTUTH Apey sumdjewlou A3yy

dy ejuspdzsiag sumfiewiou A3yy

aumdieuzou A3yy

yoAulioeztuebao
ye3soupal yoAuut eloeztuebig

sulfoeztuebio Autwernbsr 1 A3njess

ETUBTETZP
sumead Ameispod 1 suigbo Astdeziag

yohibetpod T

yohzotuoowod yejzsoupel eloeztuebip
aulAzezTuebio Ameads

yepez etTuemAucyAm

op NP&zin BYTUMODISTH EruaTuyemodp
1950uUuAzZD Ajerzpogd

AulhAoeztuebio utwernbay

Autwb Iniels

Autwb npdzan eloeztuebip

etuezpezaez 1 Tloeztuebio
aoezofjop sumead Astdezag

¥LOVZINYOHO

yoelouarsjuoy T

yoepeaieu ‘yoepzelz yoloqo m feTZR)
slousasjuoy

ty3soupal [auseim moyTumooexd Apelep

yoAulhoezTuebio yoeyjsoupsl

£Ev10

Zrio
1rio

0F10

110

€110
FA 4]
itio

otto

SL00

kLOO

£L00

|
__
_
|
|

vio

210

110

oto

o




1 ustumeadsn 20vzIAOP THSOTUM

NE&Zin eTuUsIaTz
eu sueuoylim soerd wll M

Gg-° "3y

- [sulAoeztuebio solsoupal
fauTeunwoy ~» ‘Autwb npdzan
AzoAzop eruemdAmoynszid ssiqo

wailsalal Yot ¢ zZeIM

waijsslar yor z zeam

=g

°d

o"

o"

od

-

2"

"

B

2d

od

od

o"

od

odg

=g

2d

01-€2

o1-€

01-9

01-9

01-€

01-€

etustumeadsn 1 eloeziTeuocloey
Aoead Apojsp

8000 IZOMEPERQ-OMO¥NEU SDEIJ
yoAzoMepEQ-OMOYTIEU

oead yeoslz elopjuswnyog
azomEpEQ-OMOYNEU @oe1d suseim

yohzomepeg-omoyNeEd
aead Aweaboad 1 Auetg

BZOMEPERQ-OMOYNEU 30BIJ

yoAulioeztuebao
yaisoupal mOYTUMOISTY ETUSZpEZIER

yshutetbatoy mpuebio Ajemyon

yohulfoeztuebio yojsoupal
yohuutwb ‘yoAuut sumAjewiou Ay

(easetw ejuspAzaad ‘eziistwing)
eilom yazpeziez eloeziiesy

({e3seTw ejusphzeid
‘pzajsTwing) ellfom eTUBTMOUR]SO4

Autwb Apea gemyon eloeziresy

(ejsetw ejusphAzaad
‘pziistwing) eifgm alzdosg

npazin eyTumoiaty alzdosg
np3zIn ey TUMOISTY ETUSZPRZIEZ

(easeTw ejuapAzaiad
‘pzajstwIng) e3(om eTuszpezieg

Autwb Apex Ajemyoqn

uszpezIez

1 fesyon eloezrresa

zezo Autwb mouebio sumfieuwiou A3V

njetuod mpuebio sumAjewlou Ay

emizpomslom
npeziowes mouebio sumAjewiou A3yy

Apomalon sumfAjewiou AJxy

o810

£LT0

ZL10

TR

0L10

1510

0910

L5110

9510

SS10

PST0
ESTO

2810

1s10

0ST0

9r10

SP10

Pr10

810

LTO

910

S10

|
|
i
[
|
|
)
|
|
|




[aghm el :1bemp

s-4

T3y - SuTEjIEMy T BUZDSISSTW
eruepzomeads 1 Auerd

‘mpuetd Ajyaloxg -stuls|olarm
T suzool Assiyo ef

Autwb
niszpng zexo Autwb mpuebio
ezoAlop atu atdnab (&) » Bfsey

BTUBTETZIP MGS31yez
zeio ysAulAoeziuebio uetwz

od

2"

o"

od

od

o8

2"

od

°g

B

°g

="

°d

og

o"

01-€

o1-9

_
"
!

yokAibatpod xysisoupal
sulfoeniAs Ajzodea T THUOPIBH

auseim aulAoenifs Ajzodexr 1T THUnNpPlal

sulAoeniAs Ajzodex T TIUNPISH
@zoIoTqz AZTTEUY
yohibarpod ysijsoupal Aziieuy

ausefm
(amowatqoad 1 smosyardwoy) AzZTTEUY

SUSETM
amooyoy eyuemocoeado suzohisdjess

suzokisdieas Ajerasjew amoipoiIg
Aztreue T eyAisAjeis
@zoloTqz Bruepzomexds T Aueld

yoAgbarpod
yeisoupal eruepzomelds 1 AueTld

suseim etuepzomeads 1 Aueld

pgozomepzomexds T STUBRMOUERT
themn ‘atutdo *Ausoo

susefm etuemooeadp

suzildumaz etiuemodeadp
(euzoAjshiejs togozomepzoneads
1 etuemoueTd ‘etuesmozouboxd

eloeztuebio T eydpolel

VHALSALVLIS I DSOZDMVAZOMVEAS
'AINYMONY'Td ' IHVMOZONDOEd

Aoead poisw ploezrieucloea
1 ystumeadsn yoduozpemoidm
mgiyags Ausdo T eZTTEUY

Asusijed 1 ezotumonexad TyzeTeudp

npdzan etuesoucloyung

1E20

0€C0

FZeo

E2e0

2eeo

1220

0Zeo

Z1Z0

1120

0120

Z0zo
1020

0020

Z810

1810

€20

2zo

0€o0

€0




npazan wasyosewb ezod
niuszozsstwod whuozdardzage:
T wAUCTUDIYD orupsimodpo

m suemAmoyoszad THIUSON

niuszozssTwod wAuozostdzegesz
1 wAuoctuolys otupstsodpo
M osuemfmoysezad T3TUSON

ntuszozsatwod wiuut
m 315 alnmoyoszid 1yTUSON

ntuszozsetwod wluozostdzeqez
1 wAuotuoIys orupatmodpo
M suesdmoysszad tyrTuson

nweiboid 1loejeoydsys
ouejsazidez whigly m ‘nyoa po
415 Azo1] eruemAmoyoszad s2140

=d

°d

°"

o8

o"

odg

=d

-

="

od

o"

S-3€

o

od

S-3d

wAuzodrsatw

nO7YAD M - YoDAMOTIBTS MQIamiss
tostwed z yoAuep BTUEBMOZTMTIYDIY
wAmotupobil

Ni44A2 M - YJAMOTISTS MQITMISS
1ostwed z yosluep eTUBMOZ IMTYDIY
wAmoTuUpny 1T

n1yAo m - yoduteyor measindwoy
TodTwed z yoduep aTUBMOZTMTUDIY

eruEMOWEIboIdo STUBMOZ TMTYDIY

moynaIpAm eruezpezaods
T PTUBMOZIMTYDIE Apeseg

yoAuzoAjewIoOIUT YoBYTUSOU BU
yohuep STUBMOZTMTYDI® BSUZOTUCIIASTI

yohuep zeq elouspimg

etuazpemoad yot aloyniisut
1 Ajyelord - susejm yodluep Azeg

yohuep zeq yoAuzijsumsz
eloeziTEnyye T stuezeipm ‘dnyeg

yohuep
zeq eloejecrdsya T BTUBZIOM]

yoAMmojaulaijul uoIls stuemobepsy

yohuep
op ndajsop ustumeadn STUETEIS)

etuemoweibordo alousdT]

mowerboid
T mpualsAs eloejecTdsye T STUBZEIDM

mowalshs Ajewsyos suTebo

mouerboad
1 mowsishs yoAuemosols elouspimig

etTuemoweIboad
1 eruemolyalosd efoeztuebip

mowezboxd Tt mowelsihs
stuesnoulpiooy T stuemolyaloxg

| WARLVWEOANT

FPZED

£ECEQ

Ay

TZEQ

0ZEQ

¢IED

T1EQ

0TED

90E0

SOEQ

FOEOD

£0E0

Z0EQ

T0E0

00EQ

ZE0

TE0

0EQ

£0




nyjoldm 375 niustudowomerdn
od obauddjseu nyol po 318§

pZoTTEU BlUEMAMOUD®ZId S8IY0

nyo1AmM 3TS DTusTusowomeldn
od obauddjseu nyol po sis

BZITTEU etuesmAmoyossziad s31%0

od

0"

°"

-

og

—d"

2"

=g

od

od

od

°d

=d

og

o"

S-°

S-€

S-€

S-g

npazan

abausefm yosAuldoeztuebio yeigwoy
1 Autwb mouebio eTp sumead atuidp
sumead etutdp

melsn Aysloag

yohuteajusd mpuebio
yahuut yshumexd molye Ajysloag

MQIJSTUTW T MOIJSTUTH
Apey yolumead mpiye Ayeloaq

Apomalom yoshumead moiye Ajyaloag

emjzpomnslom
ey fezsiew yahumead moixe Ajyaloiag

Kasoiezs yoAumead mpixe Aaysfoig
Autwb yohlumead mpiye Aiysfoag

yolunead
nolye mojyeload stuemotutdp

amopes omjsdaisey
womisdagsaszad

etuebatqodez yoemeads m
eTuebtos tweuebio z sTuEfeTZRiOdsp
Twepks pazid atuemcddisdp
Ateriajew

- yoAuiey meids stuszpemold
yokuiey meids 13salasy
yohuzey meids sTuszZpERMOId
amopks omisdadisesz

tuepes pazad atuemoddisdip
AferIajew

- yofutimAo meads sTuszpemolg
yosAuttmAo meads 1isslay
yoAurtmAo meads stuszpemolg

mpysoTum 1 bBbireys zeio (sumerd
tBnisgo soezodjop sumead Astdszig

IMSOINM I IDYVAS ‘VHMVYd YONISH0

0rso

9£50

SESO

FESO

EESO

ZESO
T£50

0€S0

£250

2250

1250

0gs0

ETS0

2150

1150

01s0

vso

€S0

€50

50

0s0

S0



meads
%5 pAzotyez y Traobaiey og

od

=d

od

od

o"

od

2d

°"

°g

2"

odg

S-3d

S-g

MooyeyzsaTw slousmasiug

moysoTum T Daeys
eruemdijedzolr efoazucy T IQZpEN

moysoTum T baeys Ausoco 1 AzTTRuy

Mmoysotum stuemiijedzoy

baeys stuemfAijedzoy

mgxsoTum 1 baexs aisslay
Tysotum T ThIEyg

(amopeza

tloexastutwpe Tweuebio e Autwb
Tweuebio Azpatw yoAulAousjsduoy
mgiods stuebAzaiszoy
emjzpomalom npezIiowes

1 nietmod tweuebio e Autwb
Tweuebio Azpdtuw ysAulfousiadwoy
mpiods atuebAzijszoy

aoqo - sumead aloelsadasjul

auseym - sumead aloejsadisiug

suliousjsduoy
Kiods t sumead eloejzeadasjul

yohulhoeztuebio
yaisoupal yoduut erp aumead atutdo

yohibatpod
yeisoupal erp sumead stutdo

5950

vas0
E950

2950

1950

0950

£550

Z24§50
1850

0550

Zrs0

184711

950

S50



alzuase1 ‘aturdo ‘asuliajepsa
1T s1ysioine etuemoseado
‘azotumepAs Ajaey |

£ Amomn

°"

od

2d

od

°g

-]

=g

=g

od

od

°d

od

°d

2"

°d

od

-

S-3d

S-34

c-g

01-€2

sago atjerbouoy

yofibarpod
yeisoupal atjeiboucw T THTUOIY

ausefm aTjeibouow T THTIUOIY
stjexbouow T TITUOIH

Autwb 1loowoad
sokzoAjop suleTpawTiinuw Aferiajel

yadibatpod yajsoupsl togoureferzp
sokzoljop amosead tTyuroAm

npazan obauseim TOgOUTEIERTZR
sokzoAjop emosead tyuTodp

TfzTmalay T eTpex
‘fsead erp s(oewiojur T ApeTmim

smosead slousisjuoy

Twetpaw z eoceidyodsp

nzeyazad obsmosew

yoeypois m [sulAoewzojur TyA3TTOd
aTuemoufpiooy 1 atuemoloblzig
susem BTUSZDZSOTMOO T eTuazsoibg

wsTdosezo T MOYTUUSTZIP BIBRIawWnuald

Apetmdn ‘etuszsoibo
‘ewstdosezd ‘ THTUUSTZ(Q

yohuseim mioTumepds eloejuswnyog

mIoTUMBPAM
sTueTuyoszsmodzoa T zejaodioy

auzotjeibrrod atueuoyAM

uofogo tloeyrignd
T miotumepAsa Auerd 1 Aweaboag

yoAuseim tloexytrand
T maj3oTumepdim Auerd T Aweaboiag

emjoTuMEpAM

Tloeytrgnd T m3oTUMEpAM

sokzoAlop sumead Astdszag

¥LOVZAYYING0d
'ECOVATTENd I VMLOIHMVAAM

N

8290

LZs0

9¢90

[Za-10]

£290

Z2¢90
Tes0

0230

r190

E190

2190

1190

0190

£90

290

180

030

90



od

od

od

od

od

od

od

"

od

od

°d

°d

°d

od

2d

og

S-3d

S-dd

S-3ad

twAulAoeztuebio Tweyisoupal
TwAuuTwE 2z STUBTETZPIQdSM

twelonifasutr 7 twAulAoeziuebao
Tweyisoupal Twiuuy 7

Twiuzoajods Tweloeziuebio
T TWAMOPOMEZ TWeyzeIMz 87

twhuzofjtrod tweloeztuebio g
utwb etuazsAziemols

(suleunwoy) suutwbAzpdTu THZBIMZ
Tweutwdh twAuut 7

Blscaels 1 nietmod Bped 2

emjzpomalop waTyHiRZEIEK
T emjzpomeloyn waTyTWSS 7

TwelonjA3sut

twAuutr T obesureriojiiel npeziowes
Twey3soupal z etuegerzpiodsy
emopkza loezjstutwpe T epomsfom g

yoAuTeIjuaon
MOPZIN TWEYTUMOISTH T TWEIISTUTW Z

MQIFSTUTH
Bpey 1 MRA3STUTH Aped wssszailg 2

dd wajeuss 1 wawlss 2

4y ejuaphzaig
eriefaouey T wajuapAzaid I

(enomnisued Azpeim
Tueuebio z sTuefetrzpiodsm

AIMVLNOM 'IINVIVIZAIQdSM

yoAuzotueabez T
yaAmoleay yoezaidut yokoqo » feIZPN

zazdut T
mozeyod ‘mejisAm ebnysqo euzoTuyodal

yohuseim
yoezerdut 1 yoezeyod ‘yoemelsdm
o smoyietwed 1baTsy ‘szortusowod
AfeTasiew ‘szsniieusdns ‘Awerboiag

Azexdwt ‘Azexod ‘Amelsip

B1LO

LTLO

91L0
STLO
PILO
ETLO
ETLo

110

ot1Lo

pOLO

£0L0O

0L

10L0

00Lo

Zvao

130

0vso

L0

0oLo

vso

LO



08

072

080

081

oB2

0720

0721

D722

0723

0724

0725

0726

0810

0811

0812

0813

0814

0821

0822

Kontakty zagraniczne

Ogolne zasady 1 programy kontaktow
zagranicznych

Projekty porozumien w zakresie
wspolpracy z gminami i instytucjami
zagranicznymi

Porozumienia, umowy z gminami i
instytucjami zagranicznymi

Nadzorowanie realizacji porozumien
i umdbw

Wyjazdy za granice - sprawozdania

Administracyina obstuga wyjazdow za
aranice

Przyjmowanie przedstawicieli i
godci z zagranicy - programy i
sprawozdania

BIUROWOSC, ARCHIWUM, BIBLIOTEKA
Przepisy prawne dotyczace
biurowosci, archiwéw zakitadowych,
bibliotek

Instrukecje, rejestry, regulaminy

Instrukcje kancelaryjne

Instrukcje obiegu wybranych
rodzajow dokumentacii

Jednolity rzeczowy wykaz akt

Srodki ewidencji i kontroli obiequ
dokumentow

Instrukcje i regulaminy archiwum
zakladowego i biblioteki urzedu

Archiwum zakladowe

Wykaz spiséw zdawczo-odblorczych
Spisy zdawczo-odbiorcze
dokumentacji przekazywanej do
archiwum zakladowego

Spisy zdawczo-odbiorcze materialow

archiwalnych przekazywanych do
archiwum panstwowego

B-5

B-10

Be

Be

Boc

Be

Be

| Be

Dzienniki korespondencii,
pocztowe ksiazki nadawcze,
rejestry przesytek poleconych
i wartosciowych, potwierdzenia
odbioru
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