) ZAPYTANIE OFERTOWE
NA SWIADCZENIE UStUG POCZTOWYCH

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Ostrodzie zwraca sie z prosba
0 przedstawienie oferty na $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na potrzeby MOPS w Ostrddzie w 2017 roku. Do zamdéwienia nie majg
zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamodwien
publicznych (zaméwienie o wartosci ponizej 30.000 euro).

l. ZAMAWIAJ ACY

Miejski O srodek Pomocy Spotecznej w Ostrédzie, 14-100 Ostréda  , ul.Olszty hAska 2.
tel.89 646 22 01; email: mops@mops.ostroda.pl

Dane do faktury: Nabywca: Gmina Miejska Ostrdda, ul.Mickiewicza 24

14-100 Ostroda, NIP 741-209-06-54.

Odbiorca: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Ostrddzie,ul.Olsztyrnska 2,

14-100 Ostroda

|. PRZEDMIOT ZAPYTANIA OFERTOWEGO

1. Przedmiotem zamdwienia jest swiadczenie w 2017 roku ustug pocztowych w obrocie
krajowym oraz zagranicznym na potrzeby Miejskiego Os$rodka Pomocy Spotecznej
w Ostrodzie na podstawie umowy o $wiadczenie ustug pocztowych przez operatora
pocztowego uprawnionego do wykonywania dziatalnosci pocztowej, na podstawie
wpisu do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej na podstawie przepiséw ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016 r., poz.1113, z p6zn.zm.).

2. W zakres przedmiotu zamoOwienia wchodzg ustugi pocztowe w zakresie
przyjmowania, sortowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych.
W ramach realizacji przedmiotu zamoOwienia Zamawiajgcy przewiduje nadawanie
przesylek wymagajgcych zastosowania przepisOw szczegolnych  Kodeksu
postepowania cywilnego, Kodeksu postepowania administracyjnego i Ordynaciji
podatkowej lub innych analogicznych przepisow dotyczgcych nadawania przesytek
ze skutkiem zachowania terminéw wymaganych przepisami postepowania cywilnego,
administracyjnego i podatkowego.

3. Wykonawca zobowigzany bedzie do dostarczania raz dziennie w dni robocze
przesytek adresowanych do Zamawiajgcego oraz zwrotnych potwierdzehn odbioru
i zwrotow przesytek nieodebranych do pok. 105 w siedzibie Zamawiajgcego.

4. Wykonawca zobowigzany jest do posiadania na terenie miasta Ostrédy przynajmniej
jednej placowki pocztowej, czynnej co najmniej 8 godzin dziennie, minimum do
godziny 17.00, od poniedziatku do pigtku, do odbioru awizowanych przesytek oraz
do dostarczania przez Zamawiajgcego przesytek przeznaczonych do doreczenia.

5. Uslugi pocztowe optacane bedg w okresach miesiecznych z dotu w terminie 14 dni
od dnia doreczenia faktury przez Wykonawce.

6. Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy. Wykonawca
wystawi fakture w terminie do 7-go dnia nastepujgcego po miesigcu rozliczeniowym
na podstawie dokumentoéw nadawczych z uwzglednieniem nadanych przesytek.

. Naleznos¢ obliczana bedzie poprzez zsumowanie ilosci nadanych w danym okresie
rozliczeniowym przesytek oraz jednostkowej ceny brutto za dany rodzaj przesyiki
podanej w ztozonym formularzu ofertowym, bgdz w przypadku braku takiej pozycji w
formularzu, ceny brutto podanej w cenniku, ktory stanowit bedzie zalgcznik do
umowy na swiadczenie ustug.

8. W przypadku wyczerpania mozliwosci doreczenia przesytek rejestrowych,

Zamawiajgcy ponosit bedzie optate z tytutu zwrotu przesyiki, Wykonawca za$ zwracat
bedzie Zamawiajgcemu optate za niewykonang ustuge potwierdzenia odbioru,

\‘



z uwzglednieniem cen jednostkowych ujetych w formularzu ofertowym, badz
w przypadku braku takiej pozycji w formularzu, ceny podanej w cenniku, ktéry
stanowit bedzie zatgcznik do umowy na Swiadczenie ustug.

9. Ceny za poszczegolne rodzaje przesytek i ustug zawarte w formularzu ofertowym oraz
cenniku, ktory stanowit bedzie ktéry stanowit bedzie zatgcznik do umowy, moga
w trakcie realizacji umowy ulec zmianie jedynie w przypadku ustawowej zmiany
stawek podatkowych VAT z uwzglednieniem tej zmiany.

10. Zestawienie przesytek pocztowych (rodzaj i ilos¢) zawarte w formularzu ofertowym
ma charakter jedynie szacunkowy i stanowi podstawe do skalkulowania ceny oferty.
Rzeczywiste ilosci i rodzaje przesytek pocztowych bedg wynikac¢ z aktualnych potrzeb
Zamawiajgcego i mogg odbiegac od ilosci podanych w zestawieniu.

11. W formularzu ofertowym ujeto przesytki o wadze do 350 g. o wymiarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
Maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokosé 20 mm, dtugosé
325 mm, szerokos¢ 230 mm.

lll. KRYTERIUM OCENY OFERT I JEGO OPIS

1. Cena — 70% (maksymalnie 70 punktéw)

Liczba uzyskanych przez dang oferte  punktow ustalona zostanie poprzez
przemnozenie liczy 70 oraz ilorazu najnizszej zaoferowanej catkowitej ceny brutto
oraz catkowitej ceny brutto danej oferty.

2. Mozliwo $¢ bezptatnego korzystania z elektronicznej ksi  gzki nadawczej w celu
przekazywania zestawienia przesytek — 20 % ( maksymalnie 20 punktow)

1) elektroniczna ksigzka nadawcza umozliwiajgca sledzenie statusu przesyiki —
20 punktow;

2) elektroniczna ksigzka nadawcza bez mozliwosci $ledzenia statusu przesyiki —
10 punktow;

3) Brak mozliwosci bezptatnego korzystania z elektronicznej ksigzki nadawczej w celu
przekazywania zestawienia — 0 punktow.

3. Bezpfatne odbieranie nadawanych przesytek z siedzib y Zamawiaj gcego/
Odlegto ¢ miedzy wskazanym w ofercie punktem pocztowym a siedzib a
Zamawiaj gcego — 10% (maksymalnie 10 punktow).

1) bezptatne odbieranie przesytek z siedziby zamawiajgcego lub odlegtos¢ do 500 m —
10 punktéw;

2) odlegtos¢ powyzej 500 m do 1 km — 5 punktéw;

3) odlegto$¢ powyzej 1 km — O punktow;

Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktora uzyska tgcznie najwieksza liczbe
punktéw.

IV. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT

Oferte nalezy ztozy¢ na zalgczonym formularzu ofertowym zatgcznik nr 1 do dnia
29 grudnia 2016 roku do godz. 14%° w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej
w Ostrédzie, 14-100 Ostréda ul.Olsztynska 2, pok.105 osobiscie, faksem na numer
89642 97 71 Ilub dokument zeskanowany pocztg elektroniczng na adres
mops@mops.ostroda.pl Oferty ziozone po terminie zostang zwrécone bez rozpatrzenia.

V. OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU

Stawomir Pietrucha, tel. 89 642 97 55.



