KIEROWNIK ŚRODOWISKOWEGO DOMU SAMOPOMOCY „BAJKA” W PIENIĘŻNIE
OGŁASZA NABÓR NA STANOWISKO
KIEROWCA 
I.  Nazwa i adres jednostki: Środowiskowy Dom Samopomocy „Bajka” w Pieniężnie
                                                 ul. Sienkiewicza 2 , 14-520 Pieniężno
II. Określenie stanowiska:  KIEROWCA
III. Rodzaj umowy:   umowa o pracę /wynagrodzenie 2000 zł brutto/
IV. Wymiar czasu pracy:     pełen etat
V. Wymagania niezbędne:
a)wykształcenie: min. średnie,
b)prawo jazdy kat B,
c) stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na danym stanowisku,
d)pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych,
e)niekaralność za przestępstwa popełnione umyślnie.
f)staż pracy jako kierowca min.2 lata
VI. Wymagania dodatkowe:
a)uprawnienia do przewozu osób,
a)łatwość nawiązywania kontaktów,
b) sumienność,
c) odpowiedzialność,
d umiejętności personalne niezbędne w pracy z niepełnosprawnymi.         
VII. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku:
1.Organizowanie stanowiska pracy kierowcy samochodu osobowego z uwzględnieniem przepisów prawa pracy, bhp oraz ochrony przeciwpożarowej.
2.Dbanie o stan techniczny samochodu służbowego w tym dopilnowanie terminów obowiązujących przeglądów technicznych.
4.Zachowanie szczególnych środków ostrożności i rygorystyczne przestrzeganie przepisów drogowych mając na uwadze bezpieczeństwo przewożonych osób.
5 Kierowanie samochodem zgodnie z przepisami ruchu drogowego i posiadanymi uprawnieniami.
6.Staranne i rzetelne dokumentowanie wyjazdów służbowych na podstawie dziennych kart drogowych.
7.Dbanie o estetykę zewnętrzną pojazdu służbowego oraz o czystość i porządek wewnątrz samochodu.
8.Pomoc uczestnikom Ośrodka, a w szczególności osobom niepełnosprawnym przy wsiadaniu  i wysiadaniu z samochodu, załadunek wózków inwalidzkich.
VIII. Wymagane dokumenty:
- własnoręcznie podpisany list motywacyjny,
- własnoręcznie podpisany CV (życiorys) z opisem przebiegu pracy zawodowej,
-kserokopia dokumentu potwierdzającego obywatelstwo polskie lub oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,
-kserokopie dokumentów potwierdzających wykształcenie,
-kserokopia prawa jazdy,
- kserokopia dokumentu uprawniającego do przewozu osób
- doświadczenie zawodowe (kserokopie świadectw pracy) oraz inne dodatkowe dokumenty świadczące o posiadanych kwalifikacjach i umiejętnościach (kserokopie zaświadczeń o ukończonych kursach, szkoleniach itp.),
- własnoręcznie podpisane oświadczenie kandydata o stanie zdrowia, stwierdzające brak przeciwwskazań do zajmowania ww. stanowiska,
- własnoręcznie podpisane oświadczenia kandydata o niekaralności za przestępstwo umyślne ścigane z oskarżenia publicznego i umyślne przestępstwo skarbowe,
- własnoręcznie podpisane oświadczenie kandydata o pełnej zdolności do czynności prawnych i korzystaniu z pełni praw publicznych,
-zaświadczenie o zatrudnieniu, w przypadku trwania stosunku pracy,
 


IX. Termin, sposób wyboru kandydata i miejsce składania dokumentów:
1.Wymagane dokumenty aplikacyjne należy składać w terminie do 21 lipca 2016r.  w Środowiskowym Domu Samopomocy „Bajka” w Pieniężnie, przy ul. Sienkiewicza 2 w Pieniężnie lub przesyłać pocztą  w zamkniętej kopercie z dopiskiem: nabór na  stanowisko: kierowca  lub przesłać na mail: sds.pieniezno@wp.pl w temacie wpisując: nabór na stanowisko kierowca
2.O zachowaniu terminu złożenia dokumentów aplikacyjnych decyduje data wpływu dokumentów.
3.Dokumenty, które wpłyną po wyżej wymienionym terminie, jak również nie spełniające wymogów formalnych nie będą rozpatrywane.
4.Wybrane osoby spełniające kryteria formalne naboru zostaną powiadomione o terminie rozmowy kwalifikacyjnej telefonicznie.
5.Kandydaci, których oferty zostaną odrzucone, nie będą powiadomieni.
6. Zastrzega się prawo nie wybrania żadnego kandydata.
7.Informacja o wyniku naboru będzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Środowiskowego Domu Samopomocy ”Bajka” w Pieniężnie ul.Sienkiewicza 2.
X. INFORMACJE DODATKOWE:
Osoba, której w wyniku postępowania naboru zostanie przedstawiona propozycja zatrudnienia jest zobowiązana do złożenia informacji z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralności sądowej.
Jeden z wymaganych dokumentów aplikacyjnych: list motywacyjny, kwestionariusz osobowy lub CV powinien być opatrzony własnoręcznym podpisem oraz klauzulą: ”Wyrażam zgodę  na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych  do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z późn. zm.) oraz ustawą z dnia 21.11.2008 r. o pracownikach samorządowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458 z późn. zm.)”.
                                                                                               Pieniężno, 13 lipca 2016r.
Kierownik Środowiskowego Domu Samopomocy "Bajka" w Pieniężnie
Dorota Hołownia

