Zarzadzenie Nr 4/2012

Kierownika Gminnej Biblioteki Publicznej w Zabiej Woli
z dnia 22 listopada 2012 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu zamdwien publicznych do 14.000,00 euro

g1
Dziatajac na podstawie § 15 Statutu Biblioteki Publicznej
nadanego Uchwatg Nr 40/2006 Rady Gminy Zabia Wola
z dnia 30 czerwca 2006 ., zarzadzam co nastepuje:

§2

Wprowadza sie regulamin udzielania zamowien publicznych, ktérych
wartosc netto nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty
14.000,00 euro

§3

Zobowigzuje sie gtéwnego ksiegowego, osoby upowaznione do
wydatkowania érodkéw do 14.000,00 euro do zapoznania sie z trescig regulaminu
oraz przestrzegania jego zapiséw,stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujgca od dnia
11 pazdziernika 2012 r.




Zatacznik nr 1

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH WARTOSC NIE
PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZtOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY 14 000 EURO W
GMINNEJ BIBLIOTECE PUBLICZNEJ W ZABIEJ WOLI

§ 1

Regulamin opracowano na podstawie nastepujgcych aktow prawnych:

e Art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych ( Dz. U.
09.157.1240 z pézn. zm.)

e Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych ( Dz. U. z
2010 r. nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.)

» Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréow z dnia 16 grudnia 2011 roku w sprawie
sredniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe
przeliczania wartosci zamdwien publicznych ( Dz. U. 2011, Nr 282, poz. 1650).

DZIAL I

POSTANOWIENIA OGOLNE

§2

Regulamin udzielania zamdwien publicznych, ktérych wartosé nie przekracza

wyrazonej w ztotych polskich réwnowartosci kwoty 14 000 euro, zwany dalej

Regulaminem, okresla zakres, kryteria, zasady oraz organizacje udzielania w
jednostce zamdwien z pominieciem stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych.

Przepisy niniejszego regulaminu majg zastosowanie tylko w udzielanych przez
jednostke zamowieniach publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane,
finansowanych ze srodkéw publicznych wytaczonych, stosownie do art. 4 ust.8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien Publicznych ( Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz.
759 z p6z. zmianami) spod jej rygorow, tj. o wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej w
ztotych polskich rownowartosci kwoty 14000 euro.



§ 3

Uzyte w regulaminie okresélenia oznaczajqg:
Zamawiajacy — Gminna Biblioteka Publiczna w Zabiej Woli

Kierownik zamawiajacego - Kierownik Gminnej Biblioteki Publicznej w Zabiej Woli, a
w razie nieobecnosci Zastepce Kierownika.

Whnioskujacy, pracownik merytoryczny - pracownika, do ktérego obowigzkdow
stuzbowych nalezy zatatwianie sprawy z danego zakresu.

Dziat II

UDZIELANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH Z WYLACZENIEM STOSOWANIA PRZEPISOW
USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Rozdziat I

Kryteria i zasady udzielania zamdwien publicznych z wytgczeniem stosowania ustawy
Prawo zaméwien publicznych

§ 4.

Wydatki publiczne mogg by¢ ponoszone na cele i w wysokosci ustalonej w planie
rzeczowo - finansowym. Wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane:
e W sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektow z danych naktadéw,
*» W sposob umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan.

Wycena zamowienia stanowi jedyne i wystarczajgce kryterium wytgczenia ze
stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych, zgodnie z art. 4 ust. 8 ustawy Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759 z p6z zm.).

Rozdziat 11

Procedura wszczecia i przeprowadzenia postepowania zamowien publicznych z
wytgczeniem stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych

§ 5.

Podstawg do podjecia dziatan zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego na dostawy, ustugi i roboty budowlane jest plan
finansowy na dany rok budzetowy.

Udzielenie zamowienia publicznego na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy Prawo
zamoéwien publicznych oraz o kryteria zawarte w §4 punkt 3, winno by¢ poprzedzone
oszacowaniem wartosci zamowienia publicznego w oparciu o cene euro wynikajaca z



Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 grudnia 2011 r. w sprawie $redniego
kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci
zamowien publicznych (Dz. U. 2011, Nr 282, poz. 1650).

Zakazuje sie dzielenia zamowienia oraz zanizania wartosci zamodwienia w celu
unikniecia stosowania ustawy lub unikniecia procedur udzielenia zamoéwien
publicznych okreslonych ustawg Prawo zamoéwien publicznych.

§ 6.

e Podstawa obliczenia wartosci zamowienia na dostawy jest wartos¢ rynkowa
rzeczy lub praw bedacych przedmiotem dostawy.

e Podstawg obliczenia wartosci zamowienia na ustugi jest wartos$¢ rynkowa
Swiadczen objetych zamowieniem.

e Podstawg obliczenia wartosci na roboty budowlane jest kosztorys budowlany.
Przy obliczaniu wartosci zamoéwienia na roboty budowlane uwzglednia sie takze
wartos¢ dostaw zwigzanych z wykonywaniem robot budowlanych oddanych
przez zamawiajgcego do dyspozycji wykonawcy.

Jezeli nie mozna obliczy¢ wartosci zamdwienia na podstawie realiow rynkowych
zamawiajgcy moze swoj szacunek oprzec na aktualnie powszechnie stosowanych
katalogach, cennikach i taryfikatorach.

Podstawa obliczenia wartosci zamowienia na ustugi lub dostawy powtarzajace sie
okresowo, jest zgodnie z wyborem zamawiajgqcego:

taczna wartos¢ zamdwien na tozsame ustugi lub dostawy, udzielonych w ciggu
poprzednich 12 miesiecy lub poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem zmian
ilosciowych zamawiajgcych dostaw lub ustug oraz prognozowanego na dany rok
Sredniorocznego wskaznika cen towarow i ustug konsumpcyjnych ogdétem ustalonego
w ustawie budzetowe]j

kaczna wartosc¢ zamowien, ktorych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w ciggu 12
miesiecy nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie ( z uwzglednieniem
wartosci tej pierwszej dostawy lub ustugi), albo w czasie realizacji umowy w sprawie
zamowienia publicznego, jezeli jest on dtuzszy niz 12 miesiecy z uwzglednieniem
okresu, na ktéry zostanie zawarta umowa o udzielenie zamowienia.

W przypadku wspolnego prowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego przez kilku pracownikow merytorycznych wartoscig zamoéwienia jest
wartos¢ catego zamdwienia wspolnego.

Jezeli dopuszcza sie mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych, wartoscig zamowienia
jest tgczna wartos¢ poszczegodlnych czesci zamowienia.



Rozdziat II1

Procedury udzielenia zamowienia publicznego ponizej 14 000 euro.

§ /s

Ustala sie nastepujgce procedury udzielania zamoéwien publicznych:

zamowienia o wartosci do 10.000 ztotych brutto wigcznie,

zamowienia o wartosci od 10.000 ztotych brutto do wartosci ustalonej w art. 4 ust. 8
ustawy Prawo zamowien publicznych

Wartos¢ zamowienia ustala sie stosujgc przepisy Rozporzgdzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 16 grudnia 2011 r. w sprawie Sredniego kursu ztotego w stosunku do
euro stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci zamowien publicznych (Dz. U.
2011, Nr 282, poz. 1650).

§ 8.

Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje danego
zamowienia jest odpowiednio wczesne rozpoczecie realizacji zamoéwienia do 14 000
euro tak, aby umozliwi¢ przeprowadzenie procedur zgodnie z zasadami art. 44 ustawy

o finansach publicznych.

Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje danego
zamowienia jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z obowigzujgcymi w tym
zakresie przepisami prawa, rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie i
przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

5 Y.

Szczegotowa procedura udzielania zamowienia o wartosci powyzej 12.000 ztotych
brutto wtacznie:

Udzielenie zamdwienia moze nastgpi¢ na podstawie pisemnego zamdwienia/zlecenia
lub pisemnej umowy - jezeli wymaga tego specyfika zamdwienia, podpisanych przez
kierownika jednostki, po uprzedniej akceptacji Gtéwnego Ksiegowego;

Zamowienia/zlecenia lub zawarcia umowy dokonuje sie na podstawie Wniosku,
Nie wymaga sie sporzadzenia Wniosku i pisemnego zamowienia/zlecenia oraz

pisemnej umowy w przypadku, gdy wartos¢ zamowienia nie przekracza 3.500 zt i jest
rozliczana gotéwkowo;



Whniosek powinien by¢ sporzadzony, po wczesniejszym rozeznaniu rynku, dokonanym
przez pracownika merytorycznego, polegajgcym na skierowaniu zaproszenia do
sktadania ofert do kilku, jednak niemniej niz 3 wykonawcow swiadczacych dostawy,
ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamdwienia, ktérego ma dotyczy¢
Whniosek;

Zaproszenie do sktadania ofert powinno byc sporzadzone zgodnie ze wzorem
okreslonym w zataczniku nr 3 do Regulaminu oraz podpisane przez kierownika
Zamawiajgcego;

Opis przedmiotu zamowienia ofertowego nie jest obowigzkowy w przypadku ustug
specjalistycznych, ktore na naszym terenie moze wykonac tylko jeden Wykonawca, a
takze gdy nastgpi koniecznos¢ wykonania zamdwienia w trybie pilnym,
nagtym/awaryjnym, wymagajgcym jego niezwtocznej realizacji lub ze wzgledu na
specyfike przedmiotu zamowienia.

Procedura udzielenia zamowienia ponizej 12.000 zt brutto polega na tym, ze
pracownik merytoryczny:

przeprowadza rozeznanie cenowe - telefoniczne, poczta elektronicznag, faksem,
pisemnie lub poprzez portale internetowe, sporzgdza z tych czynnosci notatke
stuzbowg i w miare mozliwosci dotgcza dokumenty np. wydruk oferty z portalu
internetowego, notatke z rozmowy telefonicznej, a nastepnie sporzadza protokdt
wedtug wzoru ;

Zamawiajacy udziela zamdwienia wykonawcy, ktéry zaoferowat najkorzystniejszg
oferte i dokonuje realizacji zamowienia.

Dziat III
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 10.

Odpowiedzialnos¢ za przygotowanie i przeprowadzenie zamowienia publicznego z
wytgczeniem stosowania przepiséw ustawy Prawo zamoéwien publicznych ponosi
kierownik zamawiajqcego, a takze inne osoby w zakresie jakim powierzono im
czynnosci w postepowaniu oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania.

Regulamin przewiduje mozliwos¢ odstgpienia od procedury poréwnywania ofert w
sytuacji, ktérej z zachowaniem najwyzszej starannosci nie mozna byto przewidziec, a
zachodzi koniecznos$¢ natychmiastowego wykonania zamdwienia. Uzasadnienie wyboru
wykonawcy nalezy zawrze¢ w notatce stuzbowej.



Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego podpisania przez Kierownika
Zamawiajgcego.



