Zarzadzenie nr 5
Dyrektora ,Zespotu Opieki Zdrowotnej” w Ktodzku

z dnia 30.01.2013 r,

W sprawie: regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartoéci szacunkowej nieprzekraczajgcej
rownowartosci kwoty 14 000 euro

81

Z dniem 30.01.2013 wprowadza sie regulamin udzielania zamowien publicznych o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 14 000 euro.

§2
Regulamin stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.
§3
1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

2. Traci moc Zarzadzenie nr 11 z dnia 19.03.2012 r. w sprawie wewngtrznego regulaminu zakupdw o
wartosci szacunkowe;j nieprzekraczajgcej réwnowartosci kwoty netto 14.000 euro.

Otrzymuja:
1.Gtéwna Ksiegowa
2. Kierownik Dziatu Techniczno-Administracyjnego

3.Sekcja Zaopatrzenia I K 1 { =

4.A/a - A



Zalacznik
do Zarzadzenia...............
nr ... Z dnia......,

Regulamin udzielania zaméwien publicznych w sZespole Opieki Zdrowotnej” w Klodzku,
ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosei kwoty 14.000 euro.

Zasady ogolne

§1
1 Kwota wydatkow przeznaczonych na wykonanie przedmiotu zamowienia, ktorej wartosé
na dostawy, roboty budowlane i ustugi przekracza 2000 zt bez podatku od towarow
i ustug musi by¢ przewidziana w planie finansowym sporzadzanym przez Z0Z Kiodzko
2. Przedmiot zamowienia opisuje sie w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania
I okolicznos$ci mogace mieé wplyw na sporzadzenie oferty.
3. W przypadku robot budowlanych, przedmiot zaméwienia nalezy opisa¢ za pomocag
dokumentacji projektowe] wykonania i odbioru robot budowlanych w sytuacji gdy
przepisy szczegdlne wymagajg sporzadzenia projektu budowlanego.
4 Podstawa ustalenia warto$ci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug. Warto$¢ przedmiotu zamowienia powinna
by¢ okreélona z nalezyta starannos$cig z uwzglednieniem danych historycznych, biezgcych
cen rynkowych oraz wszelkich innych dostepnych informacji.
5,Podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych stanowi $redni kurs ztotego
w stosunku do euro okreslony w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow, wydanym na
podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zaméwier publicznych.
6.Postepowanie majace na celu udzielenie zamoéwienia prowadzone jest w jezyku polskim.
7.W postepowaniu $rednio i wysoko cennym obowigzuje forma pisemnej umowy zawarte;
w sposob efektywny. W postepowaniach, w ktorych warto$¢ nie przekracza 2 000 zt moze
by¢ zawarta umowa w formie pisemnej Iub ustnej udokumentowana fakturg albo
dokumentem.
8. Zasad wyboru wykonawcy opisanych w § 4 - 6 niniejszego regulaminu nie stosuje sie
do zamowien, dla ktérych - z przyczyn technicznych, zwigzanych z ochrona praw
wytacznych Iub z innych przyczyn - uzasadniony jest wybor jednego, konkretnego
wykonawcy, tj. w szczegdlnosci:
9.Umow z zakresu prawa pracy.
10. Zamowien, ktorych przedmiotem jest nabycie wtasnosci nieruchomosci oraz innych
praw do nieruchomosci (np. dzierzawa, najem),
11. Zamowien na ustugi szkoleniowe lub doradcze,
12.Zaméwien w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej,
13.Zaméwien na ustugi prawnicze.
14 Zasad opisanych w § 4 - 6 niniejszego regulaminu nie stosuje sie ponadto do
zamowien udzielanych konkretnemu wykonawcy, ktory posiada wytacznosé na terenie RP
na dostawy, ustugi lub roboty budowlane, ktére g przedmiotem zaméwienia lub gdy ze
wzgledu na wyjatkowa sytuacje wymagane jest natychmiastowe wykonanie zaméwienia.
13.Zamowienia o , ktorych mowa w punkcie 8, 9, 10§ 11 muszg spetnia¢ warunki opisane
w punktach 1 - 7 niniejszego paragrafu.
14. Zabrania sie dzielenia zamowienia publicznego na czesci w celu niestosowania ustawy
zZ dnia 29.01.2004r. Prawo Zamowien Publicznych z pézniejszymi zmianami lub obnizenia



jego kategorii do sredniocennej albo niskocenne;.
18. Zabrania sie zawierania z wytonionymi wykonawcami dodatkowych uméw nie objetych
umowg podstawowg na dostawy, ustugi lub roboty budowlane w wyniku ktdrych

17. W przypadku braku co najmniej dwoch waznych postepowanie o udzielenie
zamowienia publicznego musi byé powtdrzone. W przypadku powtdrzenia czynnosci o
ktorej mowa w pkt.16 dodatkowo zamieszcza sie ogtoszenie o zaméwieniu na stronie
internetowe;j www.bip.zoz klodzko.pl  oraz tablicy ogtoszeniowe] w  siedzibie
Zamawiajgcego.

18. W przypadku powtérzenia Czynnosci o ktérej mowa w pkt. 17 Zamawiajacy moze
udzieli¢ zaméwienia rowniez, gdy wplynie tylko jedna wazna oferta.

Whiosek o udzielenie zamowienia

§2
. Procedura udzielania zamowien publicznych, ktérych warto$é nie przekracza wyrazonej
w ztotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro rozpoczyna sie od ztozenia Kierownikowi
Zamawiajacego, zwanemu dalej Kierownikiem, wniosku o udzielenie zaméwienia, ktorego
wzor stanowi zat. nr | do niniejszego regulaminu.
2. Do ztozenia wniosku o udzielenie zamaowienia uprawnieni sg ordynatorzy , pielegniarki
oddziatowe , oraz kierownicy poszczegolnych dziatéw i sekgji.

a) Sktadajacy wniosek na zamowienie $rednio lub Wysoko cenne musi uzyskaé podpis
Gtownego Ksiggowego Zamawiajgcego potwierdzajacy  spetnianie warunkow,
0 ktérych mowa w § | pkt | niniejszego regulaminu.

b) Whniosek nie spetfniajacy wymogow formalnych podlega zwréceniu przez Kierownika
celem uzupetnienia.

c) Whiosek spetniajacy wymogi okreslone w niniejszym  regulaminie podlega
zatwierdzeniu przez Kierownika | skierowaniu do Sekcji  Zaopatrzenia celem
przeprowadzenia postepowania majgcego wytonicé wykonawce zamowienia.

3. Do zakupow, ktérych wartosé nie przekracza kwoty 500 zt nie stosuje sie zapisow
§ 1 punkt 1,237 oraz niniejszego paragrafu.

Kategorie zaméwien ze wzgledu na ich wartosé

§3
1. Ustala sie nastepujace kategorie zamowien:
a) zamowienia niskocenne - ktorych warto$é nie przekracza kwoty 2.000 zt netto.
b) zaméwienia $redniocenne - ktorych warto$é przekracza kwote 2.000 zt a nie
przekracza kwoty 20.000 zt.
c) zamowienia wysokocenne - ktorych warto$é przekracza 20.000 zt a nie przekracza
wyrazonej w zfotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro.

Zamoéwienia niskocenne i sposéb ich udzielania

§4



1. Postepowanie majace na celu wylonienie wykonawcy zaméwienia nisko
cénnego przeprowadza Sekcja Zaopatrzenia .

a) Pracownicy Sekcji Zaopatrzenia przeprowadzajg rozeznanie rynku majgce na celu
wytonienie wykonawcy zaméwienia, spetniajacego mozliwie w najszerszym stopniu

Zamoéwienia $rednio cenne i sposob ich udzielania

§5
1. Postepowanie majace na celu wytonienie wykonawcy zaméwienia $rednio cennego
przeprowadza Sekcja Zaopatrzenia, do ktorej trafit wniosek zaaprobowany przez Kierownika
Zamawiajgcego .

a) Pracownicy sekcji Zaopatrzenia przeprowadzajg rozeznanie rynku majace na celu
wytonienie wykonawcy zamowienia, spetniajacego mozliwie w najszerszym stopniu
wymagania opisane we wniosku o udzielenie zamowienia, w szczegolnoéci
analizuje ceny, jakie oferujg wykonawcy za wykonanie przedmiotu zamoéwienia

b) Zapytania do wykonawcow i sktadane przez nich oferty mogg by¢ przekazywane
faksem , drogg elektroniczng lub listownie.

¢) Zapytania nalezy kierowaé do co najmniej trzech wykonawcow.

d) Zapytania i oferty przekazywane faksem |ub drogg elektroniczng zalgcza sie do
protokotu postepowania o udzielenie zamowienia.

€) Zamoéwienia udziela si¢ wykonawcy, ktéry zlozy najkorzystniejszg oferte

f) Za oferte mogq by¢ tez uznane oferty znajdujace sie na stronach internetowych
poszczegolnych wykonawcodw jezeli  beda tam opisane w $posob wystarczajacy
parametry przedmiotu zaméwienia oraz cena a z ftresci bedzie wynikato
jednoznacznie, ze dane zapisy majg charakter oferty.

2.Za oferte najkorzystniejsza uwaza sig oferte z najnizsza ceng lub
przedstawiajgcy najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagan opisanych we
wniosku o udzielenie zamdwienia.

3.0soba Przeprowadzajgca postepowanie przedstawia  protokét postepowania
0 udzielenie zamdwienia wraz z zatgcznikami Kierownikowi celem zatwierdzenia.

Zaméwienia wysokocenne i sposob ich udzielania

§6
1.Postepowanie majace na celu wytonienie wykonawcy zamoéwienia wysokocennego
przeprowadza Sekcja Zaopatrzenia,
2.Pracownicy Sekdji Zaopatrzenia przeprowadzajg rozeznanie rynku majace na celu
wytonienie wykonawcy Zamowienia, spefiajacego mozliwie w najszerszym stopniu
Wymagania opisane we wniosku o udzielenie zamowienia, w szczegblnosci
analizuje ceny, jakie oferujg wykonawcy za wykonanie przedmiotu zaméwienia

3.Zapytania do wykonawcow oraz pozostate informacje pomiedzy Zzamawiajgcym
i wykonawcami mogg by¢ przekazywane poczty, faksem lub droga elektroniczng. Oferty
musza byC sktadane pisemnie. Do oferty musi zosta¢ dotaczony dokument

potwierdzajacy, ze osoba sktadajaca oferte Jest uprawniona do reprezentowania
wykonawcy (wypis z wiasciwego rejestru, zaswiadczenie o wpisie do ewidencji



dziatalnosci gospodarczej, petnomocnictwa, itp.).

4.Zapytania nalezy kierowaé do CO najmniej trzech wykonawcéw. Dodatkowo nalezy
zamiesci¢ ogtoszenie o zaméwieniy na stronie internetowej Www.bip.zoz.klodzko . pl
oraz na tablicy ogtoszen w siedzibie Zamawiajgcego.

5.Zapytania i oferty zatacza sie do protokotu postepowania o udzielenie Zamowienia.
6.Zamoéwienia udziela sie wykonawcy, ktory ztozy najkorzystniejszg oferte

7Za oferte najkorzystniejszg uwaza si¢  oferte z najnizszg ceng lub
przedstawiajgcg najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagan opisanych w
wniosku o udzielenie zaméwienia.

8.Protokot postepowania o udzielenie zaméwienia wraz z zatgcznikami sporzadzajg
pracownicy Sekcji Zaopatrzenia, i przedstawiajg Kierownikowi celem Zatwierdzenia.

Przepisy koncowe

§7
1.Za przestrzeganie zgodnosci Zamowien do 14 tys euro z ustawg o
finansach publicznych odpowiada Giowna Ksiegowa.
2.Za przestrzeganie procedur zakupoéw okreélonych w niniejszym
regulaminie odpowiada Kierownik Sekcji Zaopatrzenia.
3. Za przestrzeganie zgodnosci zaméwien do 14 tys euro zgodnie z
ustawg z dnia 26.01.2004 Prawo publicznych z poZniejszymi zmianami
odpowiada Kierownik Dziaty Techniczno-Administracyjnego.
4. Protokét postepowania Sporzadza sie na podstawie wzoréw okreslonych odpowiednio
wzat nr 1 do niniejszego regulaminu.
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P. Dyrektor ,Zespotu Opieki Zdrowotnej” w Ktodzku
Whniosek o udzielenie zaméwienia publicznego do wartosci 14 000 euro
1. Przedmiot zamdwienia:
Roboty budowlane*
Dostawy*

Ustugi*

na:

2. Szczegétowy opis przedmiotu zaméwienia:

3. Kwota przeznaczona na przedmiot zamdwienia zostata zaplanowana w nastgpujgcej czesci
PIANU fINANSOWEBO...vsccrorvvrtsos s et s

Podpis Gtéwnego Ksiegowego.............oooevevvvoiioo.

4. Wartos¢ zamowienia wg zatgczonej kalkulacji:
. PLN

Podpis wnioskodawcy

Zatgczniki:
Kalkulacja ustalenia wartosci zamdwienia

ZATWIERDZAM

*-niepotrzebne skresli¢



