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Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego w Sosnowcu Sosnowiec, 08.05.2015r.
ul. Grota Roweckiego 64

41-200 Sosnowiec

ul. Gen. S. Grota - Roweckiego 64

Nr sprawy: CKZiU.271.3.17.2015

ZAPYTANIE OFERTOWE - ZAPROSZENIE DO ZtOZENIA OFERTY CENOWE)

Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego w Sosnowcu ul. Gen. S. Grota - Roweckiego 64,
41-200 Sosnowiec, w imieniu ktorego dziata Dyrektor, zaprasza do ztozenia ofert na ustuge
o szacunkowej wartosci nieprzekraczajgcej réwnowartosci kwoty 30 000 euro wytgczone] ze
stosowania na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U.z 2013 r. poz. 907 z pdzn.zm).

1. Okreslenie przedmiotu zamdwienia: Zorganizowanie jednodniowej miedzynarodowej konferencji
podsumowujacej projekt PWP ,,Ubrani w Talent”.

Celem konferencji z udziatem partnera zagranicznego projektu- szkoty wioskiej z siedzibg w Mediolanie
L'lstituto di Istruzione Secondaria Superiore ,Marelli-Dudovitch”, jest promocja szkolnictwa
zawodowego, podsumowanie i prezentacja dziatan zrealizowanych w projekcie z komponentem
ponadnarodowym ,Ubrani w Talent”, ktore pozwolity na podniesienie jakosci ksztatcenia i kompetencji
zawodowych uczniéw w CKZiU w Sosnowcu.

2. Inne istotne warunki zamoéwienia:

Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego w Sosnowcu ul. Grota Roweckiego 64 jest
beneficjentem projektu wspoétfinansowanego przez Unie Europejskg ze Srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego PWP ,Ubrani w Talent”. Projekt jest realizowany w ramach Priorytetu
IX Dziatanie 9.2. Jego realizacja odbywa sie w terminie 1 listopada 2013 — 30 czerwca 2015 roku.
Celem projektu jest wzmocnienie atrakcyjnosci i podniesienie jakosci oferty edukacyjnej CKziU
w Sosnowcu poprzez wdrozenie programu rozwojowego szkoty oraz nawigzanie wspotpracy
z partnerem zagranicznym.

Przedmiotem zamdwienia jest : zorganizowanie jednodniowej miedzynarodowej konferencji
podsumowujacej projekt PWP ,Ubrani w Talent”. Przedsiewziecie kierowane jest do ucznidow
i nauczycieli szkot zawodowych z catej Polski oraz ze szkoty wtoskiej - partnera zagranicznego projektu
L'Istituto di Istruzione Secondaria Superiore ,Marelli-Dudovitch”, przy udziale pracodawcow
i partnerow Centrum, instytucji rynku pracy, uczelni wyzszych, wtadz samorzgdowych i oswiatowych.

* Planowana liczba uczestnikow: okoto 200 oséb

* liczba dni konferencji: 1

* termin: 12 czerwca 2015r.

* czas trwania: godz. 11.00-15.00.

* miejsce konferencji: Sosnowiec

Organizacja jednodniowej miedzynarodowej konferencji w projekcie PWP ,,Ubrani w Talent”
obejmujaca:
* zapewnienie miejsca, w ktorych bedzie sie odbywac konferencja wraz z niezbednym
wyposazeniem i aranzacjg, w tym: sceng, scenografig, dekoracjami;
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* zapewnienie profesjonalnego nagtosnienia i oswietlenia oraz oséb do ich obstugi;

* zapewnienie sprzetu multimedialnego oraz oséb do ich obstugi;

* ustuge cateringowa w trakcie konferencji;

¢ produkcje materiatow konferencyjnych;

* zapewnienie moderatora, prelegentow i ttumacza oraz sprzetu niezbednego do wykonania
ttumaczenia;

* organizacje szatni i jej obstuge;

* obstuge recepcyjng podczas konferencji;

* oznakowanie miejsca, w ktorym bedzie sie odbywac konferencja zgodnie ze wskazaniami
Zamawiajgcego;

* kontakt z Zamawiajagcym w sprawie szczegétdw realizacji ustugi. Ustuga moie zostac
zrealizowana tylko po uprzedniej akceptacji szczegoétowych zatozen realizacji ustugi przez
Zamawiajacego.

Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia wraz z programem konferencji zawarty jest w zatgczniku 3
do niniejszego zapytania.

Poprzez niniejsze zapytanie, skierowane do podmiotéw, ktdre spetniajg nizej wymienione warunki,
Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego w Sosnowcu ul. Grota Roweckiego 64 wytoni
Wykonawce ustugi polegajgcej na zorganizowaniu jednodniowej miedzynarodowej konferencji
podsumowujgcej projekt PWP ,Ubrani w Talent”.

Przedmiot zamodwienia polegajacy na zorganizowaniu jednodniowej miedzynarodowej konferencji
podsumowujacej projekt PWP ,,Ubrani w Talent” jest warunkiem niezbednym do realizacji niniejszego
projektu w formie zatwierdzonej przez Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Slaskiego.

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace:
* posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania;
* posiadania doswiadczenia w zakresie realizacji przedsiewzie¢ tego samego typu, o ktorych
mowa W niniejszym zapytaniu;
e dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym wraz z osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia.
Kazdy z Wykonawcéw zobowigzany jest do ztozenia oswiadczenia o spetnieniu warunkéw, o ktérych
mowa powyzej.

3. Termin realizacji zamdwienia: 12 czerwca 2015r.
4. Kryteria wyboru: cena — 100%

5. Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim i podpisana przez osobe upowazniong do
reprezentowania firmy na zewnatrz. Oferta winna zawieraé:

* Firma /(Imie i Nazwisko),

¢ Adres, NIP, Nr tel.(kontaktowy), e-mail,

* cena brutto (zawierajaca ew. podatek VAT) za wykonanie ustugi (formularz ofertowy)

* oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu (Zafqcznik 1),

* oswiadczenie o zapoznaniu z opisem przedmiotu zamdwienia i kosztach (Zafgcznik 2).

* rekomendacje lub referencje dotyczagce wykonania zamowienia w zakresie ustug organizacji

konferenc;ji).
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6. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 15 maja 2015 r. do godziny 9.00 na jeden z wybranych sposobdw:

- w siedzibie Zamawiajgcego w Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego w Sosnowcu
ul. Grota Roweckiego 64, sekretariat /parter/

- mailem: sekretariat@ckziu.com

- faxem: +48 32 266 06 82; +48 32 291 20 94

7. Osobga do kontaktu z Wykonawcami jest:
Pani Edyta Cyganek — Asystent Kierownika Projektu, tel. 32 293 55 48
Sekretariat CKZiU +48 32 266 06 82; +48 32 291 20 94

8. Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w zapytaniu ofertowym i przedstawi najkorzystniejszg oferte w oparciu o kryteria
wyboru okreslone w zapytaniu ofertowym, z zastrzezeniem pkt. 9.

9. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy dopuszcza uniewaznienie postepowania.

Zatwierdzam
Dyrektor CKZiU
Elzbieta Czernik
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Nr sprawy: CKZiU.271.3.17.2015

Wz6r oferty:
PWP ,Ubrani w Talent”

OFERTA na: Zorganizowanie jednodniowej Miedzynarodowej Konferencji
podsumowujacej projekt PWP ,,Ubrani w Talent”
dotyczaca zamodwienia ponizej 30 000 euro netto
1. WYKONAWCA:

L
L

E-MAIL

Oferujemy wykonanie ustugi zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia:

03 o N 1 I zt.

CENA BRUTTO ...t v s s s s e e na e zt.

Przy wystawianiu ceny brutto prosimy o uwzglednianie podatku VAT oraz innych obcigzen.

Data i podpis (pieczeC firmy)......ouueeveeverceresreceierineeneenns
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Nr sprawy: CKZiU.271.3.17.2015
Zatqcznik 1

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu.
Ja (imie i nazwisko)

oswiadczam, ze:

1) posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania;

2) posiadam doswiadczenie w zakresie realizacji przedsiewzie¢ tego samego typu, o ktérych mowa

W niniejszym zapytaniu,

3) dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym wraz z osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia.

Data i podpis (pieczeC firmy) ... uueveevenerecrcceerinrereee s
Nr sprawy: CKZiU.271.3.17.2015

Zatqcznik 2
Oswiadczenie o zapoznaniu z opisem przedmiotu zamowienia i kosztach.
Ja (imie i nazwisko)

oswiadczam, ze:

1) zapoznatam/-em/-liSmy sie z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosze do niego zastrzezen;
2) cena oferty obejmuje wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca przy realizacji zamdwienia.
3) podana cena brutto za zamdwienie obejmuje takze podatek VAT.

Data i podpis (pieczeC firmy)......uuvevevvenesecrcceierinrereee s
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Zatqcznik 3

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Sala konferencyjna

Miejsce, w ktorym ma sie odbywac konferencja powinno:

* byc¢ dobrze skomunikowane z centrum Sosnowca oraz
umozliwia¢ uczestnikom dotarcie do niego komunikacjg miejska;

* miec sale (preferowana sala ze sceng), w ktérej bedzie sie
odbywac czes¢ gtéwna konferencji, czyli wystgpienia
prelegentéw (nazywang dalej salg gtdéwng);

* mieé przestrzen wystarczajgcy do tego, aby zorganizowac pokaz
mody i wystawe fotograficzng;

* miec powierzchnie lub sale, w ktorej bedzie zorganizowany
poczestunek oraz przerwa kawowa w trakcie konferencji.

2. Catering

Przygotowanie i dostarczenie cateringu do sali konferencyjnej
z roztozeniem na stotach:
¢ poczestunku w trakcie konferencji — w formie bufetu: dania
ciepte i zimne (zaréwno miesne, wegetarianskie), deser, w tym:
ciasta i ciasteczka kruche, owoce, wysokiej jakosci napoje: kawa,
herbata, dodatki do kawy i herbaty, woda gazowana
i niegazowana, 100% soki;
* przerwy kawowej w formie bufetu: wysokiej jakosci napoje:
kawa, herbata, dodatki do kawy i herbaty, woda gazowana
i niegazowana, 100% soki oraz owoce, tartinki, ciasteczka.

Ponadto obstuga cateringowa bedzie obejmowac: zapewnienie
odpowiedniego sprzetu (stoty bufetowe, naczynia i sztucce, szkto,
podgrzewacze do potraw, nakrycie stotéw i inne niezbedne
elementy) oraz obstugi kelnerskiej.

Wszystkie powyzsze aspekty Wykonawca ma obowigzek uzgodnic
z Zamawiajgcym

3. Obstuga techniczna
konferencji

Obstuga techniczna konferencji polegajaca na:

* przygotowaniu profesjonalnego nagtosnienia i oswietlenia
oraz scenografii i dekoracji;

* ustawieniu krzeset,

* oznaczeniu miejsca konferencji,

* roztozeniu cateringu,

e zapewnieniu min. jednej osoby obstugujgcej uczestnikow
konferencji,

* zainstalowaniu sprzetu audiowizualnego do
przeprowadzenia konferencji i biezgcego dbania
0 sprawnos¢ sprzetu,

* sprzataniu miejsca po konferenc;ji,

* udokumentowaniu fotograficznym aparatem cyfrowym -
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minimum 50 zdje¢ b. dobrej jakosci przebiegu konferencji i
przekazania materiatdw na nosniku CD/DVD Zamawiajgcemu
w przeciggu 3 dni po zakoriczeniu konferencji.
Wszystkie dziatania promocyjne wymagajg ostatecznej akceptacji
Zamawiajgcego.
Wykonawca zobowigzany jest do wizualizacji konferencji zgodnie z
Wytycznymi dotyczgcymi oznaczania projektéw w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki(PO KL), ktore sg dostepne pod adresem
www.efs.gov.pl. Wszystkie materiaty spotkania zostang opatrzone w
logo PO KL oraz Europejskiego Funduszu Spotecznego, a takze
napisem Projekt wspotfinansowany ze srodkdw Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Wykonawca zobowigzany jest do informowania, ze konferencja
organizowana jest z udziatem srodkéw finansowych pochodzacych
z Unii Europejskiej.

4. Obstuga merytoryczna

Wykonawca podejmie kontakt (ze wskazanymi przez Zamawiajacego
lub tez innymi mozliwymi/spetniajgcymi wymagania Zamawiajgcego)
oraz zaangazuje odpowiednio do daty/czasu i programu konferencji
koniecznych:
* jednego (1) moderatora (dla prowadzenia konferencji);
¢ dwoch (2) prelegentow (dla wystgpien merytorycznych);
* jednego (1) ttumacza jezyka angielskiego do ttumaczenia
z jezyka angielskiego na polski i z jezyka polskiego na
angielski.

5. Przygotowanie i wykonanie
materiatéw konferencyjnych

Wykonawca w ramach organizacji zapewni (we wspdtdziataniu
z Zamawiajgcym) przygotowanie idystrybucje  materiatéw
konferencyjnych uczestnikom konferenciji, tj.:

* Na sali i przed sala majg by¢ ustawione (wykonane wedtug
wskazania Zamawiajgcego i dostarczone odpowiednio) na
stelazach dwa (2) plakaty informacyjne o konferencji (z nazwg i
programem w j. polskim i j. angielskim);

*  Wykonawca zapewni przygotowanie i ekspozycje na poczatku
konferencji i miedzy prezentacjami w sali (na ekranie) slajdu
informacyjnego z tytutem Konferencji i wszelkimi wymaganymi
logotypami oraz wskazaniem Zrédta finansowania (wedtug
wskazan Zamawiajgcego);

¢ Kazdy uczestnik konferencji otrzyma zestaw materiatéw
konferencyjnych (ktére wykona i dostarczy Wykonawca
w tacznej liczbie 200 kompletéw) obejmujacy:

- identyfikatory + program konferencji: ilos¢: 200 szt., tasma
tekstylna w kolorze zielonym Ilub fioletowym , z logotypami
wskazanymi przez Zamawiajgcego i nazwg projektu, na ktérej beda
zawieszone: identyfikator + program konferencji; szerokos¢ smyczy:
20 mm, smycz zakoriczona metalowym zapieciem typu karabinczyk;
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- wysokie]j jakosci bawetniane torby konferencyjne - ilos¢ 200 szt. —
mieszczgce materiaty formatu A4, oznaczone logotypami, nazwg
projektu i wedtug wzoru podanego przez Zamawiajgcego;

- dtugopisy- ilo$¢ 200 szt. — biato - fioletowe lub biato -zielone,
oznaczone logotypami wskazanymi przez Zamawiajgcego;

- notatniki - ilo$¢ 200 szt.; format A5, oktadka i srodek oznaczone
logotypami wskazanymi przez Zamawiajgcego i nazwa projektu;
liczba kartek: 50, papier 100 g, wg wzoru podanego przez
Zamawiajgcego ;

- teczki A4: ilo$¢ 200 szt., wg wzoru podanego przez Zamawiajgcego;
- wykonanie projektu graficznego zaproszenia na konferencje

(w jez. polskim i w jez. angielskim), ktore bedzie wysytane w formie
papierowej oraz druk zaproszen w ilosci 150 szt. w jezyku polskim

i dostarczenie ich do siedziby Zamawiajgcego. Zaproszenie w jezyku
angielskim zostanie wystane drogg elektroniczna.

(Ttumaczenie tekstu zaproszenia zapewnia Wykonawca)

6. Obstuga recepcji (co najmniej 2 osoby) - przygotowanie identyfikatorow, pakowanie
pakietow konferencyjnych.

Inne istotne warunki zamodwienia

1. W kalkulacji kosztow konieczne jest uwzglednienie przez Wykonawce kosztu wynajecia sali
konferencyjnej.
2. Wykonawca zobowigzany jest konsultowac¢ z Zamawiajacym szczegdty realizacji ustugi.

Ustuga moze zostac zrealizowana tylko po uprzedniej akceptacji szczegétowych zatozen realizacji
ustugi przez Zamawiajacego.

3. Osoby realizujgce zamoéwienie zobowigzane s3 do rzetelnej i terminowej jego realizacji.
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Program
Miedzynarodowej Konferencji podsumowujgcej projekt
PWP ,Ubrani w Talent”

12 czerwca 2015 r. godz. 11.00 — 15.00
Organizatorzy: CKZiU w Sosnowcu

11.00 — 11.15 — Rejestracja uczestnikdw (kronika, listy obecnosci).

11.15-11.30 — Uroczyste otwarcie Konferencji, powitanie gosci i uczestnikow przez Dyrektora
Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego w Sosnowcu.

11.30-12.30 - Prezentacja przedsiewzie¢ w Projekcie PWP ,Ubrani w Talent”:

* Informacje o projekcie;

* Prelekcja | -Dziatania w ramach projektu;

* Prelekcja Il - prezentacja Poradnika do pracy z uczniem uzdolnionym zawodowo — produktu
projektu;

* Prezentacja szkoty partnera projektu: L'Istituto di Istruzione Secondaria Superiore ,,Marelli-
Dudovitch” z siedzibg w Mediolanie - partnera ponadnarodowego projektu;

* Wreczenie certyfikatow i zaswiadczen uczestnikom zajec i stazy w ramach projektu.

12.30 — 12.50 — Pokaz kolekcji ubiorow pt: UNION OF COLOUR autorstwa uczniéw Centrum Ksztatcenia
Zawodowego i Ustawicznego wykonanej w ramach projektu ora kolekcji ucznidw szkoty wtoskiej -
partnera ponadnarodowego L’Istituto di Istruzione Secondaria Superiore ,,Marelli-Dudovitch”.

12.50 — 13.15- Przerwa kawowa

13.15 - 13.45 — Podsumowanie Ogdlnopolskiej Olimpiady Wiedzy i Umiejetnosci z Zakresu
Projektowania i Wytwarzania Odziezy - wreczenie nagrod i dyplomoéw laureatom
olimpiady przez przedstawicieli Politechniki tédzkiej -organizatora olimpiady.

13.45 — 14.10- Prelekcja lll - Szkolnictwo zawodowe a rynek pracy.
14.10 - 14.30 - Prelekcja IV - Projekty UE szansq rozwoju szkolnictwa zawodowego.

14.30 — 15.00 — Zamkniecie Konferencji i poczestunek dla gosci.

Dopuszcza sie weryfikacje merytorycznqg programu konferencji poprzez dodanie dodatkowych wystgpien
w porozumieniu i akceptacji przez Zamawiajgcego w terminie nieprzekraczalnym 48 godzin przed rozpoczeciem
konferencji.
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