Dyrektor Powiatowego Zarzadu Drég w Kielcach

oglasza nabér kandydatéw do pracy na stanowisko urzgdnicze Radca Prawny

w Powiatowym Zarzadzie Drog w Kielcach.

Podstawowym zakresem obowiazkow i dzialan Radey Prawnego bedzie migdzy innymi:

- Swiadczenie obslugi prawnej. w szczegdlnosei polegajacej na udzielaniu porad i konsultacji prawnych.
sporzadzaniu opinii prawnych. opracowywaniu projektow aktow prawnych oraz wystgpowaniu przed
sadami 1 urzedami.

- wykonywanie zastepsta prawnego i procesowego w postepowaniach. w ktorych strong jest Powiatowy
Zarzad Droég w Kielcach.

- wspolpraca z innymi komérkami organizacy jnymi Powiatowego Zarzadu Drog w zakresie

prowadzonych spraw oraz innymi instytucjami w zakresie zadan powierzonych do realizacji.

1. Wymagania wobec kandydata :

wyksztalcenie wyzsze prawnicze o kierunku prawo.

wpis na listg radcow prawnych.

doswiadczenie na stanowisku radcy prawnego.

znajomos¢ zasad funkcjonowania samorzadu i procedur administracyjnych .

bardzo dobra umiejetno$¢ redagowania umow z zakresu mwestycji drogowych. robot
budowlanych.

bardzo dobra znajomosc¢ teoretyczna i praktyczna przepisow stosowanych przy udzielaniu
zamowien publicznych oraz realizacji inwestvcji drogowych.

obsluga komputera. oraz biegla znajomos¢ programow komputerowych Microsoft Office
Excel.

umiejetno$é pracy w zespole.

cechy osobowe - uczciwosc. odpowiedzialnosc. komunikatywnos¢. sumiennos¢.
dyspozycyjnose.

2. Wykaz dokumentéw ktére powinna zawieraé oferta :

D= W)

zyvciorys ( CV)

list motywacyjny.

kserokopi¢ dokumentu potwierdzajacego wpis na list¢ radcow prawnych.

aktualne zaswiadczenie o nickaralnoéci z Krajowego Rejestru Karnego.

oswiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych o kandvdacic w zwigzku z
prowadzonym naborem.

zaswiadczenie Iekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na
stanowisku Radca Prawny.

odpisy lub kserokopie dokumentow potwierdzajacych uzyskany poziom wyksztalcenia
(dyplomy . certyfikaty) oraz do$wiadczenie zawodowe ( $wiadectwa pracy. staze. praktyki..
kwestionariusz osobowy.

inne dokumenty potwierdzajace kwalifikacje. umicjetnosci i osiagnigcia.

preferowany staz pracy minimum 6 m- cy w jednostce budzetowe;.

- Wymiar czasu pracy: 3/4 ctatu
- Wysokos¢ miesigcznego wynagrodzenia 2.000.00 z1. brutto + 400.00 1. dodatek funkcyiny.
- Oferty nalezy sklada¢ w terminie do dnia 21.12. 2016 r. w sekretariacie Powiatowego Zarzadu

Drog w Kielcach. 23-211 Kielce ul. Wrzosowa 44 7 dopiskiem ..Konkurs na stanowisko Radca
Prawny w Powiatowym Zarzadzie Drog w Kielcach .

7. Informacja o wyniku naboru bedzie zamieszczona na tablicy ogloszen
w siedzibie Powiatowego Zarzadu Drég i Biuletynic Informacji Publicznej.
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