Dyrektor Wielkopolskiego Parku Narodowego oglasza nabér na stanowisko

KSIEGOWY

Liczba etatow 1

Kandydat zostanie zatrudniony na czas okreslony do 33 miesigcy ( z mozliwoscig umowy na czas
nieokreslony)

Wymagania niezbedne:

a) Obywatelstwo polskie

b) Posiadanie petni praw cywilnych i obywatelskich

¢) Wyksztalcenie ekonomiczne wyzsze lub srednie

d) Niekaralnos¢ sadowa za przestgpstwa z checi zysku lub innych niskich pobudek
€) Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku ksiegowego

f) Biegta obstuga programéw biurowych

g) Znajomos¢ ustaw w zakresie rachunkowosci, podatkow VAT , CIT

Wymagania dodatkowe:

a) Staz przynajmniej rok na stanowisku w dziale ksiegowym
b) Komunikatywnos¢
¢) Umiejetnos¢ pracy w zespole

Wymagane dokumenty:

a) List motywacyjny, zyciorys(CV),

b) Kopia dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie,

c) Kopia dokumentow potwierdzajacych staz pracy/ doswiadczenie,

d) Kopia innych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

e) Podpisana zgoda na przetwarzanie danych osobowych do celdéw rekrutacji ( w formie
dostepnej na stronach Biuletynu Informacji Publicznej WPN),

f) Oswiadczenie kandydata o niekaralno$ci sadowej za przestepstwo z checi zysku lub innych
niskich pobudek,

g) O$wiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego oraz pelni praw cywilnych i
obywatelskich.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) Gospodarka materialowa

b) Fakturowanie

c) Rozliczenia podatkowe w zakresie VAT, CIT.

d) Dekretowanie wystawionych dokumentow sprzedazy.
e) Rozliczanie inwentaryzacji .

f) Archiwizowanie dokumentdw ksiggowych.

g) Zastgpstwo ksiggowej- kasjera w czasie nieobecnosci .

Termin i miejsce skladania ofert:

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w sekretariacie Wielkopolskiego Parku Narodowego w
godzinach pracy biura ( od poniedziatku do piatku w godz. 7.00-15.00), przesta¢ poczta elektroniczna
Na adres : sekretariat:@wielkopolskipn.pl lub poczta tradycyjna na adres Wielkopolski Park Narodowy
Jeziory 62-050 Mosina w zaklejonych kopertach z dopiskiem ,, Nabor na stanowisko ksiggowy™




w terminie do 24.05.2019 r do godz. 15:00. Na kopercie nalezy zamiesci¢ adres korespondencyjny
kandydata. W przypadku nadeslane dokumentdw pocztg decyduje data wplywu dokumentéw do
sekretariatu Wielkopolskiego Parku Narodowego. Dokumenty, ktore wplyna po ww. terminie nie beda
rozpatrywane.

Pozostale informacje:

L¥S]

Wielkopolski Park Narodowy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania
kwalifikacyjnego na kazdym etapie postepowania bez podania przyczyn.

Wielkopolski Park Narodowy nie zwraca kandydatom poniesionych kosztow zwigzanych z
naborem.

Oferty , ktore wplyna po terminie nie beda rozpatrywane.

Wybrani kandydaci zostang zaproszeni na rozmowe kwalifikacyjng.

Dokumenty aplikacyjne oséb niezakwalifikowanych do dalszego etapu zostang komisyjnie
zniszczone w ciggu miesigca od daty rozstrzygniecia.




