Jeziory, 26 maja 2014r.

ZARZĄDZENIE  NR 13/2014   

dyrektora Wielkopolskiego Parku Narodowego z 26.05.2014r., w sprawie wprowadzenia Regulaminu zamówień publicznych, których wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000€.

§ 1

Na podstawie art.8e ust.1 ustawy z 16 kwietnia 2004r. o ochronie przyrody, wprowadzam Regulamin zamówień publicznych, których wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 €, o której mowa w art. 4.pkt 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. – Prawo zamówień publicznych, stanowiący załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia.

§ 2

Zobowiązuję wszystkich pracowników wykonujących czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postępowań objętych niniejszą instrukcją do przestrzegania zasad w niej zawartych.

§ 3

Traci moc zarządzenie nr 15/2012 z 02.01.2012r. i aneks z dnia 15 maja 2013r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu zamówień publicznych, których wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14 000€.

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

Załącznik nr 1

do zarządzenia nr  13, z dnia 26.05.2014r.

dyrektora Wielkopolskiego Parku Narodowego

Regulamin

zamówień publicznych o wartości szacunkowej nie przekraczającej wyrażonej w złotych  równowartości 30 000€.

1. Zamówień, których wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartość kwoty 

30 000€ dokonują pracownicy posiadający pisemne upoważnienie dyrektora Wielkopolskiego Parku Narodowego.

2. Pracownik dokonujący zamówienia jest zobowiązany do ustalenia szacunkowej wartości zamówienia, celowego i oszczędnego wydatkowania środków finansowych, z zachowaniem zasady należytej staranności i uzyskania jak najlepszych efektów z dokonanych nakładów. W tym celu przeprowadza rozpoznanie rynku ( osobiście, telefonicznie lub w inny sposób np. elektronicznie), ustalając poziom cen oraz jakość towarów i usług.  

3. Realizację dostawy, usługi lub roboty budowlanej dokonuje się na podstawie propozycji cenowych złożonych przez Wykonawców. Pracownik dokonujący zamówienia składa zaproszenie w formie pisemnej, ustnej, telefonicznej lub elektronicznej do złożenia propozycji cenowych przynajmniej do trzech wykonawców, chyba że specyfika zamówienia dopuszcza-uzasadnia możliwość zaproszenia mniejszej liczby oferentów.   

4. Osoba realizująca zamówienia, dokonuje wyboru najkorzystniejszej propozycji cenowej i jakościowej zamieszczając odpowiednią adnotację o przeprowadzonym postępowaniu na kopii zamówienia. W razie potrzeby istnieje możliwość sporządzenia dodatkowego dokumentu z przebiegu procedury wyboru wykonawcy np. protokołu, notatki służbowej itp.

5. Zamówienia o wartości 200,- – 5000,- zł dokonuje się na podstawie zlecenia.

6. Przy zamówieniach na roboty budowlane, usługi i dostawy, których wartość przekracza 5000,-zł, pracownik dokonujący zamówienia sporządza umową w formie pisemnej.

7. Przy wszelkich zakupach o wartości do 200,-zł brutto, wymagane jest opisanie stosownego rachunku  na okoliczność dokonanego zakupu, bez stosowania powyżej przedstawionej procedury.

8. Regulamin wchodzi w życie z dniem podpisania. 

