Ognisko Pracy Pozaszkolnej						Rydułtowy 02.03.2016 r.
44-280 Rydułtowy
ul. A. Mickiewicza 33

OPP.26.4.2016

ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY

1. Zamawiający
Ognisko Pracy Pozaszkolnej			
44-280 Rydułtowy
ul. A. Mickiewicza 33
NIP 647-18-99-345

1. Tryb postępowania
Postępowanie jest prowadzone na podstawie art.4 pkt. 8 ustawy Prawo zamówień publicznych
 z dnia 29 stycznia 2004 roku (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z późn. zm.) – tzw. „postępowanie poza ustawą” ale zgodnie z Zarządzeniem Nr 4/2014 Dyrektora Ogniska Pracy Pozaszkolnej  
w Rydułtowach z dnia  29 maja 2014 roku w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamówień publicznych o wartości nieprzekraczającej  wyrażonej w złotych równowartości  30 000 euro.

1. Opis przedmiotu zamówienia, terminy realizacji i miejsce wykonania zamówienia
Przedmiotem zamówienia jest zadanie pod nazwą „Organizacja bloków programowych 
w ramach imprez  plenerowych organizowanych przez Ognisko Pracy Pozaszkolnej 
w Rydułtowach w roku 2016”.
21. 03. 2016 r. godz. 10:30  – godzinny program tematycznie związany z pożegnaniem zimy 
i powitaniem wiosny. Program powinien zawierać:
· wprowadzenie – zapoznanie dzieci z obrzędami związanymi z żegnaniem zimy 
i witaniem wiosny w formie przystosowanej do grupy wiekowej 4 – 6 lat i ilości 
do 400 dzieci,
· zabawy na świeżym powietrzu – zabawy tematycznie nawiązujące do w/w obrzędów i zwyczajów.
Zapewnienie obecności min. 2 animatorów prowadzących program i zabawy.
Impreza plenerowa – POWITANIE WIOSNY.
Miejsce  realizacji zamówienia:     Rydułtowska Fikołkownia „RAFA”, 
Rydułtowy, ul. Mickiewicza 20; 
W przypadku złych warunków atmosferycznych Zamawiający ustali w uzgodnieniu 
z Wykonawcą inny termin realizacji zadania.
Zamawiający zapewnia: scenę o wymiarach 5x6m, szatnię dla występujących, nagłośnienie.

14. 05. 2016 r. godz. 16:00 - 19:00 – na płycie „RAFY” bloki atrakcji towarzyszących występom dzieci na scenie; 
1. od godz. 16:00 do 19:00 : 
           - 2 stanowiska  z malowaniem buziek i włosów; 
           - 1 stanowisko z pokazem dużych baniek mydlanych;
           - 1 stanowisko z tworzeniem balonikowych stworków;
2. od godz. 17:30 do 19:00 gry i zabawy dla najmłodszych – minimum programu 
4 gry/zabawy dla dzieci w wieku 5 – 10 lat.
Nagrody w konkursach zapewni organizator 
po wcześniejszych ustaleniach z wykonawcą.
Zapewnienie obecności min. 5 animatorów prowadzących gry/zabawy i obsługujących poszczególne stanowiska.

Miejsce  realizacji zamówienia:     Rydułtowska Fikołkownia „RAFA”, Rydułtowy, 
ul. Mickiewicza 20. W przypadku złych warunków atmosferycznych impreza odbędzie się 
w RCK „FENIKS” w Rydułtowach, ul. Strzelców Bytomskich 9a lub Zamawiający ustali 
w uzgodnieniu z Wykonawcą inny termin realizacji zadania.
Zamawiający zapewnia: scenę o wymiarach 5x6m, szatnię dla występujących, nagłośnienie.

21. 05. 2016 r. godz. 16:00 - 19:00 – na płycie „RAFY” bloki atrakcji towarzyszących występom dzieci na scenie; 
1. od godz. 16:00 do 19:00 : 
           - 2 stanowiska  z malowaniem buziek i włosów; 
           - 1 stanowisko z pokazem dużych baniek mydlanych;
           - 1 stanowisko z tworzeniem balonikowych stworków;
2. od godz. 17:30 do 19:00 rodzinne gry i zabawy prowadzone przez min. dwóch animatorów - uczestnikami gier mają być dzieci 
wraz z rodzicami; minimum programu 
5 gier/zabaw.
Nagrody w konkursach zapewni organizator 
po wcześniejszych ustaleniach z wykonawcą.
Zapewnienie obecności min. 6 animatorów prowadzących gry/zabawy i obsługujących poszczególne stanowiska.
Impreza plenerowa – DZIEŃ RODZICA.

Miejsce  realizacji zamówienia:     Rydułtowska Fikołkownia „RAFA”, Rydułtowy, 
ul. Mickiewicza 20. W przypadku złych warunków atmosferycznych impreza odbędzie się 
w RCK „FENIKS” w Rydułtowach, ul. Strzelców Bytomskich 9a lub Zamawiający ustali 
w uzgodnieniu z Wykonawcą inny termin realizacji zadania.
Zamawiający zapewnia: scenę o wymiarach 5x6m, szatnię dla występujących, nagłośnienie.

04. 06. 2015 r. godz. 16:00 – 19:00 – ORGANIZACJA PIKNIKU TEMATYCZNEGO 
W STYLU CYRKOWYM Z OKAZJI DNIA DZIECKA - na płycie „RAFY” blok atrakcji towarzyszących występom dzieci na scenie; 
1. od godz. 16:00 do 19:00 – konkurencje dla najmłodszych związane z tematem przewodnim pikniku np. zabawy kuglarskie, chodzenie na mini – szczudłach, chodzenie po linie, jazda na monocyklu; minimum programu 
10 gier/zabaw.
2. od godz. 16:00 do 19:00 – dwóch animatorów przebranych w kostiumy (np. clowna, postaci z bajek), którzy będą rozdawać słodycze dla dzieci na terenie imprezy oraz 
z którymi można będzie robić pamiątkowe zdjęcia;
3. od godz. 16:00 do 19:00 : 
           - minimum 2 stanowiska  z malowaniem buziek i włosów; 
           - 1 stanowisko z pokazem dużych baniek mydlanych;
           - 1 stanowisko z tworzeniem balonikowych stworków;
4. „SMERFOTEKA” – godzinna dyskoteka dla najmłodszych prowadzona przez wodzireja po występach dzieci na scenie.

Nagrody w konkursach zapewni organizator 
po wcześniejszych ustaleniach z wykonawcą.
Zapewnienie obecności min. 8 animatorów prowadzących gry/zabawy 
i obsługujących poszczególne stanowiska.
Impreza plenerowa – DZIEŃ DZIECKA.

Miejsce  realizacji zamówienia:     Rydułtowska Fikołkownia „RAFA”, Rydułtowy, 
ul. Mickiewicza 20. W przypadku złych warunków atmosferycznych impreza odbędzie się 
w RCK „FENIKS” w Rydułtowach, ul. Strzelców Bytomskich 9a lub Zamawiający ustali 
w uzgodnieniu z Wykonawcą inny termin realizacji zadania.
Zamawiający zapewnia: scenę o wymiarach 5x6m, szatnię dla występujących, nagłośnienie.

11. 06. 2016 r. godz. 16:00 - 19:00 – organizacja pikniku tematycznego dla przedszkolaków - na płycie „RAFY” blok atrakcji towarzyszących występom dzieci na scenie :
1. od godz. 16:00 do 19:00 : 
           - 3 stanowiska  z malowaniem buziek i włosów; 
           - 1 stanowisko z pokazem dużych baniek mydlanych;
           - 1 stanowisko z tworzeniem balonikowych stworków;
2. od godz. 17:00 do 18:00 - „SMERFOTEKA” – dyskoteka dla najmłodszych prowadzona przez wodzireja 
po występach dzieci na scenie.
3. od godz. 18:00 – 19:00 – gry i zabawy dla najmłodszych – minimum programu 
4 gry/zabawy dla dzieci w wieku przedszkolnym.
Nagrody w konkursach zapewni organizator 
po wcześniejszych ustaleniach z wykonawcą.
Zapewnienie obecności min. 6 animatorów prowadzących gry/zabawy i obsługujących poszczególne stanowiska.

Impreza plenerowa – INTEGRACJA PRZEDSZKOLAKÓW
Miejsce  realizacji zamówienia:     Rydułtowska Fikołkownia „RAFA”, Rydułtowy, 
ul. Mickiewicza 20. W przypadku złych warunków atmosferycznych impreza odbędzie się 
w RCK „FENIKS” w Rydułtowach, ul. Strzelców Bytomskich 9a lub Zamawiający ustali 
w uzgodnieniu z Wykonawcą inny termin realizacji zadania.
Zamawiający zapewnia: scenę o wymiarach 5x6m, szatnię dla występujących, nagłośnienie.

25. 06. 2016 r. godz. 16:30 - 19:30 – organizacja pikniku tematycznego dla dzieci 
i młodzieży na rozpoczęcie wakacji - na płycie „RAFY” blok atrakcji towarzyszących występom dzieci na scenie :
1. od godz. 16:30 do 19:30 : 
           - 2 stanowiska  z malowaniem buziek i włosów; 
           - 1 stanowisko z pokazem dużych baniek mydlanych;
           - 1 stanowisko z tworzeniem balonikowych stworków;
2. godzinny spektakl interaktywny na scenie - program związany z tematem przewodnim pikniku – po występach dzieci na scenie;
3. od godz. 18:00 do 19:00 – gry i zabawy dla najmłodszych związane z tematem przewodnim pikniku; minimum programu 
4 gry/zabawy dla dzieci w wieku 5 – 10 lat.
Nagrody w konkursach zapewni organizator 
po wcześniejszych ustaleniach z wykonawcą.
Zapewnienie obecności min. 6 animatorów prowadzących gry/zabawy i obsługujących poszczególne stanowiska.

Impreza plenerowa – WSZYSCY DZIECIOM – ROZPOCZĘCIE WAKACJI.

Miejsce  realizacji zamówienia:     Rydułtowska Fikołkownia „RAFA”, 
Rydułtowy, ul. Mickiewicza 20. 
W przypadku złych warunków atmosferycznych Zamawiający ustali w uzgodnieniu 
z Wykonawcą inny termin realizacji zadania.
Zamawiający zapewnia: scenę o wymiarach 5x6m, szatnię dla występujących, nagłośnienie.

20. 08. 2016 r. godz. 16:30 - 19:30 – organizacja pikniku tematycznego dla dzieci 
i młodzieży na rozpoczęcie wakacji - na płycie „RAFY” blok atrakcji towarzyszących występom dzieci na scenie :
1. od godz. 16:30 do 19:30 : 
           - 2 stanowiska  z malowaniem buziek i włosów; 
           - 1 stanowisko z pokazem dużych baniek mydlanych;
           - 1 stanowisko z tworzeniem balonikowych stworków;
2. godzinny spektakl interaktywny na scenie - program związany z tematem przewodnim pikniku – po występach dzieci na scenie;
3. od godz. 18:00 do 19:00 – gry i zabawy dla najmłodszych związane z tematem przewodnim pikniku; minimum programu 
4 gry/zabawy dla dzieci w wieku 5 – 10 lat.
Nagrody w konkursach zapewni organizator 
po wcześniejszych ustaleniach z wykonawcą.
Zapewnienie obecności min. 6 animatorów prowadzących gry/zabawy i obsługujących poszczególne stanowiska.

Impreza plenerowa – ZAKOŃCZENIE WAKACJI.
Miejsce  realizacji zamówienia:     Rydułtowska Fikołkownia „RAFA”, 
Rydułtowy, ul. Mickiewicza 20. 
W przypadku złych warunków atmosferycznych Zamawiający ustali w uzgodnieniu 
z Wykonawcą inny termin realizacji zadania.
Zamawiający zapewnia: scenę o wymiarach 5x6m, szatnię dla występujących, nagłośnienie.

16. 09. 2016 r. godz. 10:30  – godzinny interaktywny program gier i zabaw tematycznie związanych z pożegnaniem lata. Program powinien zawierać:
· krótką historię powstania i robienia latawca,
· minimum:   4 zabawy ruchowe lub quizy tematyczne,
· rozstrzygnięcie konkursu na najefektowniejszego latawca. (Z  latawcami wykonanymi wcześniej w przedszkolu dzieci przybywają na imprezę. Nagrody 
w konkursie na zapewnia organizator).
Program przewidziany dla dzieci w wieku przedszkolnym od 4 do 6 lat w ilości do 400 dzieci.
Zapewnienie obecności min. 2 animatorów prowadzących gry/zabawy.
Impreza plenerowa – ŚWIĘTO LATAWCA.
Miejsce  realizacji zamówienia:     Rydułtowska Fikołkownia „RAFA”, 
Rydułtowy, ul. Mickiewicza 20; 
W przypadku złych warunków atmosferycznych Zamawiający ustali w uzgodnieniu 
z Wykonawcą inny termin realizacji zadania.
Zamawiający zapewnia: scenę o wymiarach 5x6m, szatnię dla występujących, nagłośnienie.

06. 12. 2016 r. lub 11. 12. 2016 r. godz. 15:00 – godzinny blok animacji, gier i zabaw integrujących dzieci z udziałem Mikołaja i jego pomocników podczas imprezy plenerowej dla najmłodszych mieszkańców naszego miasta. Minimum programu : 4 zabawy ruchowe dla dzieci połączone ze śpiewem i tańcem/grą aktorską, wręczanie dzieciom słodyczy, które zapewni organizator.
Zapewnienie obecności min. 2 animatorów prowadzących gry/zabawy.

Miejsce  realizacji zamówienia:     Rydułtowska Fikołkownia „RAFA”, 
Rydułtowy, ul. Mickiewicza 20; 
W przypadku złych warunków atmosferycznych Zamawiający wskaże inne miejsce realizacji zadania lub ustali w uzgodnieniu z Wykonawcą inny termin realizacji zadania.
Zamawiający zapewnia: szatnię dla występujących, nagłośnienie.


1. Termin realizacji : od 21.03.2016 r. do 06.12.2016 r.

1. Terminy płatności
Przelew bankowy nastąpi w terminie 14 dni od dnia dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury/rachunku do Zamawiającego, z tym, że dostarczenie faktury/rachunku musi nastąpić nie później niż na 5 dni od daty realizacji imprezy.   Płatność za realizację przedmiotu zamówienia odbywać się w częściach, za każdy program  zamówienia przelewem na konto bankowe wskazane w umowie przez Wykonawcę.

1. Wymagania
1. Oferent musi posiadać doświadczenie w organizacji występów, prowadzeniu przedstawień dla dzieci, warsztatów, animacji. W celu potwierdzenia spełnienia niniejszego warunku Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć wykaz minimum 5  zrealizowanych występów, przedstawień, warsztatów i animacji z podaniem miejsca, terminu i podmiotu na rzecz którego zostały zrealizowane.
2. Oferta musi zawierać minimum programowe oczekiwane przez Zamawiającego (minimum zawarte jest w zapytaniu ofertowym). Każdy dodatkowy punkt programu będzie stanowił podstawę do otrzymania przez Oferenta dodatkowych punktów.
3. Oferent ma obowiązek złożyć oświadczenie, które stanowi załącznik do niniejszego zapytania ofertowego.


1. Składanie ofert.
1. Oferta powinna zostać złożona na załączonym formularzu ofertowym. 
1. Ofertę sporządza się czytelnie w języku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem  nieważności, zgodnie z załączonym formularzem ofertowym.  
1. Przewiduje się możliwość składania ofert częściowych na wybrane imprezy. Oferent może złożyć ofertę zawierającą kilka wybranych przez siebie imprez.
1. Do oferty należy dołączyć:
· szczegółowy scenariusz każdego programu z uwzględnieniem wszystkich punktów programu  i dodatkowych atrakcji,
· oświadczenie o wyznaczeniu osoby do kontaktu z zamawiającym z danymi teleadresowymi,
· potrzeby techniczne na realizację każdego programu, 
1. Oferta winna być podpisana przez osobę upoważnioną do występowania w imieniu Oferenta. 
1. Koszty przygotowania i złożenia oferty ponosi Oferent.
1. Oferty, które nie będą zawierały wymaganych dokumentów nie będą rozpatrywane.
1. Cena przedmiotu zamówienia musi obejmować wszystkie koszty  mające wpływ na realizację zamówienia tj. koszt występów, koszt dojazdu, ubezpieczenia  i ewentualna opłata ZAIKS.
1. Oferty należy składać w zamkniętej kopercie do Ogniska Pracy Pozaszkolnej                           w Rydułtowach,   ul. Adama Mickiewicza 33 z opisem „Organizacja bloków programowych w ramach imprez  plenerowych organizowanych przez Ognisko Pracy Pozaszkolnej w Rydułtowach w roku 2016” do dnia 11 marca 2016 roku do godziny 10.00.
      Dopuszcza się możliwość składania ofert drogą elektroniczną (skan dokumentów    
      podpisanych i opieczętowanych) na adres e-mail : opprydultowy@interia.pl   11 marca 
      2016 roku do godziny 10.00. 
      Otwarcie ofert nastąpi dnia 11 marca 2016 roku o godzinie 10:15.


1. Kryteria wyboru oferty
Kryterium wyboru oferty będzie: 
- cena – 50 pkt., 
- zawartość merytoryczna programu – minimum – 40 pkt., za dodatkowy punkt programu –
 1 pkt., 
- doświadczenie w realizacji imprez – 5pkt.
Wygrywa oferta, która uzyska największą liczbę punktów.

1. Istotne postanowienia, które zawarte będą w umowie
1.Umowa zawarta będzie na czas realizacji zamówienia.
2.Zamawiający zastrzega sobie możliwość odwołania imprezy lub zmiany godzin jej trwania na 7 dni przed planowanym terminem bez podania przyczyny, a Wykonawca nie obciąży Zamawiającego żadnymi kosztami.  
3. Zamawiający zastrzega sobie również możliwość wyznaczenia innego miejsca do realizacji programu w dzień zaplanowanej imprezy na co najmniej 4 godziny przed jej rozpoczęciem, 
a Wykonawca nie obciąży Zamawiającego żadnymi kosztami.  
4.Zamawiający zastrzega sobie możliwość zwrócenia się o dodatkowe wyjaśnienie do złożonych ofert.
Zamawiający zastrzega możliwość unieważnienia postępowania bez podania przyczyny.
Do udzielania informacji w sprawie niniejszego postępowania upoważniona pani Anna Piechoczek - Długosz  tel./fax. 32 457 68 92.


1. Termin związania ofertą
[bookmark: _GoBack]Wymagany termin związania ofertą - do dnia podpisania umowy jednak nie dłużej niż do 30 dni od daty upływu terminu składania ofert, tj. 09.04.2016 r.
























FORMULARZ OFERTOWY

na wykonanie zadania pod nazwą „Organizacja bloków programowych w ramach     
imprez plenerowych organizowanych przez Ognisko Pracy Pozaszkolnej 
      w Rydułtowach w 2016 roku”.

Dane dotyczące oferenta :
Nazwa…………………..…………………………………………………………………....
Siedziba ……………………………………………………………………………………..
Nr telefonu / faksu …………………………………………………………………………..
Adres e-mail : ……………………………………………………………………………….
NIP : ………………………………………………………………………………………...

Odpowiadając na zapytanie ofertowe dotyczące zadania pod nazwą „Organizacja bloków programowych w ramach  imprez plenerowych organizowanych przez Ognisko Pracy Pozaszkolnej w Rydułtowach w 2016 roku”, zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zamówienia, składamy swoją propozycję cenową, ustaloną jako wynagrodzenie za wykonanie usług.

1. Godzinny interaktywny program gier i zabaw /21. 03. 2016/  
cena netto :   ………………….zł
                słownie : ………………………………………………………………………. 
                podatek VAT : …….%, tj. ………………….zł, 
                słownie : ……………………………………………………………………….  
                cena brutto: ………………….zł, 
                słownie : ……………………………………………………………………….

                2 Trzygodzinny blok programowy w ramach rodzinnej imprezy plenerowej    
                  /14. 05. 2016/
cena netto :   ………………….zł 
słownie : ……………………………………………………………………….
podatek VAT : …….%, tj. ………………….zł, 
cena brutto :  ………………….zł 
słownie : ……………………………………………………………………….

3. Trzygodzinny blok programowy w ramach rodzinnej imprezy plenerowej pod nazwą „Dzień Rodzica” /21. 05. 2016/
cena za usługę netto :   ………………….zł 
słownie : ……………………………………………………………………….
podatek VAT : …….%, tj. ………………….zł, 
cena za usługę brutto :  ………………….zł 

4. Trzygodzinny blok programowy  w ramach rodzinnej imprezy plenerowej pod nazwą „Dzień Dziecka /04. 06. 2016/
cena za usługę netto :   ………………….zł 
słownie : ……………………………………………………………………….
podatek VAT : …….%, tj. ………………….zł, 
cena za usługę brutto :  ………………….zł 
      słownie : ……………………………………………………………………….

                5. Trzygodzinny blok programowy /11. 06. 2016/
cena netto :   ………………….zł 
słownie : ……………………………………………………………………….
podatek VAT : …….%, tj. ………………….zł, 
cena brutto :  ………………….zł 
      słownie : ……………………………………………………………………….

                6. Trzygodzinny blok programowy /25. 06. 2016/
cena netto :   ………………….zł 
słownie : ……………………………………………………………………….
podatek VAT : …….%, tj. ………………….zł, 
cena brutto :  ………………….zł 
  słownie : ……………………………………………………………………….                




               8. Trzygodzinny blok programowy /20. 08. 2016/
cena netto :   ………………….zł 
słownie : ……………………………………………………………………….
podatek VAT : …….%, tj. ………………….zł, 
cena brutto :  ………………….zł 
      słownie : ……………………………………………………………………….

               9. Godzinny interaktywny program gier i zabaw /16. 09. 2016/
cena za usługę netto :   ………………….zł 
słownie : ……………………………………………………………………….
podatek VAT : …….%, tj. ………………….zł, 
cena za usługę brutto :  ………………….zł 
      słownie : ……………………………………………………………………….

11. Godzinny blok animacji, gier i zabaw integrujących dzieci z udziałem Mikołaja  i jego pomocników /06. 12. 2016 lub 11. 12. 2016/
cena za usługę netto :   ………………….zł 
słownie : ……………………………………………………………………….
podatek VAT : …….%, tj. ………………….zł, 
cena za usługę brutto :  ………………….zł 
      słownie : ……………………………………………………………………….

Kwota obejmująca całość zamówienia, tj. 9 imprez wynosi :
…………………........ netto         	
………………………. podatek VAT             
……….………………brutto
Słownie: ……………………………………………………………………….. brutto

1. Termin realizacji zamówienia : 21. 03.2016 r. – 06. 12. 2016 r. 
1. Oświadczamy, że oferowana cena za całość zamówienia zawiera wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia.
1. Oświadczamy, że zawarte w zaproszeniu do złożenia oferty warunki akceptujemy 
i zobowiązujemy się, w przypadku uznania przez Zamawiającego naszej oferty za najkorzystniejszą, do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego.
…………….……………………………….
                                                                                          Data oraz podpis Oferenta 































Miejscowość i data						Pieczątka i podpis oferenta

								Załącznik do oferty

OŚWIADCZENIE

Oferent :
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
(nazwa, adres, telefon)

Odpowiadając na zapytanie ofertowe dotyczące :
„Organizacja bloków programowych w ramach imprez plenerowych organizowanych przez Ognisko Pracy Pozaszkolnej w Rydułtowach w roku 2016”

Oświadczam, że :
- posiadam uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności wymienionych w zapytaniu ofertowym, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień
- posiadam niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz potencjał techniczny, a także dysponuję osobami zdolnymi do wykonania zamówienia; 
- znajduję się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia


							……………………………………..
								Data i podpis wykonawcy
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