Archiwum Panstwowe

W Kaliszu
ul. Poznanska 207, tel. 062 767-10-22
62-800 Kalisz

Ztobek Nr 2
ul. Babina 3a
62-800 Kalisz

Wasz znak: Z dnia: Nasz znak; Data:
71.2-0717-37/2012 2012-01-23 401-33/2012 2012-02-20

Na mocy upowaznienia Naczelnego Dyrektora Archiwdéw Pafistwowych z dnia 5
stycznia 2011 r. w sprawie upowaznienia dyrektorow archiwow panstwowych do
zatwierdzania instrukcji okredlajacych zasady i tryb postepowania z dokumentacja,
udzielonego na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698, z pézn. zm.) zatwierdzam
instrukcje¢ kancelaryjng oraz instrukcje o organizacji i zakresie dzialania skladnicy akt Ztobka
Nr 2 w Kaliszu, stanowiace zalaczniki do niniejszego pisma.

Zgodnie z § 3 ust. 3 pkt 2 rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzes$nia 2002 r.
w sprawie postgpowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz
zasad 1 trybu przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwow panstwowych (Dz. U. Nr
167, poz. 1375) uwazam za uzgodniony jednolity rzeczowy wykaz akt dla Zlobka Nr 2 w
Kaliszu, stanowiacy zalacznik do niniejszego pisma.

Jeden egzemplarz podpisanego i wprowadzonego w zycie zarzadzenia podlega

przekazaniu do Archiwum Panstwowego w Kaliszu.

Zataczniki;

1. Zarzadzenie wprowadzajace

2. Instrukcja kancelaryjna

3. Jednolity rzeczowy wykaz akt

4. Instrukcja o organizacji i zakresie dziatania sktadnicy akt
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