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SPIS PROCEDUR

Procedura 1: W przypadku, gdy w czasie lekcji uczerh ma objawy chorobowe.
Procedura 2: W przypadku, gdy uczen w czasie lekcji potrzebuje wyjsé do toalety.
Procedura 3: W przypadku, gdy zachowanie ucznia na lekcji stwarza zagrozenie dla
innych uczniéw (agresja fizyczna, stowna).

Procedura 4: W przypadku zwolnienia ucznia z niektérych zajec¢ szkolnych przez
rodzicow oraz usprawiedliwiania nieobecnosci.

Procedura 5: W przypadku, gdy uczen uniemozliwia prowadzenie lekcji.

Procedura 6: Oczekiwanie ucznidow na rozpoczecie zajec szkolnych.

Procedura 7: Opuszczanie szkoty przez uczniéow po zakonczonych zajeciach.
Procedura 8: W przypadku nieobecnosci nauczyciela w szkole.

Procedura 9: W przypadku samowolnego opuszczenia szkoty przez ucznia.
Procedura 10: W przypadku uroczystosci szkolnych, apeli, akademii.

Procedura 11: Organizacja wycieczek szkolnych i zawoddéw sportowych.

Procedura 12: Zajecia pozalekcyjne/pozaszkolne.

Procedura 13: Procedura w przypadku licznych nieobecnosci, spéznieni i wagarow.
Procedura 14: Rekolekcje wielkopostne.

Procedura 15: W przypadku obrazer/uszkodzen ciata/zachorowania na terenie
szkoty.

Procedura 16: Organizacja pomocy psychologiczno-pedagogiczne;j.

Procedura 17: Kontakty z rodzicami.

Procedura 18: W przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoty substancje
przypominajgcg wyglagdem narkotyk/dopalacz.

Procedura 19: W przypadku gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie
substancje przypominajgcg Srodek odurzajgcy (narkotyk, dopalacz, alkohol).
Procedura 20: W przypadku, gdy uczen przychodzi do szkoty pod wptywem srodkow
odurzajacych (narkotyk, dopalacz, alkohol).

Procedura 21: Postepowanie wobec ucznia uchylajgcego sie od obowigzku nauki.
Procedura 22: W przypadku podejrzenia o przemoc w rodzinie (psychiczng, fizyczng,
seksualng).

Procedura 23: Dyzury podczas przerw miedzylekcyjnych.

Procedura 24: W przypadku tamania przez ucznia zasad w stosunku do nauczyciela
(naruszanie godnosci osobistej, zachowanie spotecznie nieakceptowane).
Procedura 25: Zasady postepowania wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego.
Procedura 26: Zasady postepowania wobec ucznia — ofiary czynu karalnego.
Procedura 27: Zasady postepowania w przypadku kradziezy.

Procedura 28: Uzyskiwanie zwolnien z zaje¢ wychowania fizycznego.

Procedura 29: Organizacja nauczania indywidualnego.

Procedura 30: Uzyskiwanie zgody na uzywanie telefonéw komdrkowych lub innych
urzadzen elektronicznych przez uczniow.

Procedura 31: Postepowanie w razie ujawnienia przypadku cyberprzemocy.
Procedura 32: Udziat uczniéw w wyjazdach na praktyki zawodowe



v Procedura 33: Wypetnianie dziennika elektronicznego
v Procedura 34: Ocena z praktyki zawodowej w Technikum Nr 4

PROCEDURA 1

W PRZYPADKU, GDY W CZASIE LEKCJI UCZEN MA OBJAWY CHOROBOWE

1. Przy lekkich dolegliwosciach pielegniarka szkolna /nauczyciel udziela
pierwszej pomocy.

2. W przypadku utrzymujacych sie dolegliwosci lub wysokiej temperatury
pielegniarka szkolna/ nauczyciel powiadamia wychowawce klasy o chorobie
ucznia.

3. Wychowawca lub inny nauczyciel telefonicznie informuje rodzicéw o
dolegliwosciach ucznia.

4. Rodzice osobiscie muszg odebrac ucznia ze szkoty.

5. W przypadku braku kontaktu z rodzicami (ich nieobecnosci w domu) dziecko
pozostaje w szkole.

6. W razie nasilajgcych sie objawdéw chorobowych wzywa sie lekarza pierwszego
kontaktu lub pogotowie ratunkowe.

PROCEDURA 2

W PRZYPADKU, GDY UCZEN W CZASIE LEKCJI POTRZEBUJE WYJSC
DO TOALETY

1. W sytuacjach koniecznych ( lub gdy uczen posiada zaswiadczenie lekarskie)
nauczyciel zezwala uczniowi na opuszczenie klasy.

2. W przypadkach ztego samopoczucia uczniowi towarzyszy przewodniczacy,
zastepca lub inny wskazany przez nauczyciela uczen.




PROCEDURA 3
W PRZYPADKU, GDY ZACHOWANIE UCZNIA NA LEKCJI STWARZA ZAGROZENIE
DLA INNYCH UCZNIOW (AGRESJA FIZYCZNA, StOWNA)

1. Nauczyciel wzywa wychowawce (dyrektora/szkoty/wicedyrektora/pedagoga
lub innego nauczyciela).

2. Uczen stwarzajacy zagrozenie zostaje odizolowany od grupy.

3. Jezeli sg poszkodowani udziela sie im pierwszej pomocy.

4. Wychowawca/ pedagog przeprowadza rozmowe ze sprawcg, poszkodowanym
i Swiadkami zajscia.

5. Wychowawca/pedagog w porozumieniu z dyrektorem telefonicznie
powiadamia rodzicow/ prawnych opiekundw o zdarzeniu .

6. Jezeli nauczyciel/pedagog/pielegniarka nie sg w stanie uspokoi¢ ucznia, a
uczen stwarza zagrozenie dla siebie i otoczenia wzywa sie pomoc lekarskg
(pogotowie ratunkowe).

7. Jezeli zachodzi taka koniecznos$¢, uczen zostaje przewieziony do szpitala.

PROCEDURA 4

W PRZYPADKU ZWOLNIENIA UCZNIA Z NIEKTORYCH ZAJEC SZKOLNYCH PRZEZ
RODZICOW ORAZ USPRAWIEDLIWIANIA NIEOBECNOSCI

1. Uczen moze byé zwolniony z zaje¢ szkolnych na pisemng lub osobistg prosbe
rodzicow.

2. Opuszczenie szkoty przez ucznia jest odnotowywane w dzienniku na liscie
obecnosci oraz w miejscu przeznaczonym na notatki.

3. Nieobecno$¢ ucznia w szkole usprawiedliwia wychowawca na podstawie
jednego sposrod nizej wymienionych dokumentow:

a) zaswiadczenia lekarskiego

b) innego dokumentu uzasadniajgcego nieobecnosc¢ na lekcji np. wezwania do
sadu, komisji wojskowej itp.

c) w przypadku pracownika mfodocianego jedynie na podstawie druku L- 4.

4. Wychowawca usprawiedliwia nieobecnos¢ z powoddw innych, niz w pkt.3 na
podstawie pisemnej prosby rodzicow/prawnych opiekundéw wystawionej na
wzorze usprawiedliwienia dostarczonym przez szkote.

4. Dopuszcza sie trzykrotne usprawiedliwienie z powodéw innych niz w pkt. 3.
Kazdy uczen ma do wykorzystania trzy druki takich usprawiedliwien na semestr.




PROCEDURA 5

W PRZYPADKU, GDY UCZEN UNIEMOZLIWIA PROWADZENIE LEKCJI

1. Nauczyciel ustnie upomina ucznia.

2. W przypadku, gdy upomnienia sg nieskuteczne nauczyciel wpisuje uwage do
zeszytu korespondencji i zeszytu uwag.

3. Nauczyciel po wykorzystaniu wszystkich wczesniejszych mozliwosci:
* odprowadza ucznia do najblizszej, sgsiedniej Sali;
* zabezpiecza uczniowi zestaw zadan do pracy samodzielnej;
* po zakonczonej lekcji przeprowadza z uczniem rozmowe wyjasniajacy;

* kontroluje prace samodzielnie wykonang przez ucznia.

4. W przypadku, gdy uczen stawia opor (nie chce opuscic sali), nauczyciel
powiadamia pedagoga szkolnego lub dyrektora szkoty, wysytajgc informacje
przez zaufanego ucznia.

5. Jesli uczen mimo obecnosci pedagoga lub dyrektora nadal nie chce opuscic
sali, nauczyciel przedmiotu jest zobowigzany opuscic¢ sale wraz z resztg
uczniéw klasy, przenosi sie do innego pomieszczenia, by méc kontynuowac
lekcje.

6. Pedagog lub dyrektor:
* przejmuje opieke nad uczniem;
* telefonicznie powiadamia rodzicdw/opiekundw o zdarzeniu i
koniecznosci pozostawienia ucznia po lekcjach;
* przeprowadza rozmowe wyjasniajgcg z uczniem (w obecnosci
nauczyciela przedmiotu).

7. W czasie przerwy miedzylekcyjnej - przekazuje opieke nad uczniem
nauczycielowi dyzurujgcemu.




PROCEDURA 6

OCZEKIWANIE UCZNIOW NA ROZPOCZECIE ZAJEC SZKOLNYCH

1. Uczniowie przychodzg do szkoty nie wczesniej niz 10 minut przed
rozpoczeciem zajec.

2. Po przyjsciu do budynku uczniowie pozostawiajg wierzchnig odziez w szatni i
oczekujg na otwarcie klas na korytarzu szkolnym.

3.Pracownie/sale lekcyjne otwierane sg wytgcznie przez nauczyciela
prowadzgcego zajecia.

4. Nauczyciele rano rozpoczynajg dyzur o godz. 8,00.

PROCEDURA 7

OPUSZCZANIE SZKOtY PRZEZ UCZNIOW PO ZAKONCZONYCH LEKCJACH

1. Uczniowie po zakonczonych zajeciach opuszczajg budynek szkoty i udajg sie
do domu.

2. Wychodzenie uczniéw ze szkoty jest nadzorowane przez woznego oraz
nauczyciela petnigcego dyzur na parterze obok szatni.

PROCEDURA 8

W PRZYPADKU NIEOBECNOSCI NAUCZYCIELA W SZKOLE

1. Wicedyrektor szkoty organizuje zastepstwo ktore wpisuje do ,,e-LIBRUSA”
oraz wywiesza na tablicy ogtoszen obok Sekretariatu Szkoty.

2. Dopuszcza sie zwolnienie uczniéw z pierwszych lub ostatnich zajeé
lekcyjnych po wczesniejszym poinformowaniu uczniéw lub rodzicow.

3. Nauczyciel na zastepstwie przeprowadza lekcje zgodnie z planem zajec.
Jezeli to jest niemozliwe przeprowadza lekcje ze swojego przedmiotu.




PROCEDURA 9

W PRZYPADKU SAMOWOLNEGO OPUSZCZENIA SZKOtY PRZEZ UCZNIA
1. Nauczyciel w dzienniku odnotowuje nieobecnosc¢ ucznia.

2. Wychowawca lub nauczyciel przedmiotu telefonicznie zawiadamia rodzicéw
ucznia.

3. W przypadku powtarzajgcych sie wagaréw ucznia lub braku reakcji ze strony
rodzicow dyrektor/pedagog powiadamia Policje lub sad dla nieletnich.

5. Kazdy przypadek wagarowania ucznia wychowawca odnotowuje w
dzienniku lekcyjnym, zeszycie uwag oraz powiadamia rodzicow.

PROCEDURA 10

W PRZYPADKU UROCZYSTOSCI SZKOLNYCH, APELI, AKADEMII
1. Apele i uroczystosci szkolne odbywajg sie wedtug ustalonego

harmonogramu.

2. Uczniowie ustawiajg sie po przerwie w wyznaczonym miejscu, w ustalonym
z organizatorem imprezy porzadku.

3. Na akademie lub apel uczniowie wychodzg z klas wraz z nauczycielem
uczgcym i schodzg do sali gimnastycznej lub na wyznaczone miejsce.

4. Po zakonczeniu uczniowie opuszczajg miejsce apelu/akademii/imprezy w
wyznaczonym porzadku pod nadzorem nauczyciela i wracajg na lekcje.

PROCEDURA 11
ORGANIZACJA WYCIECZEK SZKOLNYCH | ZAWODOW SPORTOWYCH
Organizacje wycieczek szkolnych reguluje ,, Regulamin Wycieczek”.

1. Rodzice uczniéw nieletnich pisemnie wyrazajg zgode na udziat ucznia w
wycieczce lub zawodach sportowych.

2. Dyrektor szkoty zapewnia zgodng z przepisami liczbe opiekunow.

3. Kierownik wycieczki omawia z uczestnikami regulamin i zasady
bezpieczenstwa.

4. Nauczyciel przedstawia dyrektorowi szkoty do akceptacji karte wycieczki w
terminie nie pdzniej niz 3 dni przed terminem wycieczki.

5. Kierownik wycieczki ma obowigzek zabrania podrecznej apteczki.

6. Rodzice powinni by¢ powiadomieni przez organizatora wycieczki o planie
wycieczki i przypuszczalnym czasie powrotu ucznidw.




PROCEDURA 12
ZAJECIA POZALEKCYJNE / POZASZKOLNE.
1. Uczniowie moga uczestniczy¢ w zajeciach pozalekcyjnych (pozaszkolnych) za

zgoda rodzicow.

2. Uczniowie przychodzg na zajecia nie wczesniej niz 10 minut przed
rozpoczeciem.

3. Uczniowie przebywajg pod opiekg nauczyciela prowadzgcego zajecia.
4. Uczniowie tamigcy postanowienia porzagdkowe sg odsytani do domu po
wczesniejszy telefonicznym powiadomieniu rodzicow.

PROCEDURA 13

Procedura w przypadku licznych nieobecnosci, spdznien i wagarow.

Obowigzkiem wychowawcy oraz pozostatych nauczycieli jest monitorowanie obecnosci uczniow na
zajeciach. Tabela w dzienniku lekcyjnym, zawierajgca wykaz nieobecnosci jest podstawg do
uruchomienia ponizszych procedur. Za bieiqgce terminowe wypetnianie listy obecnosci oraz
przekazywanie odpowiedniej informacji do psychologa/pedagoga lub dyrekcji Szkoty odpowiada
wychowawca klasy. Informacja o nieobecnosciach ucznia przekraczajgcych 50% w danym miesigcu
powinna zosta¢ przekazana w/w osobom najpdZzniej w pierwszym tygodniu nastepnego miesigca.

1. Wychowawca/nauczyciel przedmiotowy przeprowadza indywidualng
rozmowe z uczniem.

2. Wychowawca kontaktuje sie z rodzicami, informuje o frekwencji
zobowigzujac Ich do informowania w razie nieobecnosci usprawiedliwione; -
telefonicznie lub listownie.

3. Wezwanie pisemne rodzicéw do szkoty na konsultacje.

4. Zawarcie kontraktu pomiedzy uczniem, jego rodzicem/prawnym opiekunem
a dyrekcjg szkoty w celu poprawy frekwencji ucznia na zajeciach.

5. Objecie ucznia opieka psychologiczno-pedagogiczna.

6. W przypadku nieusprawiedliwionej nieobecnosci trwajgcej co najmniej
cztery tygodnie lub 50% godzin lekcyjnych — dyrektor szkoty kieruje do
rodzicéw powiadomienie o zagrozeniu skierowaniem sprawy do sadu
rodzinnego z powiadomieniem organu prowadzgcego o nierealizowaniu
obowigzku nauki (w przypadku ucznidw nieletnich) lub skresleniem z listy
uczniow (w przypadku ucznidow petnoletnich).

7. Jezeli zastosowanie w/w $rodkdw zapobiegawczych nie przyniesie efektu —
wobec ucznia petnoletniego Rada Pedagogiczna podejmuje decyzje o ew.
skresleniu z listy ucznidw, a w przypadku ucznia nieletniego — kieruje sprawe
do Sadu Rodzinnego dla Nieletnich.




PROCEDURA 14

REKOLEKCJE WIELKOPOSTNE

1. O terminie rekolekcji rodzice i uczniowie informowani pisemnie — w
zaktadce do korespondencji dziennika elektronicznego.

2. Nauki rekolekcyjne odbywaja sie w kosciele parafialnym pod wezwaniem
Ducha Sw. w Czarnym Lesie.

3. Do kosciota uczniowie przychodzg samodzielnie - gdzie spotykajg sie z
nauczycielami/wychowawcami i wraz z nimi uczestniczg w rekolekcjach.

4. W trakcie spotkan rekolekcyjnych pozostajg pod opiekg nauczycieli .

5. Uczniowie po zakonczonych rekolekcjach opuszczajg kosciot i udajg sie do
domu.

PROCEDURA 15

W PRZYPADKU OBRAZEN / USZKODZEN CIAtA
ZACHOROWANIA DOZNANYCH NA TERENIE SZKOtY

1. Nauczyciel udziela pierwszej pomocy, wzywa: pielegniarke, wychowawce lub
jakiegokolwiek innego nauczyciela oraz powiadamia dyrektora szkoty.

2. Nauczyciel lub wychowawca powiadamia rodzicéw ucznia (rodzice osobiscie
odbierajg ucznia i udajg sie do lekarza pierwszego kontaktu).

3. W razie koniecznosci - pielegniarka, nauczyciel lub dyrektor wzywa lekarza
pierwszego kontaktu lub pogotowie (pracownicy pogotowia za zgodg rodzica
zabierajg ucznia do szpitala).

4. Nauczyciel wraz z inspektorem BHP sporzgdza notatke ze zdarzenia.




PROCEDURA 16

ORGANIZACJA POMOCY PSYCHOLOGICZNO - PEDAGOGICZNEJ
I. INFORMACIJE OGOLNE
1.Szkota udziela i organizuje uczniom uczeszczajgcym do niej, ich rodzicom

oraz nauczycielom pomocy psychologiczno-pedagogicznej na zasadach
okreslonych w Rozporzadzeniu MEN z dn. 30 kwietnia 2013 r. w sprawie zasad
udzielania i organizacji pomocy psychologiczno — pedagogicznej w publicznych
przedszkolach, szkotach i placowkach (Dz. U. z 2013, poz. 532).

2.Pomoc psychologiczno — pedagogiczng w szkole organizuje Dyrektor.
3.Pomoc psychologiczno-pedagogiczna udzielana uczniowi w szkole polega na
rozpoznawaniu i zaspokajaniu indywidualnych potrzeb rozwojowych i
edukacyjnych ucznia oraz rozpoznawaniu indywidualnych mozliwosci
psychofizycznych ucznia, wynikajgcych w szczegdlnosci:

1) z niepetnosprawnosci;

2) z niedostosowania spotecznego;

3) z zagrozenia niedostosowaniem spotecznym;

4) ze szczegdlnych uzdolnien;

5) ze specyficznych trudnosci w uczeniu sie;

6) z zaburzen komunikacji jezykowej;

7) z choroby przewlektej;

8) z sytuacji kryzysowych lub traumatycznych;

9) z niepowodzen edukacyjnych;

10) z zaniedban Srodowiskowych zwigzanych z sytuacjg bytowg ucznia i jego
rodziny, sposobem spedzania czasu wolnego, kontaktami srodowiskowymi;
11) z trudnosci adaptacyjnych zwigzanych z réznicami kulturowymi lub ze
zmiang Srodowiska edukacyjnego, w tym zwigzanych z wczesniejszym
ksztatceniem za granica.

4. Korzystanie z pomocy psychologiczno-pedagogicznej w szkole jest
dobrowolne i nieodptatne.

5. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna w szkole jest udzielana z inicjatywy:
1) ucznia;

2) rodzicéw/prawnych opiekundw;

3) nauczyciela, wychowawcy lub specjalisty, prowadzgcego zajecia z uczniem;
4) dyrektora szkoty;

5) higienistki szkolnej;

6) poradni;




7) asystenta edukacji romskiej;
8) pomocy nauczyciela;
9) pracownika socjalnego;
10) asystenta rodziny;
11) kuratora sgdowego.
Rodzic/prawny opiekun, pracownik poradni, pracownik socjalny, asystent
rodziny oraz kurator sgdowy sktada do dyrektora szkoty pisemny wniosek o
udzielenie pomocy psychologiczno — pedagogicznej — (Zatgcznik nr 1 do
procedury). W pozostatych przypadkach informacja o koniecznosci udzielenia
pomocy psychologiczno — pedagogicznej przekazywana jest w formie wniosku
ustnego wychowawecy klasy.

Il. UDZIELANIE POMOCY — SPOSOB POSTEPOWANIA
1. W przypadku stwierdzenia, ze uczen ze wzgledu na potrzeby rozwojowe lub
edukacyjne wymaga pomocy psychologiczno - pedagogicznej nauczyciel lub
specjalista niezwtocznie udzielajg uczniowi tej pomocy w trakcie biezacej pracy
z uczniem i informujg o tym wychowawce klasy.

2. Wychowawca klasy informuje innych nauczycieli lub specjalistow o
potrzebie objecia ucznia pomocg psychologiczno-pedagogiczng w trakcie ich
biezgcej pracy z uczniem — jezeli stwierdzi takg potrzebe.

3. W przypadku stwierdzenia przez wychowawce klasy, ze konieczne jest
objecie ucznia pomocg psychologiczno-pedagogiczng, wychowawca planuje i
koordynuje udzielanie uczniowi pomocy psychologiczno-pedagogicznej, w tym
ustala formy udzielania tej pomocy, okres ich udzielania oraz wymiar godzin, w
ktérym poszczegdlne formy beda realizowane.

4. Wychowawca klasy planujgc udzielanie uczniowi pomocy psychologiczno —
pedagogicznej wspotpracuje z rodzicami ucznia —w zaleznoS$ci od potrzeb - z
innymi nauczycielami, wychowawcami i specjalistami, prowadzgcymi zajecia z
uczniem, poradnig lub innymi osobami.

5. Wychowawca klasy planujac i koordynujgc udzielanie uczniowi pomocy
psychologiczno — pedagogicznej uwzglednia wymiar godzin ustalony przez
dyrektora dla poszczegdlnych form pomocy psychologiczno — pedagogiczne;.
6. O potrzebie objecia ucznia pomocg psychologiczno — pedagogiczna
informuje sie rodzicow ucznia.

7. O ustalonych dla ucznia formach, sposobach i okresie udzielania pomocy




psychologiczno-pedagogicznej oraz wymiarze godzin, w ktérym poszczegdlne
formy pomocy bedg realizowane, dyrektor niezwtocznie informuje na pismie
rodzicow lub opiekundw prawnych (Zatgcznik nr 2 do procedury).

8. W przypadku ucznia posiadajgcego orzeczenie o potrzebie ksztatcenia
specjalnego planowanie i koordynowanie udzielania pomocy psychologiczno-
pedagogicznej w szkole jest zadaniem zespotu, w sktad ktérego wchodzg
nauczyciele oraz specjalisci pracujacy z uczniem.

9. Zespot powotuje wychowawca klasy w uzgodnieniu z dyrektorem szkoty.
10. O terminie spotkania zespotu wychowawca klasy powiadamia rodzicéw
ucznia poprzez informacje zamieszczong w jego zeszycie korespondenc;ji (nie
pozniej niz 3 dni przed terminem spotkania).

11. Na wniosek lub za zgodg rodzicéw ucznia w spotkaniu zespotu moze
uczestniczyc: lekarz, pedagog, psycholog, logopeda lub inny specjalista.

12. W spotkaniu zespotu na wniosek dyrektora moze uczestniczy¢ rowniez
przedstawiciel poradni psychologiczno — pedagogiczne;.

13. Zadaniem zespotu jest opracowanie Indywidualnego Programu
Edukacyjno-Terapeutycznego (IPET - Zatgcznik nr 4 do procedury)
uwzgledniajgcego formy i okres udzielania pomocy psychologiczno-
pedagogicznej dla ucznia oraz wymiar godzin, w ktorym poszczegdlne formy
pomocy bedg realizowane

14. Wymiar godzin poszczegdlnych form udzielania uczniom pomocy
psychologiczno — pedagogicznej dyrektor szkoty ustala, biorgc pod uwage
wszystkie godziny, ktére w danym roku szkolnym moga by¢ przeznaczone na
realizacje tych form.

15. IPET opracowuje sie po dokonaniu wielospecjalistycznej oceny poziomu
funkcjonowania ucznia (Zatacznik nr 5 do procedury)

16. Zespot, nie rzadziej niz raz w roku dokonuje okresowe;j
wielospecjalistycznej oceny poziomu funkcjonowania ucznia.

17. Rodzice ucznia mogg uczestniczyé w opracowywani i modyfikacji IPET-u
oraz wielospecjalistycznej oceny funkcjonowania ucznia

18. Rodzice ucznia otrzymujg na swoéj wniosek kopie IPET-u




PROCEDURA 17

KONTAKTY Z RODZICAMI
1. Kontakt rodzicow/ opiekundw z nauczycielami przebiega wedtug ustalonego

podanego na poczatku roku harmonogramu uwzgledniajgcego:
* zebrania z rodzicami;
* konsultacje.
2. Miejscem kontaktow nauczyciela z rodzicami moze by¢ wytacznie szkota.
3. Nauczyciel udziela informacji poza zebraniem i konsultacjami tylko w czasie
wolnym od zajec¢ dydaktycznych, tj. podczas przerw miedzy lekcjami (jesli nie
sprawuje dyzuru), przed rozpoczeciem zajeé, po zakornczonych lekcjach.
4. Kontakt nauczyciela z rodzicami moze odbywac sie bezposrednio na
zebraniach lub konsultacjach ewentualnie posrednio za pomoca:
* rozmowy telefonicznej lub zeszytu do korespondenciji;
* dziennika elektronicznego ,e-Librus”.
5. Wszelkie uwagi i wnioski dotyczgce pracy szkoty kierowane sg przez
rodzicow/opiekundw kolejno do:
* nauczyciela i/lub wychowawcy;
* dyrektora szkoty;
* rady pedagogicznej;
* organu nadzorujgcego szkofe.

PROCEDURA 18

W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL ZNAJDUJE NA TERENIE SZKOtY SUBSTANCIE
PRZYPOMINAJACA WYGLADEM NARKOTYK/ DOPALACZ

1. Nauczyciel zabezpiecza substancje przed dostepem do niej oséb
niepowotanych lub zniszczeniem.

2. Prébuje ustalié, do kogo nalezy znaleziona substancja (o ile to mozliwe w
zakresie dziatan pedagogicznych), dotrze¢ do swiadkéw zaistniatej sytuacji.

3. Powiadamia o zdarzeniu dyrektora szkoty i pedagoga szkolnego.

4.Dyrektor wzywa policje; przekazuje funkcjonariuszowi policji zabezpieczong
substancje.

5. Wychowawca w porozumieniu z nauczycielem, w ktérego obecnosci zaistniafa
w/w sytuacja sporzgdza notatke o zdarzeniu.




PROCEDURA 19

W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL PODEJRZEWA, ZE UCZEN POSIADA PRZY SOBIE
SUBSTANCIJE PRZYPOMINAJACA SRODEK ODURZAJACY (dopalacze, narkotyki, alkohol)
1. Nauczyciel o swoich spostrzezeniach powiadamia wychowawce, dyrektora

szkoty oraz pedagoga szkolnego.

2. Nauczyciel w obecnosci drugiego nauczyciela, pedagoga lub dyrektora szkoty
ma prawo zgdaé, aby uczen przekazat mu te substancje.

3. Wychowawca lub dyrektor zawiadamia rodzicdw ucznia i wzywa ich do
natychmiastowego stawienia sie w szkole.

4. W przypadku, gdy uczen odmawia przekazania substancji nauczycielowi,
dyrektor wzywa policje.

5. Jesli uczen dobrowolnie wyda substancje, po odpowiednim jej zabezpieczeniu
szkota przekazuje jg jednostce Policji (narkotyki, dopalacze, alkohol), o czym
informuje rodzicow.

6. Nauczyciel probuje ustali¢, w jaki sposdb, od kogo uczen nabyt substancje.

7. Nauczyciel w porozumieniu wychowawcg sporzgdza notatke ze zdarzenia.

PROCEDURA 20
W PRZYPADKU, GDY UCZEN PRZYCHODZI DO SZKOtY POD WPLYWEM
SRODKOW ODURZAJACYCH (narkotyki, dopalacze, alkohol)
1. Nauczyciel informuje o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy, pedagoga

i dyrektora szkoty.

2. Odizolowuje ucznia od reszty klasy, stwarza warunki, w ktorych jego zycie ani
zdrowie nie bedzie zagrozone.

3. Wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci /odurzenia/ lub
udzielenia pomocy medyczne oraz zawiadamia rodzicow lub opiekunéw
prawnych ucznia i zobowigzuje ich do niezwtocznego odebrania ucznia ze szkoty.
W przypadku odmowy odebrania ucznia ze szkoty, o pozostaniu ucznia w szkole
lub przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom policji decyduje lekarz w
porozumieniu z dyrektorem szkoty.

3. Szkota powiadamia policje, gdy: a) rodzice ucznia odmawiajg przyjscia do
szkoty, a jest on agresywny, badZ swoim zachowaniem daje powdd do zgorszenia
albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych osdb.

b) jesli powtarzajg sie przypadki, w ktdrych uczen znajduje sie pod wptywem
alkoholu, narkotykdw, dopalaczy na terenie szkoty.

5. Wychowawca sporzgdza notatke o zdarzeniu.




PROCEDURA 21

POSTEPOWANIE WOBEC UCZNIA UCHYLAJACEGO
SIE OD OBOWIAZKU SZKOLNEGO.

1. Rodzice/prawni opiekunowie sg zobowigzani do zapewnienia regularnego
uczeszczania dziecka na zajecia szkolne.
2. Uczniowie sg zobowigzani do udziatu w zajeciach edukacyjnych.
Nieobecnosé na zajeciach uzasadniajg tylko: choroba, pobyt w szpitalu,
sanatorium, wizyty lekarskie, badania specjalistyczne, wypadki, zdarzenia
losowe.
3. Nauczyciele uczagcy majg bezwzgledny obowigzek sprawdzania stanu
obecnosci ucznidow na lekcjach i odnotowania tego w dzienniku lekcyjnym.
4. Wychowawca na biezgco analizuje frekwencje uczniéw na zajeciach
lekcyjnych.
5. W przypadku stwierdzenia, nieusprawiedliwionych nieobecnosci lub dtuzszej
nieobecnosci ucznia wychowawca kontaktuje sie z rodzicami.
6. Jesli w ciggu dwodch tygodni uczen nie rozpocznie regularnego uczeszczania
na zajecia wychowawca wysyfa upomnienie i jednocze$nie wzywa
rodzicoéw/prawnych opiekunéw
do szkoty
7. Wychowawca razem z pedagogiem przeprowadzajg rozmowe z
rodzicami/prawnymi opiekunami i jednoczesnie przypominajg o prawnych
skutkach nieposytania dziecka do szkoty (rodzic/prawny opiekun podpisuje sie
pod notatka w dzienniku lekcyjnym).
8. W przypadku dalszego uchylania sie ucznia od spetniania obowigzku
szkolnego, gdy
nieusprawiedliwione nieobecnosci za okres jednego miesigca przekraczajg
50 % obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, wychowawca wysyta do
rodzica/prawnego opiekuna drugie upomnienie, a pedagog szkolny kontaktuje
sie z policjg, celem przeprowadzenia wywiadu sSrodowiskowego
9. Réwnoczesnie pedagog kieruje sprawe do Sagdu Rejonowego celem
rozpatrzenia sytuacji rodzinnej ucznia.
10. Niepodjecie przez ucznia nauki we wskazanym w trzecim upomnieniu
terminie powoduje
wystgpienie dyrektora szkoty (na wniosek pedagoga) do organu prowadzgcego
wszczecie
egzekucji w trybie przepisdow o postepowaniu egzekucyjnym w administracji
(kary grzywny wobec rodzicdw/ prawnych opiekundéw).
11. Z powodu nieobecnosci ucznia na zajeciach edukacyjnych, przekraczajacej
potowe czasu przeznaczonego na nie w szkolnym planie nauczania, uczen
moze byc nie klasyfikowany z jednego, kilku lub wszystkich przedmiotdw, jezeli
brak jest podstaw do ustalenia oceny klasyfikacyjnej.




PROCEDURA 22

W PRZYPADKU PODEJRZENIA O PRZEMOC W RODZINIE (PSYCHICZNA,
FIZYCZNA, SEKSUALNA).

1. W przypadku stwierdzenia przez nauczyciela objawdéw krzywdzenia dziecka,
wychowawca w obecnosci pedagoga lub psychologa przeprowadza rozmowe z
dzieckiem i rodzicami/prawnymi opiekunami, w celu zweryfikowania danych.
2. W przypadku potwierdzenia sie podejrzen, wychowawca zgtasza sytuacje
dyrektorowi szkoty i pielegniarce.
3. Jezeli jest taka potrzeba pielegniarka udziela uczniowi pierwszej pomocy
przed medyczne;j.
4. Pedagog szkolny, po doktadnym rozpoznaniu sprawy, nawigzuje wspoétprace
z instytucjami pomocowymi: dzielnicowym, specjalistg ds. nieletnich,
pracownikiem
socjalnym oraz sporzadza Niebieskg Karte.
5. W sprawach trudnych lub zwigzanych z popetnieniem przestepstwa,
pedagog powiadamia specjaliste ds. nieletnich oraz sad rodzinny.
6. W sytuacjach bezposrednio zagrazajgcych zdrowiu lub zyciu dziecka,
pedagog powiadamia policje lub prokurature rejonowa.

PROCEDURA 23.
DYZURY PODCZAS PRZERW MIEDZYLEKCYJNYCH.

1. Dyzur jest integralng czescig procesu dydaktyczno-wychowawczego Szkoty.
2. Miejscem petnienia dyzuréw w ZSP Nr 4 im. Piotra Latoski s3: korytarze,
schody i wejscie do szkoty.

3. Harmonogram dyzuréw ustala dyrektor szkoty w oparciu o staty plan lekcji i
po kazdej jego zmianie.

4. Harmonogram dyzuréw podany jest do wiadomosci i znajduje sie na
tablicach ogtoszen w pokoju nauczycielskim oraz sekretariacie szkoty.

5. Nauczyciele zobowigzani sg do punktualnego rozpoczynania dyzuru i ciggtej
obecnosci w miejscu podlegajgcym jego nadzorowi.

6. Dyzur konczy sie wraz z dzwonkiem rozpoczynajgcym lekcje. Nauczyciel w
mozliwie najkrotszym czasie ma obowigzek dotarcia do swojej klasy.

7. Nauczyciele dyzurni sg zobowigzani do wptywania do dyscyplinowania
uczniéw w trakcie przerw, czyli zapobiegania zachowaniom niebezpiecznym
jak zaktécaniu porzadku czy dewastacji mienia szkolnego.

8. W razie zaistnienia wypadku uczniowskiego, nauczyciel dyzurujacy lub
prowadzacy zajecia udziela uczniowi pierwszej pomocy. O zaistniatym
zdarzeniu natychmiast powiadamia sekretariat szkoty — patrz: PROCEDURA 15.
9. Nauczyciel petnigcy dyzur ma obowigzek zgtosi¢ dyrektorowi zauwazone
zagrozenia niebezpieczne dla uczniéw i pracownikéw szkoty.




PROCEDURA 24

W PRZYPADKU tAMANIA PRZEZ UCZNIA ZASAD W STOSUNKU DO
NAUCZYCIELA (NARUSZANIE GODNOSCI OSOBISTEJ,
ZACHOWANIE SPOtECZNIE NIEAKCEPTOWANE).

1. Nauczyciel informuje ucznia o tamaniu przez niego zasad (ocenia jego
zachowanie nie ucznia)

2. W przypadku powtarzajgcych sie sytuacji powiadamia wychowawce klasy i
pedagoga.

3. Wychowawca informuje rodzicéw i przeprowadza z uczniem rozmowe w
obecnosci rodzicéw. Informuje o konsekwencjach zachowania, ktére
spotecznie nie jest akceptowane.

4.7 przeprowadzonej rozmowy sporzgdza notatke.

5. Monitoruje zjawisko.

6. W przypadku nasilania sie zjawiska stosuje sie kary regulaminowe. Dyrektor
powiadamia policje lub sad dla nieletnich.

7. W przypadku naruszania godnosci osobistej, stosowania grdzb lub niszczenia
wtasnosci nauczyciel moze wystgpi¢ z oskarzeniem prywatnym.

PROCEDURA 25

ZASADY POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA - SPRAWCY CZYNU KARALNEGO.

1. Niezwtoczne powiadomienie dyrektora szkoty.

2. Ustalenie okolicznosci czynu i ewentualnie swiadkow zajscia.

3. Przekazanie sprawcy pod opieke dyrektora, pedagoga lub innego
nauczyciela.

4. Powiadomienie rodzicow sprawcy.

5. Powiadomienie Policji w przypadku:

a) sprawa jest powazna (rozbdj, uszkodzenie ciata, niszczenie lub kradziez
mienia, podejrzenie o molestowanie seksualne itp.) b) sprawca nie jest
uczniem szkoty lub jego tozsamos¢ nie jest nikomu znana.

6. Zabezpieczenie ewentualnych dowodow przestepstwa.

7. Sporzadzenie notatki z zaistniatej sytuac;ji.




PROCEDURA 26

ZASADY POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA - OFIARY CZYNU KARALNEGO.
1. Udzielenie pierwszej pomocy, wezwanie lekarza w przypadku, gdy ofiara

doznata obrazen.

2. Powiadomienie dyrektora szkoty, wychowawcy, pedagoga szkolnego.

3. Powiadomienie rodzicow ucznia.

4. Wezwanie Policji, gdy istnieje potrzeba zabezpieczenia $ladéw przestepstwa,
ustalenia okolicznosci i ewentualnych swiadkdw zdarzenia.

5. Sporzadzenie notatki z zaistniatej sytuac;ji.

PROCEDURA 27

ZASADY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU KRADZIEZY.
1. Poinformowanie przez wychowawce do 30 wrzes$nia kazdego roku ucznidow

i rodzicéw/prawnych opiekundéw o tym, ze:

a) cenne przedmioty nie powinny by¢ przynoszone do szkoty;

b) w sytuacjach, kiedy ging uczniowi rzeczy wartosciowe, szkotfa nie ponosi
odpowiedzialnosci;

2. Bezposrednio po zauwazeniu kradziezy poszkodowany powinien zgtosi¢ ten
fakt wychowawcy klasy lub innemu nauczycielowi.

3. Wychowawca przeprowadza rozmowe ze swiadkami — jesli tacy sg wskazani.
4. Jesli swiadkowie lub osoba poszkodowana nie wskazuje sprawcy kradziezy,
nalezy:

a) poinformowac rodzicow/prawnych opiekunéw poszkodowanego o
kradziezy;

b) przekazac¢ rodzicom/prawnym opiekunom informacje o mozliwosci
zgtoszenia tego faktu policji.

5. Jesli Swiadkowie lub osoba poszkodowana wskazuje sprawce kradziezy,
nalezy:

a) wezwac rodzicéw/prawnych opiekundw zainteresowanych stron,

b) przeprowadzi¢ mediacyjng rozmowe wychowawczg rodzicow/prawnych
opiekundéw i ucznidw.

6. Wychowawca klasy, w ktérej miato miejsce takie zdarzenie, ma obowigzek
przeprowadzenia godziny wychowawczej na temat kradziezy — samodzielnie
lub z pomoca kompetentnych oséb (policjant, pedagog, psycholog).




PROCEDURA 28

UZYSKIWANIE ZWOLNIEN Z ZAJEC WYCHOWANIA FIZYCZNEGO

1. W uzasadnionych przypadkach uczen moze by¢ zwolniony na czas okreslony
z zaje¢ wychowania fizycznego.

2. Dtuzsze zwolnienie ucznia z zaje¢ wychowania fizycznego musi by¢ poparte
odpowiednim zaswiadczeniem wystawionym przez lekarza.

3. Zaswiadczenie lekarskie, wskazujgce na konieczno$¢ zwolnienia ucznia z
zaje¢ wychowania fizycznego na okres krotszy niz 1 miesigc, nalezy przekazac
nauczycielowi wychowania fizycznego, ktéry obowigzany jest przechowywac je
do konca roku szkolnego tj. 31 sierpnia.

4. Zaswiadczenie wystawione na okres 1 miesigca i dtuzej, w tym na jeden
semestr lub caty rok szkolny nalezy ztozy¢ wraz z podaniem w sekretariacie
szkoty.

5. Zwolnienie nalezy przedtozy¢ dyrektorowi niezwtocznie po uzyskaniu
zaswiadczenia od lekarza, jednak nie pdzniej niz:

a) w przypadku zwolnienia dotyczgcego | semestru — do 30 wrzesnia danego
roku szkolnego,

b) w przypadku zwolnienia dotyczgcego Il semestru — do ostatniego dnia
lutego danego roku szkolnego.

W przypadku zdarzen losowych i zaswiadczen lekarskich wystawionych w ciggu
roku szkolnego rodzice ( opiekunowie prawni) sktadajg podania poza
ustalonymi wyzej terminami, jednak niezwtocznie po uzyskaniu zaswiadczenia
lekarskiego.

6. Zaswiadczenie lekarskie zwalniajgce ucznia z ¢wiczen z wsteczng datg (np.
zaswiadczenie wystawione w dniu 15 pazdziernika, a lekarz zwalnia ucznia z
zaje¢ wychowania fizycznego od 1 wrzesnia) bedzie respektowane od daty
wystawienia zaswiadczenia.

7. Zwolnienie nie dostarczone w terminie bedzie wazne od daty jego ztozenia
w sekretariacie.

8. Dyrektor wydaje decyzje o zwolnieniu ucznia z zaje¢ w terminie do 7 dni




roboczych od daty wptywu podania. Decyzje przekazuje nauczycielom
wychowania fizycznego. Nauczyciele wf-u przekazujg informacje wychowawcy.
9. Jezeli uczen uzyskuje zwolnienie w trakcie roku szkolnego i pomimo
nieobecnosci ma oceny (uczen uzyskat minimum 3 oceny czgstkowe z
wychowania fizycznego), to wéwczas uczen podlega klasyfikacji z danego
przedmiotu (zgodnie z zapisami WSO).

10. W przypadku zwolnienia ucznia z zaje¢ wychowania fizycznego przez caty
semestr lub rok szkolny w dokumentacji przebiegu nauczania zamiast oceny
klasyfikacyjnej wpisuje sie “zwolniony”.

11. Jezeli uczen uzyskat ocene za | semestr, a w |l semestrze decyzjg dyrektora
szkoty zostat zwolniony z zaje¢ wychowania fizycznego, ma prawo wyboru w
porozumieniu z rodzicami (opiekunami prawnymi), czy na swiadectwie
ukonczenia danego roku szkolnego wpisana zostanie ocena klasyfikacyjna, czy
»Zwolniony”.

12. Uczen zwolniony z zaje¢ wychowania fizycznego ma obowigzek byé obecny
na tych zajeciach. W szczegdlnych przypadkach, gdy lekcje te sg pierwszymi lub
ostatnimi zajeciami w danym dniu, uczen moze by¢ zwolniony z tego
obowigzku na podstawie pisemnego o$wiadczenia rodzicéw (opiekunéw
prawnych) wraz z podaniem i zaswiadczeniem lekarskim w sekretariacie szkoty.
13. Uczen zwalniany z zaje¢ do domu ma odznaczane w dzienniku nieobecnosci
usprawiedliwione.

14. Zawarte w zaswiadczeniu lekarskim ewentualne ograniczenia, skutkujace
zwolnieniem z wykonywania wybranej grupy ¢wiczen, nie sg podstawa do
zwolnienia ucznia z zaje¢ wychowania fizycznego. Takie zaswiadczenie rodzic
sktada nauczycielowi wychowania fizycznego, ktéry zobowigzany jest
uwzglednié zalecenia lekarza w pracy z uczniem.

15. Z niniejszg procedurg zapoznaje ucznidw nauczyciel wychowania
fizycznego na pierwszych zajeciach w danym roku szkolnym, natomiast
wychowawca klasy rodzicow (opiekundw prawnych) na pierwszym zebraniu z
rodzicami.

16. Procedura obowigzuje od poczatku roku szkolnego 2014/2015 . Rodzice
zostang z nig zapoznani przez wychowawcoéw podczas zebran a uczniowie
poznajg zapisy niniejszej procedury do dn. 1 listopada b.r. w ramach godzin
wychowawczych.




PROCEDURA 29

ORGANIZACJA NAUCZANIA INDYWIDUALNEGO

Procedura reguluje zasady i tryb organizowania nauczania indywidualnego Zespole Szkot
Ponadgimnazjalnych Nr 4 im. Piotra Latoski w Rudzie Slgskiej.

1. Nauczaniem indywidualnym obejmuje sie uczniow, ktérych stan zdrowia
uniemozliwia lub znacznie utrudnia uczeszczanie do szkoty. Jest forma
nauczania przeznaczong dla ucznidéw powaznie chorych, z ciezkimi urazami po
wypadkach, operacjach itp.

2. Orzeczenie o potrzebie nauczania indywidualnego wydaje na wniosek
rodzicéw zespot orzekajacy, ktory dziata w publicznej poradni psychologiczno-
pedagogiczne;j.

3. Organem odpowiedzialnym za organizacje nauczania indywidualnego jest
dyrektor szkoty.

4. Nauczanie indywidualne dyrektor szkoty organizuje w porozumieniu z
organem prowadzgcym szkote, w sposéb zapewniajgcy wykonanie okreslonych
w orzeczeniu zalecen dotyczgcych warunkéw realizacji potrzeb edukacyjnych
oraz form pomocy psychologiczno-pedagogiczne;.

5. Dyrektor szkoty organizujgc nauczanie indywidualne kieruje sie zapisami
rozporzadzenia w sprawie sposobu i trybu organizowania nauczania
indywidualnego dzieci i mtodziezy oraz innymi przepisami prawa o$wiatowego,
w tym rozporzadzenia w sprawie ramowych planéw nauczania w szczegolnosci
w zakresie:

a) przydzielania godzin nauczania indywidualnego nauczycielom z
wymaganymi kwalifikacjami

b) tygodniowego rozktadu zajeé¢ edukacyjnych nauczania indywidualnego.




6. Organizujac nauczanie indywidualne dyrektor szkoty uwzglednia koniecznos¢
zapewnienia uczniowi realizacje wybranych zaje¢ edukacyjnych wynikajacych
ze szkolnego planu nauczania. Na podstawie odrebnych przepiséw uczen moze
by¢ zwolniony z uczestnictwa w zajeciach z wychowania fizycznego oraz
informatyki.

7. Na wniosek nauczyciela prowadzgcego zajecia nauczania indywidualnego,
dyrektor szkoty moze zezwoli¢ na odstgpienie od realizacji niektérych tresci
nauczania objetych obowigzkowymi zajeciami edukacyjnymi, stosownie do
mozliwosci psychofizycznych ucznia oraz warunkéw miejsca w ktérym
organizowane zajecia nauczania indywidualnego.

8. Zajecia nauczania indywidualnego prowadzi sie w miejscu pobytu ucznia, w
domu rodzinnym lub w szkole. Zajecia nauczania indywidualnego moga by¢
organizowane w szkole w zakresie okreslonym w orzeczeniu.

9. Ustalona przez dyrektora szkoty w porozumieniu z organem prowadzgcym
organizacja nauczania indywidualnego stanowi podstawe do wydania przez

dyrektora szkoty zarzagdzenia w sprawie organizacji nauczania indywidualnego.

10. Dyrektor szkoty organizuje nauczanie indywidualne bez zbednej zwtoki.




PROCEDURA 30

UZYSKIWANIE ZGODY NA UZYWANIE TELEFONOW KOMORKOWYCH LUB
INNYCH URZADZEN ELEKTRONICZNYCH PRZEZ UCZNIOW

1) Przynoszenie do szkoty telefondw komérkowych oraz sprzetu
elektronicznego jest akceptowane wytgcznie na wtasng odpowiedzialnos¢
wtasciciela/uzytkownika sprzetu.

2) Jezeli uczen przynosi telefon komdrkowy do szkoty, to dopuszcza sie jego
uzywania tylko i wytgcznie w czasie przerw do rozméw i wysytania SMS-ow.
Podczas lekcji telefon musi by¢ wytgczony.

3) Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za zniszczenie, zagubienie czy kradziez
przyniesionego przez ucznidw sprzetu elektronicznego oraz telefondéw
komorkowych.

4) Na terenie szkoty obowigzuje catkowity zakaz filmowania, fotografowania i
nagrywania.

5) W czasie trwania zajec szkolnych, nie mozna rowniez korzystac z urzadzen
elektronicznych stuzgcych do odtwarzania muzyki. Sprzet powinien by¢
wytgczony i znajdowac sie w torbie szkolne;.

6) W przypadku naruszenia powyzszych ustalen, nauczyciel ma obowigzek
odebrac telefon lub sprzet elektroniczny, a nastepnie zdeponowaé go w
sekretariacie szkoty w obecnosci ucznia. Uczen, ktéremu odebrano sprzet
wytgcza go osobiscie w obecnosci pracownikdw szkoty tuz przed
zdeponowaniem.

7) Po odbidér zdeponowanego sprzetu uczen zgtasza sie wraz z rodzicami lub

opiekunami prawnymi.




PROCEDURA 31:

POSTEPOWANIE W RAZIE UJAWNIENIA PRZYPADKU CYBERPRZEMOCY

WSROD UCZNIOW SZKOLY.

1. Pedagog Szkolny sporzadza notatke stuzbowg z rozmowy z poszkodowanym,
sprawcg oraz ich Rodzicami a takze z ewentualnymi swiadkami zdarzenia.

2. Notatka powinna zawiera¢ date, miejsce przeprowadzenia rozmowy oraz
personalia 0séb biorgcych w niej udziat.

3. Notatka powinna zawierac takze ustalony przebieg wydarzen zwigzanych z
cyberprzemoca.

4. Jezeli rozmowy odbyty sie w obecnosci wychowawcy (lub innego swiadka)
powinien on podpisac notatke natychmiast po jej sporzadzeniu.

5. Jezeli zostaty zabezpieczone dowody cyberprzemocy (np. wydruki, opisy,
nagrania) nalezy niezwtocznie dotgczy¢ je do dokumentacji opisujacej
zdarzenie.

6. Swiadkowi cyberprzemocy zapewniamy dyskrecje i bezpieczenstwo, nie
ujawniamy jego danych (wyjatek stanowi Policja — ale tylko w przypadku,
gdy sprawa zostata oficjalnie zgtoszona przez ofiare lub szkote) oraz w
zadnym wypadku nie konfrontujemy go ze sprawca.

7. Wiekszos$¢ przypadkéw cyberprzemocy - nie wymagajgcych zgtoszenia na
Policje lub do Sagdu Rodzinnego - powinna byé rozwigzana przy uzyciu
dostepnych w Szkole $rodkdw wychowawczych.

8. Jezeli rodzice sprawcy i sam sprawca odmawiajg wspotpracy lub na
wezwania nie stawiajg sie do szkoty, a uczen nie zaniechat dotychczasowego
postepowania, dyrektor szkoty pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji
Sad Rodzinny lub Policje — szczegdlnie jezeli do szkoty naptywajg informacje
o innych przejawach demoralizacji ucznia.




PROCEDURA 32:

UDZIAt UCZNIOW W PROJEKTACH WYJAZDOW NA PRAKTYKI ZAGRANICZNE

1. Nabor uczestnikéw projektu ogtasza dyrektor szkoty, a decyzje o naborze
podejmuje komisja rekrutacyjna ztozona z dyrektora szkoty,
koordynatora projektu, opiekunéw merytorycznych i wychowawcéow
klas.

2. Kazdy uczen przed wyjazdem na praktyke zagraniczng przedstawia
pisemng zgode rodzicow/opiekundw prawnych na wyjazd, prace w
firmie goszczacej i zakwaterowanie u rodzin miejscowych.

3. Przed wyjazdem na praktyki zagraniczne uczniowie podpisujg umowe o
programie praktyk oraz zobowigzujg sie do przestrzegania zasad
okreslonych przez szkote, firmy goszczace, rodziny goszczace oraz
partnera zagranicznego.

4. W przypadku nie dostosowania sie do powyzszych zasad praktyka
uczestnika moze zostac przerwana. W takim przypadku koszty
nieukonczonego stazu oraz koszty podrézy sg pokrywane przez
uczestnika lub jego rodzicow/opiekundw prawnych.




PROCEDURA 33:

WYPEtLNIANIE DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO

1. W szkole obowigzuje dziennik elektroniczny. Kazdy nauczyciel i
wychowawca zobowigzany jest do korzystania z dziennika
elektronicznego zgodnie z Zasadami Funkcjonowania Dziennika
Elektronicznego w ZSP nr 4, ktdry stanowi zatgcznik do Statutu Szkoty.

2. Zapoznanie sie z Zasadami Funkcjonowania Dziennika Elektronicznego w
ZSP nr 4 zostaje potwierdzone przez kazdego nauczyciela
wtasnorecznym podpisem.

3. Whpisy tematow i frekwencji z przepracowanych lekcji musza by¢
uzupetnione do konca danego tygodnia, w ktérym lekcje sie odbyty. Brak
uzupetnionych wpiséw moze skutkowaé konsekwencjami
dyscyplinarnymi.

PROCEDURA 34:

OCENA Z PRAKTYKI ZAWODOWEJ W TECHNIKUM

1. Ocene z miesiecznych praktyk zawodowych wystawia Kierownik
Ksztatcenia Praktycznego po zapoznaniu sie z ocenami wystawionymi
przez firme przyjmujaca.

2. Ocena ucznia na praktyce zawodowej zostaje wystawiona przez
opiekuna praktyki w dwdch obszarach:

a)wiedzy i umiejetnosci w dziedzinie danej kwalifikacji w zawodzie

b)umiejetnosci przekrojowych/kluczowych, takich jak wspdtpraca w
grupie, komunikacja i organizacja pracy.

3. Ocena ucznia podana w skali od 1 do 6 za kazdy element w danym
obszarze stanowi podstawe do obliczenia sredniej, ktdra bedzie
koncowg oceng z praktyki zawodowej.




