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Projekt finansowany ze Srodkdw Wojewddztwa Pomorskiego

Zatqcznik nr 3 do Umowy

PROCEDURA ROZLICZEN

Terminy zdefiniowane w Umowie posiadajg to samo znaczenie w niniejszym zataczniku,
o ile w niniejszym zataczniku nie podano ich innego znaczenia.

WNIOSEK O WYPLATE SRODKOW

Wyptata sSrodkéw na rzecz Wykonawcy nastepuje jednorazowo w kwocie
udostepnionego Limitu Pozyczki na zatrudnienie, okreslonego w Umowie, na podstawie
zaakceptowanego przez Zamawiajacego Wniosku o Wyptate Srodkéw (dalej Wniosek),
sporzadzonego zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszej Procedury.
Whiosek jest sktadany przez Wykonawce w terminie do 10 Dni Roboczych od dnia
podpisania Umowy, osobiscie lub przesytkg pocztowag badz kurierskg na adres
Zamawiajgcego wskazany w Umowie (decyduje data stempla pocztowego lub data
potwierdzenia nadania przesytki kurierskiej, bgdz data bezposredniego wpltywu do
Zamawiajgcego).
Whiosek podlega weryfikacji przez Zamawiajgcego pod wzgledem prawidtowosci
sporzgdzenia w ciggu 10 Dni Roboczych od daty wptywu. Sprawdzeniu podlega
w szczegodlnosci:

a) ztozenie podpisdéw przez osoby uprawnione,

b) data ztozenia Wniosku,

c) ztozenie dyspozycji na kwote Limitu Pozyczki na zatrudnienie okreslong

w Umowie,

d) spetnienie warunkdw, o ktérych mowa w pkt. 4 ponizej.
Warunkiem wypfaty srodkéw Wykonawcy z tytutu udostepnionego Limitu Pozyczki na
zatrudnienie jest:

a) ustanowienie wymaganych Umowa zabezpieczer zwrotu Srodkéw Wyptaconych,

b) wykonanie innych zobowigzan Ilub przedtozenie innych dokumentéw

wymaganych zgodnie z Umowag,

c) ztozenie poprawnie wypetnionego Wniosku.
W przypadku stwierdzenia brakéw lub bteddéw formalnych, merytorycznych badz
rachunkowych w ztozonym Whniosku, Zamawiajgcy wzywa Wykonawce do poprawienia
lub uzupetnienia Wniosku we wskazanym terminie. Wezwanie wskazujgce zakres zmian
lub poprawek oraz termin na ich dokonanie jest przekazywane do Wykonawcy e-mailem
lub faksem oraz poczta tradycyjng na adres wskazany w Umowie. Termin na dokonanie
przez Zamawiajacego weryfikacji Whniosku oraz wyptaty srodkéw wynosi 10 Dni
Roboczych i liczony jest od dnia ztozenia przez Wykonawce kompletnego i poprawnego
Whiosku o Wyptate Srodkéw.
Zamawiajgcy dokonuje wyptaty srodkéow z Rachunku Bankowego Zamawiajgcego na
Rachunek Bankowy Wykonawcy najpdzniej w terminie, o ktérym mowa w pkt. 5 powyzej.

Stronalz6



10.

. WYPLATA JEDNOSTKOWYCH POZYCZEK

W celu wyptaty Jednostkowych Pozyczek, Wykonawca przekazuje na Rachunek Biezacy
Wykonawcy: (i) Wktad Wtasny z Rachunku Bankowego Wtasnego oraz (ii) Wkitad
Zamawiajgcego ze Srodkéw Wyptaconych przez Zamawiajgcego w ramach Limitu
Pozyczki na zatrudnienie, zgromadzonych na Rachunku Bankowym Wykonawcy.
Jednostkowe Pozyczki zawierajgce Wktad Zamawiajgcego oraz Whktad Wykonawcy,
wyptacane sg na rzecz Odbiorcéw Wsparcia z Rachunku Biezgcego Wykonawcy.
Rachunek Biezagcy Wykonawcy jest rachunkiem przeptywowym, ktdry nie powinien stuzy¢
do przechowywania srodkow finansowych.

ZWROT SRODKOW PRZEZ WYKONAWCE — ZWROT UDZIAtU ZAMAWIAJACEGO

Zwrot srodkédw przez Wykonawce z tytutu Jednostkowych Pozyczek, w Udziale
Zamawiajgcego, w tym zwrot kapitatu, odsetek i wszelkich innych Przychoddéw z tytutu
Jednostkowych Pozyczek, z wytagczeniem prowizji, o ktérej mowa w pkt. 2 ponizej, a takze
wszelkich innych przychodédw wygenerowanych na srodkach Pozyczki na zatrudnienie na
poziomie Wykonawcy, odbywa sie w okresach kwartalnych.

Prowizja za udzielenie Jednostkowej Pozyczki stanowi wytgczny przychéd Wykonawcy
i nie podlega zwrotowi na rzecz Zamawiajgcego.

Do sptat, o ktérych mowa w pkt. 1 powyzej, zalicza sie wszelkie sptaty z tytutu
Jednostkowych Pozyczek ptatne przed terminem, w terminie, przeterminowane,
dochodzone w drodze windykacji.

Wykonawca zwraca srodki, o ktérych mowa w pkt 1 powyzej, na Rachunek Bankowy
Zamawiajgcego. W tym celu Zamawiajacy przekaze pisemnie Wykonawcy stosowne
numery Rachunkéw Technicznych w celu zapewnienia wtasciwej ewidencji zwrdéconych
Srodkow.

Zwroty Srodkéw bedg nastepowac w terminie do 5 Dni Roboczych po przekazaniu przez
Wykonawce Zamawiajgcemu Sprawozdan z Postepu, nie pdzniej jednak niz w terminie 15
Dni Roboczych po zakoriczeniu kwartatu, w ktérym u Wykonawcy wystgpity sptaty
z tytutu Jednostkowych Pozyczek przez Odbiorcéw Wsparcia.

W okresach kwartalnych, w ktérych u Wykonawcy nie wystgpity sptaty z tytutu
Jednostkowych Pozyczek, Wykonawca w przekazanym po zakonczeniu kwartatu
Sprawozdaniu z Postepu informuje Zamawiajgcego o powyzszym fakcie.

Kwota ptatnosci przekazywanej Zamawiajgcemu przez Wykonawce jest réwna tgcznej
kwocie sptat z tytutu Jednostkowych Pozyczek, ktére wystgpity w danym kwartale,
zgodnie z prowadzong przez Wykonawce ewidencjg sptat Jednostkowych Pozyczek,
w czesci odpowiadajacej Udziatowi Zamawiajgcego w Jednostkowych Pozyczkach,
wykazanej w Sprawozdaniu z Postepu za dany kwartat.

Wszelkie straty z tytutu udzielonych Jednostkowych Pozyczek (Szkodowo$é) ponoszone
s3 przez Zamawiajgcego i Wykonawce proporcjonalnie do wniesionych przez nich
wktadoéw w udzielonych Jednostkowych Pozyczkach, z zastrzezeniem pkt. 10-13 ponizej.
W okresie realizacji Umowy kwoty odzyskane przez Wykonawce w wyniku dochodzenia
naleznosci od Odbiorcéw Wsparcia z tytutu udzielonych Jednostkowych Pozyczek,
obnizajg straty ponoszone przez Zamawiajgcego oraz Wykonawce, proporcjonalnie do
whniesionych wktaddw.

Po zakoriczeniu Okresu Wygaszania Portfela Wykonawca zobowigzany jest kontynuowac
dochodzenie niezaspokojonych roszczed w stosunku do Odbiorcéw Wsparcia,
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a rozliczenie (podziat) pomiedzy Wykonawce i Zamawiajgcego odzyskanych w wyniku
windykacji kwot naleznosci od Odbiorcéw Wsparcia odbywa sie na tych samych
zasadach, o ktorych mowa w pkt. 5 powyzej, w terminie do 15 Dni Roboczych po
zakonczeniu kwartatu.

11. Maksymalny dopuszczalny putap Szkodowosci! jest relacja wartosci wymagalnego
i niesptaconego kapitatu Jednostkowych Pozyczek (w tym umorzonego) do wartosci
udzielonych Jednostkowych Pozyczek, jaki Wykonawca moze pokry¢ ze Srodkow Limitu
Pozyczki na zatrudnienie i wynosi nie wiecej niz 15% rzeczywistej kwoty wykorzystania
przyznanego Limitu Pozyczki na zatrudnienie.

12. Rzeczywista Szkodowos¢ wyznaczana jest wedtug stanu na ostatni dzien Okresu
Wygaszania Portfela, a w przypadku wczes$niejszego rozwigzania Umowy na ostatni dzien
jej obowigzywania.

13. W przypadku przekroczenia maksymalnego dopuszczalnego putapu Szkodowaosci:

a) Zamawiajgcy wzywa Wykonawce w formie pisemnej do pokrycia rdznicy
pomiedzy rzeczywistg Szkodowosciag (w czesci proporcjonalnej do Udziatu
Zamawiajgcego), a maksymalnym dopuszczalnym putapem Szkodowosci
w Jednostkowych Pozyczkach, z wtasnych srodkéw Wykonawcy;

b) Wykonawca  pokrywa rdéinice  pomiedzy rzeczywistg  Szkodowoscia
a maksymalnym dopuszczalnym putapem Szkodowosci, z wtasnych srodkow
w terminie do 20 Dni Roboczych od daty otrzymania wezwania od
Zamawiajgcego.

14. W przypadku, o ktérym mowa w pkt. 13 powyzej, Wykonawca dokonuje pdzniejszych
wptat kwot netto odzyskanych w wyniku dochodzenia przez Wykonawce naleznosci
przeciwko Odbiorcom Wsparcia z tytutu udzielonych Jednostkowych Pozyczek tylko
w przypadku, gdy taczna wartos¢ kwot odzyskanych w wyniku windykacji przekroczy
kwote wptacong przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego z tytutu przekroczenia
maksymalnego dopuszczalnego putapu Szkodowosci. Wéwczas wysokos$é kwoty naleznej
Zamawiajgcemu stanowi réznica miedzy tgczng wartoscia kwot odzyskanych od
Odbiorcéw Wsparcia w wyniku windykacji, a kwotg wptacong przez Wykonawce z tytutu
przekroczenia maksymalnego dopuszczalnego putapu Szkodowosci, w czesci
proporcjonalnej do Udziatu Zamawiajgcego w Jednostkowych Pozyczkach.

IV. PRZYCHODY WYGENEROWANE NA SRODKACH WYPLACONYCH PRZEZ
ZAMAWIAJACEGO

1. Wykonawca przekazuje na odpowiedni Rachunek Bankowy Zamawiajgcego wszelkie
przychody netto wygenerowane ze Srodkéw Wyptaconych przez Zamawiajacego
w ramach Limitu Pozyczki na zatrudnienie przed wyptatg srodkow Jednostkowych
Pozyczek, w szczegdlnosci odsetki z tytutu lokowania Srodkéw Wyptaconych przez
Zamawiajgcego. W tym celu Zamawiajgcy przekaze pisemnie Wykonawcy stosowny
numer Rachunku Technicznego w celu wtasciwej ewidencji przychodéw, o ktérych mowa
powyzej.

2. Whptaty okreslone w pkt. 1 powyzej, odbywajg sie w okresach kwartalnych, w terminie do
5 Dni Roboczych po przekazaniu przez Wykonawce Zamawiajgcemu Sprawozdania
z Postepu, nie pdzniej jednak niz w terminie 15 Dni Roboczych po zakoriczeniu kwartatu,
w ktérym zostaly wygenerowane przychody na Srodkach Wyptaconych przez

1 do obliczeni nalezy przyjaé kwoty dotyczgce Udziatu Zamawiajacego
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VI.

Zamawiajgcego w ramach Limitu Pozyczki na zatrudnienie. W okresach kwartalnych,
w ktérych przychody, o ktérych mowa w pkt. 1, nie zostaty wygenerowane na Srodkach
Wyptaconych przez Zamawiajgcego, Wykonawca w przekazanym po zakorczeniu
kwartatu Sprawozdaniu z Postepu informuje Zamawiajgcego o powyzszym fakcie.

NIEWYKORZYSTANY WKtAD ZAMAWIAJACEGO

W przypadku niewykorzystania przez Odbiorce Wsparcia catosci lub czesci kwoty
Jednostkowej Pozyczki zgodnie z przeznaczeniem, zwraca on niewykorzystane S$rodki
Jednostkowej Pozyczki wraz z odsetkami ustawowymi na odpowiedni Rachunek Biezacy
Wykonawcy.

Od niewykorzystanej kwoty Jednostkowej Pozyczki naliczane s przez Wykonawce
odsetki ustawowe za okres od dnia wypfaty Jednostkowej Pozyczki do dnia zwrotu
niewykorzystanej kwoty Jednostkowej Pozyczki.

Wykonawca przekazuje niezwtocznie niewykorzystang kwote Jednostkowej Pozyczki
z Rachunku Biezgcego na Rachunek Bankowy Wykonawcy, na ktérym przechowywane sg
Srodki Wyptacone przez Zamawiajacego w ramach Limitu Pozyczki na zatrudnienie.

W Okresie Budowy Portfela Wykonawca przeznacza niewykorzystane przez Odbiorcéw
Wsparcia $rodki Jednostkowych Pozyczek na udzielenie kolejnych Jednostkowych
Pozyczek na rzecz MSP, a po zakonczeniu Okresu Budowy Portfela Wykonawca jest
zobowigzany niezwtocznie i bez dodatkowego wezwania Zamawiajgcego, nie pdzniej
jednak niz w terminie 10 Dni Roboczych od jego zakonczenia, zwréci¢ srodki z tytutu
niewykorzystanego Limitu Pozyczki na zatrudnienie na Rachunek Bankowy
Zamawiajgcego.

ZAPtATA KAR UMOWNYCH

Kary umowne, o ktdrych mowa w pkt. 14 Umowy, sg wptacane przez Wykonawce na
wskazany przez Zamawiajgcego Rachunek Bankowy Zamawiajgcego w terminie do 30 dni
od dnia wezwania do zaptaty kary.

Zamawiajgcy poinformuje pisemnie Wykonawce o numerze Rachunku Bankowego, na
ktory Wykonawca powinien wptacic¢ kare.

VII. WYNAGRODZENIE WYKONAWCY

Wykonawcy z tytutu nalezytej realizacji Umowy przystuguje Wynagrodzenie powigzane
z wynikami w udzielaniu Jednostkowych Pozyczek oraz w ich sptacie przez Odbiorcow
Wsparcia, okreslone w Umowie.

Wynagrodzenie wyliczane jest na podstawie danych dotyczacych postepu rzeczowo —
finansowego realizacji Umowy w danym okresie sprawozdawczym (kwartale),
ujawnionych w Sprawozdaniach z Postepu, sporzgdzonych na zasadach okreslonych
w zatgczniku nr 4 (Zasady Sprawozdawczosci) do Umowy, z zastrzezeniem, ze
wynagrodzenie za wyniki w sptacie Jednostkowych Pozyczek dokonane w Okresie
Budowy Portfela zostanie rozliczone w pierwszym kwartale Okresu Wygaszania Portfela.
Wyptata Wynagrodzenia dokonywana jest w okresach kwartalnych, w terminie 5 Dni
Roboczych od daty zatwierdzenia przez Zamawiajacego Sprawozdania z Postepu za dany
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kwartat, na podstawie ztozonego przez Wykonawce Whniosku o wypfate wynagrodzenia
w danym kwartale, stanowigcego zatacznik do Sprawozdania z Postepu.

4. W przypadku, gdy Wpynagrodzenie wypfacone Wykonawcy zostato wyptacone

w wysokosci wyzszej niz nalezna, w szczegdlnosci wskutek:
a) wyptaty Wktadu Zamawiajgcego w sposdb niezgodny z postanowieniami Umowy,
b) wykorzystania przez Odbiorce Wsparcia w czesci lub w catosci Jednostkowej
Pozyczki w sposéb niezgodny z Umowa,
kwota odpowiadajgca nienaleznie wyptaconemu Wynagrodzeniu podlega zwrotowi na
Rachunek Bankowy Zamawiajgcego, z ktérego Wykonawca otrzymat nienalezng kwote
Wynagrodzenia, wraz z odsetkami ustawowymi liczonymi od dnia wyptaty tej czesci
Wynagrodzenia Wykonawcy do dnia zwrotu.

5. Menadzer moze odstgpi¢ od zgadania zwrotu Wynagrodzenia z tytutu okolicznosci
o ktorych mowa w pkt. 4 ppkt b) powyzej, ktére wystgpity po zakoriczeniu Okresu
Budowy Portfela, jezeli Wykonawca wykaze, iz niewykorzystanie przez Odbiorce
Wsparcia czesci lub catosci Jednostkowej Pozyczki na cele okreslone w Umowie,
nastgpito wytgcznie z winy Odbiorcy Wsparcia, a Wykonawca dokonat wszelkich staran,
aby srodki Jednostkowej Pozyczki zostaty w petni wykorzystane w sposéb zgodny
z Umowa.

6. Wykonawca zwraca nienalezne Wynagrodzenie niezwlocznie, po konsultacji
z Zamawiajacym, lecz bez jego wezwania, w przypadku zidentyfikowania przez
Wykonawce nienaleznie otrzymanego wynagrodzenia.

VIIl.POSTEPOWANIE Z NALEZNOSCIAMI PRZETERMINOWANYMI

1. Zamawiajgcy monitoruje terminowos¢ wptywow z tytutu:

a) sptaty srodkoéw Limitu Pozyczki na zatrudnienie — zwrotu Udziatu Zamawiajgcego,
b) przychodéw Zamawiajacego,

¢) kar umownych,

d) nienaleznie wyptaconego Wynagrodzenia,

e) przekroczenia maksymalnego dopuszczalnego putapu Szkodowosci.

2. W przypadku stwierdzenia braku wptywdéw, o ktérych mowa w pkt. 1 powyzej,
w terminach okreslonych w Umowie, Zamawiajagcy wzywa w formie pisemnej
Wykonawce do sptaty naleznosci wyznaczajgc dodatkowy termin spfaty. Wykonawca
tym samym bedzie zobowigzany do zwrotu naleznosci wraz z odsetkami ustawowymi,
liczac od dnia wymagalnosci do dnia wptywu S$rodkéw na Rachunek Bankowy
Zamawiajgcego.

3. Wezwanie przekazywane jest do Wykonawcy listem poleconym za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru wystanym za posrednictwem operatora pocztowego.

4. Dodatkowy termin sptaty ustalany jest na 10 Dni Roboczych od dnia otrzymania
wezwania, o ktérym mowa w pkt. b) i 3 powyzej.

5. Brak sptaty naleznosci, o ktérych mowa w pkt. 1 ppkt a) — b) powyzej, stanowi podstawe
do niezatwierdzenia Sprawozdania z Postepu przez Zamawiajgcego oraz moze stanowic
przestanke do rozwigzania Umowy przez Zamawiajgcego.
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Zatgcznik nr 1 do Procedury Rozliczen

pieczatka firmowa Wnioskodawcy

WNIOSEK O WYPLATE SRODKOW

Od: [...], dziatajagcego w charakterze Wykonawcy

Do: Pomorskiego Funduszu Rozwoju Sp. z 0.0. z siedzibg w Gdansku, dziatajacego
w charakterze Zamawiajgcego

Dnia: [...]

w zwigzku z: Umowa na uruchomienie i zarzqdzanie produktem finansowym Pozyczka na
zatrudnienie nr PFR/1/2018/[...], zawarta pomiedzy wykonawca a Zamawiajacym dnia [...]
(dalej ,Umowa ")

Niniejszy dokument stanowi Wniosek o Wyptate Srodkdw (jak zdefiniowano w Umowie).
Pojecia zdefiniowane w Umowie posiadajg to samo znaczenie w niniejszym Wniosku
o Wyptate Srodkdw, o ile w niniejszym Wniosku nie podano ich innego znaczenia.

Zgodnie z postanowieniami pkt. 4.5 Umowy Wykonawca niniejszym wnosi o jednorazowg
wyptate srodkéw w kwocie [...] PLN, tj. [...] (stownie) PLN, stanowigcej 100% wartosci
udostepnionego Limitu Pozyczki na zatrudnienie.

Wykonawca niniejszym oswiadcza i gwarantuje, ze wszystkie warunki dokonania ptatnosci na
podstawie Wniosku o Wyptate Srodkéw okreslone w Umowie zostaty spetnione na dzien

zfozenia niniejszego Wniosku.

Wykonawca wskazuje niniejszym numer Rachunku Bankowego Wykonawcy: [...]
Niniejszy Wniosek o Wyptate Srodkéw jest nieodwotalny.

Za i w imieniu Wykonawcy

(podpis i pieczatka funkcyjna)
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