Olesnica, dn. 8.04.2016 r.

Dyrektor 1 Liceum Ogoélnoksztatcacego im. Juliusza Stowackiego w Ole$nicy zatrudni

na zastepstwo w petnym etacie gtéwnego ksiegowego.
Zatrudnienie od 1 czerwca 2016 r.

1. Wymagania niezbedne:

1.
2.

3.

S

obywatelstwo polskie,

posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni
praw publicznych,

niekaralnos$¢ za przestepstwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodar-
czemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu teryto-
rialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo karne
skarbowe,

niekaralnos¢ za przestepstwo popetnione umysinie,

ukonczenie ekonomicznych jednolitych studiéw magisterskich, ekonomicznych
wyzszych studiéw zawodowych, uzupetniajacych ekonomicznych studiéw magi-
sterskich w zakresie rachunkowosci lub zarzadzania finansami w jednostkach
budzetowych.

5-letni staz pracy, w tym co najmniej 3 letniej praktyki w ksiegowosci i co
najmniej 2-letni staz pracy na stanowiskach urzedniczych w oswiatowych jed-
nostkach samorzadu terytorialnego, w stuzbie cywilnej, z wyjatkiem stanowisk
obstugi, lub w innych urzedach panstwowych , z wyjatkiem stanowisk pomocni-
czych i obstugi, lub na kierowniczych stanowiskach panstwowych.

2. Wymagania dodatkowe:

1.

N Uk~ W

znajomos¢ ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci oraz pra-
wa zamoéwien publicznych.

znajomos¢ przepiséw dotyczacych gospodarki finansowej os$wiatowych jedno-
stek budzetowych, klasyfikacji dochodéw i wydatkéw budzetowych, sprawoz-
dawczosci budzetowej, bonu oswiatowego.

znajomosc¢ i obstuga programéw ,,Ksiegowos¢ Optivum?”, ,Pfatnik”, "Besti@”
dyspozycyjnosc,

umiejetnos¢ pracy w zespole, kreatywnos¢,

otwartos¢ na nowatorskie rozwigzania,

doktadnos¢, obowigzkowos¢, sumiennosé, odpowiedzialnose,

dobry stan zdrowia.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1.
2.
3.

prowadzenie rachunkowosci jednostki oSwiatowej,

wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi,

dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym,

dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw doty-
czacych operacji gospodarczych i finansowych,

opracowywanie propozycji do projektéw wieloletnich programow rozwoju w za-
kresie swego dziatania oraz wspétdziatania w ich realizacji,

przygotowywanie projektéw planéw finansowych, okresowych ocen, analiz, in-
formaciji i sprawozdawczosci,

realizacja zadan wynikajacych z uchwat Rady Powiatu Ole$nickiego, Zarzadzen
Starosty Powiatu Olesnickiego i Dyrektora Szkoty,
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