Regulamin organizacyjny Zarzagdu Drég Powiatowych
w Lidzbarku Warminskim

Rozdziat 1

Postanowienia ogdlne

§1. Zarzad Drog Powiatowych w Lidzbarku Warminskim zwany dalej Zarzgdem dziata na podstawie:
1. ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (Dz. U. z 2007r. Nr 19 poz.115 z pdzn. zm.);
2. ustawy z dnia 5 czerwca 1998r.0 samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001r. Nr.142 poz. 1592 z pdin.
zm.);
3. ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. Nr 223 poz. 1458);
4. ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. Nr z 2005r. Nr 108 p0z.908 z pézn.
zm.);
5. ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157 poz. 1240 z pdin. zm.);
6. ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009r. Nr 152 poz. 1223 z pdzn. zm.);
7. uchwaty Rady Powiatu Lidzbarskiego nr 140/XX1/2000 z dnia 16 listopada 2000r. w sprawie
utworzenia Zarzagdu Drog Powiatowych w Lidzbarku Warminskim;
8. niniejszego regulaminu.
§2. 1. Celem dziatania Zarzadu jest zapewnienie prawidiowego funkcjonowania sieci drég
powiatowych, a szczegdlnie planowanie, budowanie, modernizacja, utrzymanie oraz ochrona
tych drég i obiektéw drogowych.
2. Siedzibg Zarzadu jest Lidzbark Warminski , ul. Wyszynskiego 20.
. Obszar dziatania Zarzadu obejmuje teren Powiatu Lidzbarskiego.
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§3. 1. Dziatalnoscig Zarzadu kieruje Dyrektor na podstawie upowaznienia udzielonego przez Zarzad
Powiatu.
2. Do czynnosci przekraczajgcych zakres upowaznienia potrzebna jest zgoda Zarzgdu Powiatu.

. Stan zatrudnienia ustala Dyrektor po uzyskaniu akceptacji Zarzgdu Powiatu.
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§4. Zarzad prowadzi dziatalno$¢ na podstawie rocznego planu finansowego uchwalonego
przez Rade Powiatu.
2. Zarzad prowadzi witasng ksiegowos$¢ oraz sporzadza na jej podstawie sprawozdawczosé
finansowa.
3. Dyrektor Zarzadu zobowigzany jest do sktadnia Radzie Powiatu sprawozdania rzeczowego
i finansowego.
§ 5. Do zadan Zarzadu Drég Powiatowych nalezy w szczegdlnosci:
1. opracowywanie projektéw plandw rozwoju sieci drogowej oraz biezgce informowanie
o tych planach organéw wtasciwych do sporzadzania miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego;
2. opracowywanie projektow plandow finansowania budowy, przebudowy, remontu, utrzymania i
ochrony drég oraz drogowych obiektdw inzynierskich;
3. petnienie funkcji inwestora;



4. utrzymanie nawierzchni drogi, chodnikéw, drogowych obiektéw inzynierskich, urzadzen
zabezpieczajgcych ruch i innych urzadzen zwigzanych z drogg;

5. realizacja zadan w zakresie inzynierii ruchu;

6. przygotowanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych oraz wykonywanie innych zadan
na rzecz obronnosci kraju;

7. koordynacja robot w pasie drogowym;

8. wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego i zjazdy z drdg oraz pobieranie optat i kar
pienieznych;

9. prowadzenie ewidencji drdg; obiektow mostowych, tuneli, przepustéw i promow
oraz udostepnienie ich na zgdanie uprawnionym organom;

10.sporzadzanie informacji o drogach publicznych oraz przekazywanie ich Generalnemu
Dyrektorowi Drég Krajowych i Autostrad;

11.przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drég i drogowych obiektdw inzynierskich
oraz przepraw promowych, ze szczegélnym uwzglednieniem ich wptywu na stan
bezpieczenstwa ruchu drogowego;

12.wykonywanie robét interwencyjnych, robét utrzymaniowych i zabezpieczajgcych;

13.przeciwdziatanie niszczeniu drég przez ich uzytkownikéw;

14.przeciwdziatanie  niekorzystnym  przeobrazieniom  s$rodowiska  moggcym  powstac
lub powstajagcym w nastepstwie budowy lub utrzymania drdg;

15.wprowadzanie ograniczen lub zamykanie drég i drogowych obiektéw inzynierskich dla ruchu
oraz wyznaczanie objazdéw drogami rdznej kategorii, gdy wystepuje bezposrednie zagrozenie
bezpieczerstwa osdb lub mienia;

16.dokonywanie okresowych pomiaréw ruchu drogowego;

17.utrzymanie zieleni przydroznej, w tym sadzenie i usuwanie drzew oraz krzewdw;

18.nabywanie nieruchomosci pod pasy drogowe drdg publicznych i gospodarowanie nimi
w ramach posiadanego prawa do tych nieruchomosci w zakresie:
a) przygotowywanie wstepnych informacji co do koniecznosci i zasadnosci nabywania
nieruchomosci pod pasy drogowe drég publicznych,
b) koordynowanie prac zwigzanych z przygotowaniem danych niezbednych do zawarcia uméw
w sprawie nabywania nieruchomosci pod pasy drogowe drég publicznych;

19.nabywanie nieruchomosci innych niz wymienione w pkt. 18 na potrzeby zarzadzania drogami i
gospodarowanie nimi w ramach posiadanego do nich prawa w zakresie:
a) przygotowywanie wstepnych informacji co do koniecznosci i zasadnosci nabywania
nieruchomosci innych niz wymienione w pkt. 18 na potrzeby zarzadzania drogami,
b) koordynowanie prac zwigzanych z przygotowaniem danych niezbednych do zawarcia umoéw
w sprawie nabywania nieruchomosci innych niz wymienione w pkt. 18 na potrzeby zarzgdzania
drogami;

20.zarzadzanie i utrzymywanie kanatéw technologicznych i pobieranie optat;

21.sporzadzanie informacji i gromadzenie danych o sieci drég;

22.podejmowanie rozstrzygnieé technicznych dotyczacych drég i mostow;

23.zarzadzanie ruchem na drogach powiatowych i gminnych na terenie powiatu w zakresie:
a) udziat w pracach komisji ds. zmian organizacji ruchu, opracowywanie projektdw zmiany
organizacji ruchu na drogach powiatowych i opiniowanie projektéw zmiany organizacji ruchu
na drogach gminnych na terenie powiatu,
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b) przygotowywanie decyzji zezwalajgcych na przejazd pojazdow nienormatywnych
i naliczanie opfat;

24.wydawanie zezwolen na imprezy na drogach powiatowych i gminnych;

25.wspdtdziatanie z organami samorzgdowymi w zakresie realizacji zadan drogowych i inzynierii
ruchu;

26.przygotowywanie informacji do wnioskdw na pozyskiwanie Srodkdéw pozabudzetowych
i pomocowych na finansowanie budowy i modernizacji drég;

27.prowadzenie rachunkowosci oraz sporzgdzanie na jej podstawie sprawozdawczosci;

28.prowadzenie spraw zwigzanych ze stosunkiem pracy;

29.prowadzenie, na terenie Zarzadu, parkingu do przechowywania pojazdéw usunietych z drég w
trybie art. 130a ust. 1 i 2 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym;

30.pobieranie optfat za korzystanie z przystankéw komunikacyjnych, ktérych wiascicielem jest
Powiat Lidzbarski.

Rozdziat 2
Zasady wykonywania funkcji kierowniczych Zarzadu

1. Praca Zarzadu kieruje Dyrektor.
2. Dyrektor kieruje Zarzgdem na zasadzie jednoosobowego kierownictwa i odpowiedzialnosci za
wyniki pracy.

3. W czasie nieobecnosci Dyrektora zastepuje go kierownik sekcji drég i mostéw.

W zakresie dziatania Dyrektora Zarzadu sg sprawy:

1. kierowanie i koordynowanie catoksztattem dziatalnosci Zarzadu;
2. dysponowanie funduszami Zarzadu zgodnie z ich przeznaczeniem;
3. ustalenie programow i plandw pracy Zarzadu;
4. nadzor nad realizacjg zadan zleconych z zakresu budowy; modernizacji drég i mostow
na drogach powiatowych;
okreslenie zasad polityki kadrowej Zarzadu;

ustalenie organizacji wewnetrznej i regulaminu pracy Zarzadu;

podejmowanie decyzji w sprawach personalnych pracownikéw Zarzadu;
wydawanie przepisdéw wewnetrznych w Zarzadzie;
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nadzér nad przestrzeganiem przez pracownikdéw dyscypliny pracy oraz tajemnicy stuzbowej
i panstwowej;
10. wydawanie decyzji administracyjnych z upowaznienia Starosty lub Zarzadu Powiatu
w sprawach zarzgdzania drogami przewidzianych przepisami szczegélnymi.
Do zakresu dziatania kierownika sekcji nalezg w szczegdlnosci sprawy wtasciwej organizacji
i wykonywania zadan przez podlegte stanowiska pracy w tym:
kierowanie praca sekcji;
przygotowanie programéw i planéw pracy;
nadzér nad wtasciwym i terminowym wykonaniem pracy przez podlegtych pracownikdw;
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nadzér nad zabezpieczeniem mienia oraz przestrzegania przepisow bhp; przeciwpozarowych
oraz ochrong tajemnicy stuzbowej i panstwowej.



Rozdziat 3
Struktura organizacyjna Zarzadu

§9. 1. W Zarzadzie tworzy sie stanowiska kierownicze:
1. Dyrektor;
2. kierownik Sekcji Drég i Mostéw;
3. kierownik Sekcji Finansowo-Kadrowej;
4. kierownik Obwodu Drogowego.
2. W skfad Zarzagdu wchodzg komérki organizacyjne podlegajgce dyrektorowi:
1. Sekcja Drog i Mostow:
a) Obwéd drogowy nr 1 w Lidzbarku Warminskim,
b) Obwdd drogowy nr 2 w Ornecie;
2. Sekcja finansowo-kadrowa i obstuga kasy;
. Stanowisko ds. administracyjnych .
3. Schemat organizacyjny w ujeciu graficznym stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego
regulaminu.
§ 10. Wykaz etatéw okresla zatgcznik nr 2 do regulaminu.
§ 11. 1. Podstawowym zadaniem komdrek organizacyjnych jest zapewnienie petnej sprawnosci
organizacyjnej i realizacyjnej zadan Zarzgdu zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
2. Zakres zadan poszczegdlnych Komorek organizacyjnych okresla zatgcznik nr 3 do regulaminu.
3. Zadania realizowane przez inne jednostki organizacyjne Powiatu Lidzbarskiego lub Staroste
Lidzbarskiego przypisane dla Zarzadu Drdég Powiatowych okresla zatgcznik nr 4
do niniejszego regulaminu.
§ 12. Szczegdétowe zakresy zadan i odpowiedzialnosci poszczegdlnych pracownikéw okreslajg
ich zakresy czynnosci.

Rozdziat 4

Przepisy wewnetrzne w Zarzadzie
§ 13. Dyrektor Zarzadu wydaje przepisy wewnetrzne w przypadku, gdy ich wydanie przewidujg
obowigzujgce przepisy prawne lub zachodzi potrzeba dla zapewnienia wtasciwej organizacji
i dziatania Zarzadu.
§ 14. Przepisy wewnetrzne wydawane s3 w formie zarzadzen.
§ 15. Zarzadzenia wydaje sie w przypadkach przewidzianych odrebnymi przepisami, a ponadto:
1. w sprawach ustalenia kierunkéw dziatania w okreslonej dziedzinie lub unormowania spraw
0 zasadniczym znaczeniu;
2. w sprawach zapewnienia wykonania obowigzujgcych przepiséw.
§ 16. Instrukcje i pisma okdélne wydaje sie w przypadku, gdy dla zachowania jednolitego
postepowania, okreslenia wymaga w sposéb szczegdtowy tryb i zasady postepowania
w danej dziedzinie.



Rozdziat 5

Zasady wykonywania kontroli wewnetrzne;.
§17. Celem wewnetrznej dziatalnosci kontroli jest:
1. sprawdzenie zgodnosci dziatania poszczegdlnych stanowisk pracy z przyjetymi kierunkami
dziatania oraz obowigzujgcymi przepisami prawa;
2. ustalenie przyczyny i skutku stwierdzonych nieprawidtowosci;
3. wskazanie sposobéw i S$rodkdw umozliwiajgcych  wyeliminowania stwierdzonych
nieprawidtowosci;
ocena petnej i terminowe;j realizacji zadan planowych;
5. ocena przestrzegania zasad:
a) instrukcji kancelaryjnej,
b) regulaminu pracy Zarzadu,
¢) ochrona tajemnicy stuzbowej i panstwowej,
d) bezpieczenstwa i higieny pracy,
e) ochrony przeciwpozarowej.
§ 18. 1. Kontrola wewnetrzna w Zarzadzie polega na:
1. dokonywaniu okresowych rozliczen realizacji zadan w formie:
a) okresowych narad z pracownikami,
b) indywidualnych rozméw z pracownikami,
2. przeprowadzaniu przegladu i kontroli stanowisk pracy;
3. kontroli dyscypliny pracy w zakresie rozpoczynania i konczenia pracy oraz wykorzystania
godzin pracy;
4. rozliczanie wyjazdow i wyjs¢ stuzbowych pracownikdw.
2. Kontrole wewnetrzng w Zarzadzie przeprowadza Dyrektor i wytypowani pracownicy.

Rozdziat 6

Zasady podpisywania (aprobaty) pism i decyzji.

§19. 1. Dyrektor Zarzadu podpisuje :
1. pisma i wystgpienia kierowane do centralnych, wojewddzkich i lokalnych organéw

administracji rzgdowej;
pisma i wystgpienia kierowane do organdw administracji samorzgdowej;
zarzadzenia, instrukcje i pisma okdlne wydawane w Zarzadzie;
zlecenia umdw i porozumienia;
pisma i dokumenty dotyczgce wynagrodzen i spraw osobowych pracownikéw;
decyzje administracyjne w sprawach indywidualnych;
pisma kierowane do zewnetrznych organdw kontroli;
sprawozdania oraz pisma stanowigce opracowania i informacje zbiorcze;
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inne pisma w przypadkach indywidualnego zastrzezenia do osobistej aprobaty.
2. W czasie nieobecnosci Dyrektora dokumenty okreslone w ust. 1 pkt 2, 3, 4, 8 podpisuje
w zastepstwie kierownik sekcji drég i mostow.
§ 20. 1. Oswiadczenie woli w imieniu Powiatu w zakresie dziatalnosci biezgcej Zarzadu sktada
Dyrektor na podstawie odrebnego upowaznienia.



2. W przypadku gdy Swiadczenie woli moze spowodowac powstanie zobowigzania konieczna
jest kontrasygnata Gtéwnego Ksiegowego.
§ 21. Dokumenty przedstawione do podpisu Dyrektora powinny by¢ parafowane na ostatniej kopii
z lewej strony tekstu przez pracownika przygotowujgcego projekt pisma lub kierownika sekgji.

Rozdziat 7

Postanowienia korncowe
§ 22. Komoérki organizacyjne przy znakowaniu akt uzywajg symboli okreslonych w instrukcji
kancelaryjne;j.
§ 23. Szczegdtowe zasady obiegu korespondencji i znakowania akt okresla instrukcja kancelaryjna
i przepisy archiwizowania akt.



