Kierownik Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Lidzbarku Warminskim z siedzibg w Ornecie

oglasza nabor na wolne stanowisko urze¢dnicze : REFERENTA

Liczba stanowisk — 1
Wymiar etatu — 1 (umowa na czas okreslony)
Termin rozpoczecia pracy — 1 grudnia 2016 r.

Miejsce wykonywania pracy — Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Lidzbarku
Warminskim z siedzibg w Ornecie ul. Dworcowa 4, 11-130 Orneta

1. Wymagania niezb¢dne:

B

W

wyksztatcenie $rednie lub wyzsze;

co najmniej 3 miesigczny staz pracy w jednostce organizacyjnej pomocy spotecznej;
znajomos¢ ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej;

znajomos¢ ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy
zastepczej;

obywatelstwo polskie;

posiadanie peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
obywatelskich;

niekaralnos¢ za umyslnie przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestgpstwo skarbowe;

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku referenta.

2. Wymagania dodatkowe:
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znajomo$¢ procedur administracyjnych 1 przepisow wynikajacych z Kodeksu
Postgpowania Administracyjnego;

bardzo dobra umiejegtnos¢ obstugi komputera, znajomo$¢ pakietu MS Office;
znajomos¢ problematyki zwigzanej z ochrong danych osobowych;

posiadanie umiejgtnosci redagowania i opracowywania pism, sprawozdan itp.;
umiejetnos¢ organizacji pracy;

umieje¢tnosé pracy w zespole.

3. Zakres zadan:

1.
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przygotowywanie dokumentacji w zakresie przyznawania $wiadczen zgodnie z ustawg
0 pomocy spotecznej oraz ustawa o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej;
sporzadzanie sprawozdawczosci z zakresu ustawy o pomocy spolecznej i ustawy
o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastgpczej;

przygotowywanie decyzji  administracyjnych  ustalajacych  odptatno$¢ lub
odstepujacych od ustalenia odptatnosci rodzicéw biologicznych za pobyt dzieci
w rodzinach zastgpczych;

wspolpraca z instytucjami z terenu powiatu lidzbarskiego dziatajacych w zakresie
pomocy spotecznej.



4. Warunki pracy na stanowisku.

Praca biurowa w godzinach 7:00 — 15:00 w wymiarze 40 godzin tygodniowo. Stanowisko
pracy wyposazone w komputer oraz inne urzadzenia biurowe (drukarka, kserokopiarka,
telefon, faks, niszczarka do dokumentéw). Na stanowisku nie wystepuja czynniki szkodliwe.
Do ucigzliwych czynnikow wystepujacych na stanowisku naleza: wymuszona pozycja ciata,
obcigzenie ukfadu migsniowo-szkieletowego, obciazenie wzroku, presja czasu. Wystepuja
bariery architektoniczne (schody) w dotarciu do pomieszczen biurowych.

5. Informacja o wskazniku zatrudnienia os6b niepelnosprawnych.

W miesigcu poprzedzajacym datg¢ upublicznienia niniejszego ogloszenia wskaznik
zatrudnienia 0s6b niepetnosprawnych w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
w  Lidzbarku Warminiskim z siedzibg w Ornecie w rozumieniu przepiséw ustawy

o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz o zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych jest
nizszy niz 6% .

6. Wymagane dokumenty:

zyciorys 1 list motywacyjny;

kserokopie $wiadectw pracy;

kserokopie dyploméw potwierdzajacych wyksztatcenie;

kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach;

wypelniony kwestionariusz osobowy;

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celow rekrutacji;

oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych;

oswiadczenie, ze kandydat nie byt karany za przestepstwo popelnione umyslnie, oraz
ze przeciw kandydatowi nie toczy sie postepowanie karne;

9. oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych.
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7. Miejsce i termin zlozenia dokumentéw.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie z adnotacjg ,,Nabor
na stanowisko referenta” w siedzibie Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Lidzbarku
Warminskim z siedziba w Ornecie przy ul. Dworcowej 4 w terminie do dnia 21 listopada do
godz. 15:00 lub przesta¢ poczta polska.

Za datg zlozenia dokumentéw przyjmuje si¢ ich wpltyw do Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Lidzbarku Warminskim z siedziba w Ornecie.

Nie dopuszcza si¢ mozliwosci sktadania dokumentow aplikacyjnych droga elektroniczna.

8. Informacje dodatkowe.

Aplikacje, ktére wpltyng po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane. Aplikacje
niekompletne nie bedg rozpatrywane.

Kandydaci, ktérzy spelnia wymagania formalne okreslone w ogloszeniu zostang
poinformowani o terminie rozmowy kwalifikacyjne;j.



Oferty odrzucone w postgpowaniu rekrutacyjnym mozna odebraé w ciggu 1 miesigca
w siedzibie Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: (55)242-43-58.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na BIP Starostwa Powiatowego
w Lidzbarku Warminiskim oraz na stronie internetowe;j ,,Centrum” (pcprorneta.pl) i na tablicy
informacyjne;j.

Orneta, 04.11.2016 .

Sporzadzita:
Anna Dabrowska




