Kroczyce, dnia 4.3.2019 r.

OGLOSZENIE O NABORZE

NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE GEOWNEGO KSIEGOWEGO
KOMUNALNEGO ZAKEADU BUDZETOWEGO
W KROCZYCACH

Kierownik Komunalnego Zaktadu Budzetowego w Kroczycach ogtasza otwarty nabor na

wolne stanowisko urzednicze: Gléwny Ksiggowy Komunalnego Zaktadu Budzetowego w

Kroczycach.

Liczba kandydatow do wytonienia: 1

I. Opis wolnego stanowiska bedacego przedmiotem naboru:

1. Stanowisko urzednicze: Glowny Ksiegowy Komunalnego Zakladu Budzetowego w

Kroczycach, ul. Batalionéw Chtopskich 25, zwanego w dalszej czgsci Zaktadem.

2. Wymiar czasu pracy: 1 etat

3. Zakres wykonywanych zadan na ww. stanowisku obejmuje w szczegolnosci:

a)
b)

<)

d)

g

h)

prowadzenie rachunkowosci jednostki,
wykonywanie dyspozycji sSrodkami pienieznymi,
dokonywanie wstepnej kontroli:
1. zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
2. kompletnosci 1 rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i
finansowych.
nadzér nad wlasciwym przebiegiem operacji gospodarczych,
opracowywanie projektéw przepisow wewnetrznych w zakresie rachunkowosci,
zorganizowanie obiegu 1 kontroli dowoddéw ksiegowych,
dokonywanie kontroli prawidlowosci umoéw zawieranych przez zaktad pod wzgledem
formalno-rachunkowym,
udzial w inwentaryzacji, szczegdlnie w rozliczeniu jej wynikow,

koordynowanie procesu planowania budzetu,



j) prowadzenie analizy wykorzystania planu finansowego, zaangazowania wydatkow
oraz sporzadzanie innych analiz na potrzeby wewnetrznej informacji ekonomiczne]
jednostki,

k) biezace i rzetelne sporzadzanie sprawozdan finansowych 1 budzetowych,

) prawidlowe i terminowe dochodzenie roszczeh oraz terminowe Sciaganie
prawomocnie zasadzonych naleznosci,

m) nadzér nad przestrzeganiem zasad rozliczen pienieznych 1 ochrony wartosci
pienigznych,

n) naliczanie wynagrodzen pacowniczych oraz prowadzenie stosownej dokumentacji,

4. Warunki pracy na ww. stanowisku:

a) pelny wymiar czasu pracy,

b) pierwsza umowa 0 prace zawierana jest na czas okreslony nie dtuzszy niz 6 miesigcy;
po tym okresie mozliwe jest zawarcie Umowy o prace na czas nieokreslony,

c) praca na stanowisku wyposazonym w monitor ekranowy,

d) miejsce pracy znajduje si¢ W budynku jednokondygnacyjnym.

Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych w miesigcu poprzedzajacym date

opublikowania ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych w Zaktadzie, w

rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob

niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

[I. Wymagania niezbedne (konieczne do podjecia pracy na przedmiotowym
stanowisku):
1. Posiadanie obywatelstwa polskiego,
2. Pelna zdolno$é do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
3. Spelnienie przez osobg ubiegajaca sie jednego z ponizszych warunkow:
a. ukorniczyla ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze
studia zawodowe, uzupelniajace ekonomiczne studia magisterskie lub
ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w
ksiegowoscl,
b. ukoficzyta $rednia, policealna lub pomaturalng szkot¢ ekonomiczna i posiada
co najmniej 6-letnia praktyke w ksiegowosci,
c. jest wpisana do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrgbnych

przepisow,



d. posiada certyfikat ksiegowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyine uprawniajace do ustugowego
prowadzenia ksiag rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepisow.

Staz pracy 5 lat w ksiegowosci.

5. Znajomos¢ przepisow 1 ustaw:

II1.

— 0 samorzadzie gminnym,

— o finansach publicznych,

— o rachunkowosci,

— 0 podatku od towarow i ushug,

— o zbiorowym zaopatrzeniu w wode { zbiorowym odprowadzaniu sciekow.,

— ustawa o pracownikach samorzadowych,

— Kodeks pracy,

— Prawo Zamoéwien Publicznych,

— Kodeks postgpowania administracyjnego.

Brak skazania za przestgpstwo przeciwko ~ mieniu, przeciwko  obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji pafstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe,
Biegta znajomos¢ komputera W tym pakietu typu Office, programu finansowo-

ksiegowego.

Wymagania dodatkowe (pozostale wymagania, pozwalajace na optymalne

wykonywanie zadan na danym stanowisku):

15

2

3

4.

Samodzielnosé, dobra organizacja pracy i nastawienie na realizacjg celow.
Odpornos¢ na stres.
Umiejetnosé pracy pod presja czasu.

Sumiennos¢, odpowiedzialnoéé, rzetelnosc.

IV. Dokumenty niezb¢dne:

1.

List motywacyjny.

2. Curriculum vitae (zyciorys).
3.
4

. Kopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie oraz kwalifikacje.

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ 0 zatrudnienie.



5. Kopie dokumentow potwierdzajacych wymagany staz pracy (kopie swiadectw pracy.
badz zaswiadczenia potwierdzajace zatrudnienie, w przypadku trwania stosunku pracy
_ zaéwiadczenie o zatrudnieniu, zawierajace OKres zatrudnienia u danego
pracodawcy).

6. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych (wzor w
zalaczeniu).

7. Oéwiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystania z pelni praw
publicznych.

8. Oéwiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

9. Kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos¢, jezeli kandydat
samierza skorzystaé z uprawnienia, O jakim mowa w art. 13 ust. 2 ustawy 0

pracownikach samorzadowych.

List motywacyjny, curriculum vitae (zyciorys), kwestionariusz osobowy i o$wiadczenia —

powinny by¢ opatrzone datg i wlasnorgcznym podpisem.

V. Okre$lenie terminu i miejsca skladania dokumentow:

Dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknic—‘;tej kopercie z podanym adresem zwrotnym
{ adnotacja: ,,Nabor na wolne stanowisko urzednicze Gtowny Ksiegowy Komunalnego
Zaktadu Budzetowego w Kroczycach” w Komunalnym Zaktadzie Budzetowym W
Kroczycach, ul. Batalionow Chtopskich 25, 42-425 Kroczyce W godzinach od 7.00 do 15.00
lub przesta¢ poczta na adres: Komunalny Zaktad Budzetowy w Kroczycach ul. Batalionow
Chiopskich 25, 42-425 Kroczyce. Oferty nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do
dnia: 20.03.2019 r. O terminie zlozenia decyduje data wplywu do Komunalnego Zaktadu
Budzetowego w Kroczycach. W przypadku przesytania dokumentdw poczta za termin uznaje
sie date faktycznego wptywu kompletnych dokumentéw aplikacyjnych do Komunalnego
7aktadu Budzetowego. Aplikacje, ktore wptyna do Komunalnego Zaktadu Budzetowego w

Kroczycach po terminie, nie beda rozpatrywane.

V1. Kandydaci speliajacy wymogi formalne zostana zaproszeni do dalszego postgpowania

konkursowego tj. na rozmowe kwalifikacyjna.



Lista osob spetniajacych wymogi formalne oraz informacja dotyczaca terminu rozmowy
kwalifikacyjnej zostana zamieszczone w BIP Komunalnego Zaktadu Budzetowego oraz na
tablicy ogloszen.

Informacja o wynikach naboru bedzie zamieszczona w BIP Komunalnego Zakladu

Budzetowego oraz na tablicy ogloszen KZB.
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