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1. OGOLNE INFORMACJE O PROGRAMIE

1.1 Cele Programu

Celem Programu jest doskonalenie kompetencji doktorantow i kadry akademickiej z Polski
i zagranicy, w tym pochodzacych spoza UE, poprzez miedzynarodowg wymiane
stypendialna. Narodowa Agencja Wymiany Akademickiej sfinansuje wybrane projekty
uczelni oraz jednostek naukowych prowadzacych ksztatcenie oferujgce stypendia na
sfinansowanie kosztow zwigzanych z uczestnictwem doktorantow i kadry akademickiej w
krotkich formach ksztatcenia (trwajacych od 5 do 30 dni) o miedzynarodowym
charakterze.

Projekty te musza obejmowac zarowno wyjazdy Polakow za granice, jak i przyjazdy
doktorantéw i kadry akademickiej z zagranicy do Polski.

Program kierowany jest gtéwnie do doktorantéw: musza oni stanowic¢ co najmniej 80%
uczestnikow kazdego projektu. Dodatkowo, w projektach mogag brac¢ udziat
przedstawiciele kadry akademickiej - osoby bedace nauczycielami akademickimi, jednakich
liczba nie moze przekroczyc¢ 20% wszystkich uczestnikow. Do krotkich form ksztatcenia w
rozumieniu niniejszego Programu zalicza sie: prowadzenie zaje¢ dydaktycznych, udziat w
konferencjach, szkotach letnich/zimowych, kursach, warsztatach, stazach i wizytach
studyjnych.  Stypendia moga by¢ réwniez przeznaczone napobyt zwigzany z
pozyskiwaniem materiatéw do pracy dydaktycznej lub naukowej, nabyciem umiejetnosci
obstugi unikatowej aparatury badawczej lub zwiekszeniem umiejetnosci zwigzanych z
przygotowaniem miedzynarodowych wnioskéw grantowych.

W Programie finansowane sa:

koszty podrozy uczestnika projektu;

koszty utrzymania uczestnika projektu;

koszty realizacji wymian;

koszty optat konferencyjnych, szkolen, kurséw i wizyt studyjnych na uczelniach

i instytucjach badawczych.

Program jest realizowany w ramach projektu ,Miedzynarodowa wymiana stypendialna
doktorantéw i kadry akademickiej” w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Alokacja srodkow w naborze wynosi 30 000 000,00 zt.
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Kwota finansowania przeznaczona na realizacje pojedynczego Projektu wynosi
maksymalnie 750 000,00 zt.

1.2 Podstawowe terminy i skroty

e NAWA - Narodowa Agencja Wymiany Akademickiej;
e Beneficjent - instytucja, ktora otrzymata finansowanie w ramach Programu PROM
-Miedzynarodowa wymiana stypendialna doktorantow I kadry akademickie/
i podpisata umowe finansowg z NAWA;
e Ekspert zewnetrzny - osoba z kraju lub zagranicy, wykonujgca na zlecenie NAWA
ocene merytoryczng wnioskow ztozonych w ramach naboru wnioskéw o udziat w
Programie PROM - Miedzynarodowa wymiana stypendialna doktorantow i kadry

akademickiey:

e Program -FProgram PROM - Miedzynarodowa wymiana stypendialna doktorantow
/ kadry akademickiey;

e Projekt - zespdt dziatan, na ktore przyznawane jest finansowanie w ramach
Programu;

e System teleinformatyczny Agencji - system, w ktérym prowadzony jest nabdr
i ocena wnioskow oraz ocena raportow ztozonych przez Beneficjentow;

e Uczestnik projektu - doktorant lub przedstawiciel kadry akademickiej (osoba
bedaca nauczycielem akademickim) biorgcy udziat w dziataniach realizowanych w
Programie, w rozumieniu Wytycznych w Zzakresie monitorowania postepu
rZeCczowego realizacyi programow operacyjnych na lata 2014-2020:

e Whnioskodawca - instytucja uprawniona do sktadania wnioskow, ktora ztozyta lub
planuje ztozy¢ wniosek o udziat w Programie;

e Zespdt Oceniajacy - zespdt sktadajacy sie z ekspertow zewnetrznych, powotany
przez Dyrektora NAWA do przeprowadzenia oceny merytorycznej wnioskow
we wskazanym w regulaminie zakresie.
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1.3 Harmonogram Programu

Nabor wnioskéw
18.05.2018 - 02.07.2018

Ocena formalna
03.07 -22.08.2018

Ocena merytoryczna
23.08 - 21.09.2018

Ogtoszenie wynikéw, wydanie decyzji
28.09.2018

Realizacja Projektow
01.10.2018 - 30.09.2019

1.4 Regulamin naboru

NAWA zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w niniejszym Regulaminie w trakcie
trwania naboru, z wytaczeniem zmian skutkujgcych nierownym traktowaniem
Whnioskodawcow, chyba ze koniecznos¢ wprowadzenia takich zmian wynika z przepisow
powszechnie obowigzujgcego prawa. Wprowadzone zmiany obowigzujg od chwili ich
publikacji, dokonanej w sposob analogiczny do ogtoszenia naboru. Whnioski ztozone przed
publikacjg zmian Regulaminu wymagaja ponownego ztozenia przez Wnioskodawce, jezeli
ich zapisy sg niezgodne z wprowadzonymi zmianami. NAWA powiadomi o wprowadzonych
zmianach wszystkich Whnioskodawcow, ktorzy ztozyli wnioski przed publikacja zmian
Regulaminu poprzez wystanie informacji w systemie teleinformatycznym Agencji. NAWA
jednoczesnie zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w Regulaminie, majacych
charakter porzadkujacy, uscislajacy, jak i w celu poprawienia oczywistych omytek w
Regulaminie, bez odrebnego informowania o wprowadzonych zmianach, z zastrzezeniem
publikacji tresci Regulaminu, uwzgledniajacego dokonane zmiany, bedace] zarazem
momentem, od ktérego one obowiazuja.

NAWA zastrzega sobie prawo do anulowania naboru, w szczegoélnosci w przypadku
wprowadzenia istotnych zmian w przepisach prawa majacych wptyw na warunki
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przeprowadzenia naboru, zdarzen o charakterze sity wyzszej lub w innych uzasadnionych
przypadkach.

Wszelkie informacje niezbedne dla wtasciwego prowadzenia naboru NAWA zamieszcza
na stronie www.nawa.gov.pl Zaleca sie, aby podmioty zainteresowane aplikowaniem
o srodki w ramach niniejszego naboru na biezaco zapoznawaty sie z informacjami
zamieszczanymi na ww. stronie, gdzie publikowane sg wszelkie istotne informacje.

2. PROCEDURAWNIOSKOWANIA
2.1 Uprawnieni Wnioskodawcy

Z wnioskami o finansowanie w ramach Programu moga wystepowac podmioty, ktore:
e prowadza ksztatcenie inalezg do jednej z ponizszych kategorii:
o uczelnie, o ktérych mowa wustawie zdnia 27 lipca 2005 r. - Prawo
o szkolnictwie wyzszym (Dz.U. 2017 poz. 2183);
o jednostki naukowe Polskiej Akademii Nauk w rozumieniu ustawy z dnia 30
kwietnia2010r. 0 Polskiej Akademii Nauk (Dz.U.z2016r.poz. 572,z pdzn.zm.);
o instytuty badawcze w rozumieniu ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r.
o instytutach badawczych (Dz. U.z 2016 r. poz. 371, z pdzn. zm.);
o miedzynarodowe instytuty naukowe utworzone na podstawie odrebnych
przepisow, dziatajace na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;
e wywigzaty sie ze zobowigzan wobec NAWA wynikajacych z uméw podpisanych
w innych programach;
e zrealizowaty w ciggu ostatnich trzech lat sprawozdawczych trzy projekty obejmujace
organizacje wymian akademickich lub krotkookresowych form ksztatcenia, o ktérych
mowa w pkt. 2.2 Regulaminu.

2.2 Uprawnione dziatania

Whioskodawcy sktadajg wnioski o finansowanie uczestnictwa doktorantéw i kadry
akademickiej w programie wymiany stypendialnej zwigzanym z krotkimi formami
ksztatcenia. Pojedyncza wymiana stypendialna bedzie mozliwa w wymiarze od 5 do 30 dni.

Dziataniami uprawnionymi do realizacji w Programie sg wyjazdy lub przyjazdy zwigzane
z tematyka doktoratu lub prowadzong praca dydaktyczng i naukowa majace na celu:

e aktywny udziat w konferencji zagranicznej (w tym np. udziat w sesji posterowe;j i
flash talk);

e pozyskanie materiatow do pracy doktorskiej/artykutu naukowego;
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e udziat w szkole letniej/szkole zimowej (zarowno jako stuchacz szkoty, jak
i prowadzacy zajecia). Tematyka programu szkoty musi byc¢ Scisle zwigzana
z tematyka rozprawy doktorskiej i/lub prowadzonymi badaniami;

e wykonanie pomiaréw korzystajac z unikatowej aparatury, w tym korzystajac z duzej
infrastruktury badawczej niedostepnej (trudno dostepnej) w Polsce;

e udziat w krotkich formach ksztatcenia tj. kursach, warsztatach, stazach
zawodowych lub stazach przemystowych, wizytach studyjnych;

e udziat w szkoleniach (w tym szkoleniach dotyczacych przedsiebiorczosci lub
dziatalnosci wdrozeniowej);

e wykonanie kwerend archiwalnych/ bibliotecznych;

e udziat wspotkaniach brokerskich;

e prowadzenie zajec¢ dydaktycznych;

e udziat w przygotowaniu miedzynarodowego wniosku grantowego;

e inne krotkie formy ksztatcenia umozliwiajace zwiekszenie kompetencji uczestnika
projektu.

Dokumentem potwierdzajagcym odbycie wyjazdu i podniesienie kompetencji lub
kwalifikacji bedzie certyfikat. W przypadku gdy instytucja przyjmujaca uczestnika projektu
nie wystawia wtasnych certyfikatéw, uczestnik projektu jest zobowigzany uzyskac
potwierdzenie na wzorze stanowigcym zatgcznik do umowy.

2.3 Termin realizacji Projektu

Okres realizacji pojedynczego Projektu obejmuje okres 12 miesiecy: od 1 pazdziernika
2018 roku do 30 wrzesnia 2019 roku.

Whioskodawca moze ztozy¢ w ramach naboru wytacznie jeden wniosek. Wniosek bedzie
podlegat ocenie formalnej i merytorycznej, a w przypadku uzyskania finansowania bedzie
przedmiotem j umowy o realizacje i finansowanie Projektu. W przypadku ztozenia wiecej
niz jednego wniosku przez jedng instytucje, do oceny zostanie przekazany pierwszy, liczony
wedtug czasu ztozenia w systemie teleinformatycznym Agencji.

W Programie nie dopuszcza sie realizacji projektow partnerskich.
2.4 Termin oraz forma sktadania wnioskow

Nabor wnioskéw w Programie bedzie prowadzony wterminie od 18 maja 2018r.do 2 lipca
2018 r. godz. 15:00 czasu lokalnego wytacznie w formie elektronicznej w systemie
teleinformatycznym Agencji. Ztozenie wniosku po tym terminie nie bedzie mozliwe.
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Wystanie wniosku w systemie powoduje zmiane statusu wniosku w systemie na ,ztozony”,
a Wnioskodawca otrzymuje wiadomosc e-mail z numerem referencyjnym wniosku.

Whioski w niniejszym naborze sktadane sg w jezyku polskim.

Ztozenie wniosku oznacza akceptacje przez Whnioskodawce zasad opisanych
w Regulaminie Programu i zatagcznikach.

Informacje merytoryczne zamieszczane we wniosku przez Whnioskodawce muszg byc¢
zamieszczane w polach do tego przeznaczonych. Umieszczanie opisow w innych czesciach
niz wyznaczone lub dzielenie ich pomiedzy rozne czesci bedzie traktowane jako wada
formalna i spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia.

2.5 Osoby uprawnione do sktadania wnioskéw

Whiosek powinien by¢ wypetniony i ztozony przez osobe upowazniong
do reprezentowania Whnioskodawcy, ktorej zakres reprezentacji wynika z dokumentéw
rejestrowych. W przypadku, gdy wniosek jest sktadany w systemie teleinformatycznym
Agencji przez inng osobe anizeli wynika to z dokumentoéw rejestrowych, Whnioskodawca
zobowigzany jest zataczyc¢ skan petnomocnictwa dla tej osoby, zgodnie z przyktadowym

wzorem stanowigcym zatacznik do niniejszego Regulaminu.
2.6 Sktadanie wniosku w systemie
Aby ztozy¢ wniosek nalezy:

e dokonac rejestracji wniosku w systemie teleinformatycznym Agencji dostepnym na
stronie internetowej www.nawa.gov.pl;

e wystac drogg elektroniczng za posrednictwem systemu wypetniony wniosek wraz
z niezbednymi zatacznikami.

W naborze wnioskéw przyjmowane sg wytacznie wnioski kompletne i spetniajace
wszystkie wymagania okreslone w ogtoszeniu i niniejszym Regulaminie. W przypadku
ztozenia wniosku niekompletnego lub wymagajacego poprawy wzywa sie Wnioskodawce
za pomocg systemu teleinformatycznego Agencji do uzupetnienia  wniosku
w terminie 14 dni od dnia wystania wezwania, z pouczeniem, ze brak uzupetnienia w
terminie spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia.

Do wniosku muszg zostac zataczone w formie skanu nastepujace dokumenty:

9
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e dokument rejestrowy Whnioskodawcy, o ile nie bedzie dostepny w odpowiednim
rejestrze publicznie dostepnym, prowadzonym w formie elektronicznej;

e petnomocnictwo  wystawione dla  przedstawiciela do reprezentowania
Whioskodawcy do dziatania w jego imieniu i na jego rzecz (uwzgledniajacego
mozliwos¢ zaciggania zobowigzan do kwoty nie nizszej niz kwota wnioskowana.
Przyktadowy wzor petnomocnictwa stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu).

Sprawdzenie, czy operacja wystania wniosku zakonczyta sie poprawnie, jest obowigzkiem
Whioskodawcy.

3. PROCEDURA OCENY | WYBORU WNIOSKOW

3.1 Przebieg procesu oceny wnioskow

Whioski podlegajg ocenie formalnej oraz ocenie merytorycznej. Do oceny merytorycznej
kierowane sa wytacznie wnioski spetniajgce kryteria formalne.

3.2 Ocenaformalna

Celem oceny formalnej jest weryfikacja wnioskow pod katem spetniania kryteriow
formalnych zgodnie z Regulaminem.

W przypadku  ztozenia wniosku niekompletnego wzywa sie  Wnioskodawce
do uzupetnienia brakujacych dokumentow (zatgcznikéw), wterminie 14 dni od dnia
otrzymania wezwania, z pouczeniem, ze brak uzupetnienia spowoduje pozostawienie
wniosku bez rozpatrzenia. Mozliwe jest jednokrotne poprawienie wniosku w ww. zakresie.

Bez rozpatrzenia pozostawia sie réwniez wnioski:

e ztozone po terminie okreslonym w ogtoszeniu o naborze wnioskow;
e niespetniajagce wymagan formalnych, okreslonych w ogtoszeniu o naborze
whnioskoéw o udziat w Programie.

Informacja o koniecznosci uzupetnienia wniosku wysytana bedzie drogg elektroniczng jako
powiadomienie z systemu teleinformatycznego Agencji na adres mailowy Wnioskodawcy.

Ocena formalna dokonywana jest przez pracownikow NAWA.

10
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Whioskodawcy sg informowani za pomocg systemu teleinformatycznego Agencji o wyniku
oceny formalnej.

3.3 Ocena merytoryczna

Ocena merytoryczna wnioskow przeprowadzana jest przez Zespot Oceniajacy. Zespot
sktada sie z Przewodniczacego oraz Cztonkow Zespotu, ekspertow w obszarze, ktorego
dotyczy Program.

W trakcie oceny merytorycznej wniosek moze otrzymac¢ maksymalnie 100 punktow.
Whiosek, ktoremu przyznanych zostanie tacznie mniej niz 60 punktéw zostanie uznany
za niespetniajacy wymogow jakosciowych, co oznacza negatywna ocene merytoryczna.
Wadwczas nie moze otrzymac finansowania, nawet przy wystarczajgcych srodkach
finansowych w Programie.

Imiona i nazwiska ekspertow zewnetrznych dokonujgcych oceny merytorycznej wniosku
sq poufne i nie sg udostepniane publicznie zgodnie z zapisami art. 15 ust. 3 ustawy
o zasadach finansowania nauki (Dz.U. 2010 Nr 96 poz. 615 ze zm.). NAWA publikuje
corocznie alfabetyczna liste ekspertow zewnetrznych uczestniczagcych w ocenie wnioskéw
w danym roku kalendarzowym, tacznie dla wszystkich Programow i konkurséw.

3.4 Kryteria oceny merytorycznej

Przy ocenie wnioskow uwzglednia sie nastepujace kryteria:

Lp. Punktacja
Zespotu

Opis kryterium Oceniajacego

1. | Potencjat organizacyjny [ doswiadczenie 0-20
Whioskodawcy w oparciu o dane dotychczas
zrealizowanych projektow obejmujacych organizacje
wymian lub krotkookresowych form ksztatcenia w
okresie ostatnich 3 lat (zamknietych sprawozdaniem z
dziatalnosci Wnioskodawcy)

2. | Zakres dziatan w Projekcie: planowane formy | O0-30 (wtym
ksztatcenia (wraz z szacowanym czasem ich trwania i | 10 punktow
liczbg 0séb w nich uczestniczaca), informacje nt. | premiowych)

instytucji, w ktérych/we wspotpracy z  ktorymi
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realizowane bedg dziatania, planowana liczba
uczestnikéw, planowane efekty ksztatcenia.

3. | Uzasadnienie celowosci  realizacji  Projektu  w 0-25
odniesieniu do strategii rozwoju Whnioskodawcy oraz
potrzeby podnoszenia kompetencji doktorantow i kadry
akademickiej.

4. | Sposob informowania o projekcie i pozyskiwania 0-15
uczestnikéw wymian z Polski i z zagranicy.

5. | Zarzadzanie Projektem, monitoringiewaluacja Projektu 0-10
oraz ryzyko projektowe.

tacznie: 0-100

Premiowane beda te projekty, w ktérych zachowana zostanie rownowaga w liczbie osob
przyjezdzajacych i wyjezdzajacych (5 punktow premiowych), jak réwniez te, w ktorych
uczestnikami wymian beda osoby, ktére nie ukonczyty 40. roku zycia (5 punktow
premiowych).

3.5 Lista rankingowa i rozstrzygniecie naboru

Zespot Oceniajacy po dokonaniu oceny przygotowuje liste rankingowa wnioskéw wraz
z rekomendowana kwota dofinansowania i przedktada ja Dyrektorowi NAWA. Lista
rankingowa obejmuije:

e whnioski z pozytywna oceng merytoryczna, zakwalifikowane do finansowania;

e whnioski na liscie rezerwowej - z pozytywna oceng merytoryczng, ktore otrzymaja
finansowanie, jesli nie zostanie podpisana umowa z Whnioskodawca, ktéry zostat
zakwalifikowany do finansowania;

e whnioskiodrzucone z powodu negatywnej oceny merytorycznej — wniosek, ktoremu
w wyniku oceny koncowej przyznanych zostanie mniej niz 60 punktow zostanie
uznany za niespetniajacy kryteriow jakosciowych, co oznacza negatywng ocene
merytoryczna. Wowczas nie moze otrzymac finansowania.

Na podstawie listy rankingowej Dyrektor podejmuje ostateczng decyzje o przyjeciu lub
nieprzyjeciu do finansowania wnioskow ztozonych w naborze. Dyrektor NAWA moze
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podjac¢ decyzje o nieprzyznaniu finansowania dla wnioskéw z pozytywnymi ocenami
merytorycznymi znajdujagcych sie na liscie rankingowej. Przestankami do odmowy
przyznania finansowania sa:

e zmiany organizacyjno-prawne Whnioskodawcy zagrazajace prawidtowej realizacji
Projektu;

e zaleganie przez Whnioskodawce z wymagalnymi zobowigzaniami wobec NAWA,;

e powziecie przez NAWA informacji majacych wptyw na proces przyznania srodkow
na realizacje Projektu.

3.6 Sposob publikowania informacji o wynikach naboru

Dyrektor wydaje decyzje o przyznaniu albo o odmowie przyznania srodkow finansowych
w  Programie PROM - Miedzynarodowa wymiana stypendialna doktorantow i kadry
akademickiej. Lista podmiotow, ktorym zostato przyznane finansowanie zawierajaca ich
nazwy, oraz przyznane srodki finansowe, zamieszczona zostanie na stronie podmiotowe]
NAWA w Biuletynie Informacji Publicznej.

3.7 Procedura odwotawcza

Zgodnie z art. 25 ustawy o NAWA, Whnioskodawca, po otrzymaniu decyzji Dyrektora
NAWA moze zwrocic sie do Dyrektora z wnioskiem o ponowne rozpatrzenie sprawy
w przypadku wystgpienia naruszen formalnych przy przyznawaniu srodkow finansowych.

Whiosek o ponowne rozpatrzenie sprawy moze obejmowac zastrzezenia wytacznie co do
kwestii formalnych w procesie przyznawania srodkow finansowych, nie zas do zasadnosci
oceny merytorycznej przeprowadzonej na podstawie niniejszego Regulaminu.

/tozenie wniosku o ponowne rozpatrzenia sprawy z innej przyczyny bedzie skutkowac
wydaniem postanowienia stwierdzajagcego niedopuszczalnos¢  ztozenia  wniosku
0 ponowne rozpatrzenie sprawy.

Whiosek o ponowne rozpatrzenie sprawy nalezy ztozy¢ do Dyrektora NAWA w terminie
14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania decyzji, w formie pisemnej na adres:

Narodowa Agencja Wymiany Akademickiej
ul. Polna 40

00-635 Warszawa
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Przy rozpatrywaniu wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy nie biorg udziatu osoby,
ktore braty udziat w pierwotnej ocenie. Dyrektor NAWA moze réwniez positkowac sie
ekspertami zewnetrznymi.

4. UMOWA ZWNIOSKODAWCA

W decyzji przyznajacej srodki finansowe Dyrektor NAWA okresla czynnosci i termin,

w ktorych Whnioskodawca powinien je wykonac pod rygorem rezygnacji z podpisania
umowy o finansowanie Projektu.

Podpisanie umowy z Whnioskodawca nastepuje na podstawie ostatecznej decyzji
Dyrektora NAWA oprzyznaniu srodkow finansowych w ramach Programu,
po pozytywnym zakonczeniu procedury oceny formalnej i merytorycznej wniosku. Wzér
umowy na realizacje Projektu ztozonego do NAWA stanowi zatacznik nr 2 do Regulaminu.

W przypadku niepodpisania umowy z NAWA przez Whnioskodawce wytonionego
w naborze, finansowanie moze otrzymac kolejny Wnioskodaweca z listy rankingowe].

5. ZASADY FINANSOWANIA

5.1 Okres kwalifikowalnosci wydatkow
Okres kwalifikowalnosci wydatkow jest okreslony w umowie finansowej z Beneficjentem:

e poczatkowa data kwalifikowalnosci - data poczatkowa realizacji Projektu wpisana
w umowie, tj. 1 pazdziernika 2018;

e koncowa data kwalifikowalnosci - koncowa data realizacji Projektu wpisana
w umowie, tj. 30 wrzesnia 2019 (istnieje mozliwos¢ ponoszenia wydatkow do dnia
ztozenia raportu koncowego, pod warunkiem, ze wydatki te dotyczg okresu
realizacji Projektu oraz zostang uwzglednione w raporcie koncowym).

5.2 Budzet projektu

Kwota finansowania przeznaczona na realizacje pojedynczego Projektu wynosi
maksymalnie 750 000,00 zt.

Koszt catkowity Projektu stanowig jedynie bezposrednie koszty kwalifikowane, wskazane

przez Wnioskodawce w szczegdtowe] propozycji budzetu. Poniesione wydatki muszg byc

zwigzane z realizacjg Projektu. Nalezy pamietac, ze co najmniej 80% uczestnikow projektu

musza stanowic doktoranci. Proporcja ta nie ma zastosowania do wydatkéw ponoszonych
14
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w projekcie, tj. wartosc stypendiow doktorantéw nie musi stanowi¢ co najmniej 80%
wszystkich wydatkéw projektu.

Niedopuszczalne jest finansowanie tych samych wydatkéw z dwoch réznych Zrodet
(podwojne finansowanie). W razie wykrycia przypadkéw podwodjnego finansowania
(na kazdym etapie realizacji Projektu), NAWA uzna te wydatkijako niekwalifikowalne.

Beneficjent bedzie zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji finansowo-
ksiegowe] srodkow finansowych otrzymanych na realizacje Projektu, zgodnie z ustawa

orachunkowosci, w sposob umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operacji
ksiegowych.

5.3 Koszty kwalifikowalne
Uprawnione kategorie kosztow w Programie to:

e koszty podrozy, ubezpieczenia i wizy w zryczattowane] wysokosci zaleznej od
odlegtosci pomiedzy miejscem zamieszkania a instytucja goszczaca, zgodnie
z Tabelg nr 1 znajdujaca sie w Rozdziale 14. Stawki ryczattowe obowigzujace

w Programie

e zryczattowane koszty utrzymania (wliczajac dni przeznaczone na podréz) zgodnie z
Tabelg nr 2 znajdujaca sie w Rozdziale 14. Stawki ryczattowe obowiazujgce w
Programie;

e koszty realizacji wymiany tj. wynagrodzenie osob, ktére wdrazajg wymiane
stypendialng na uczelni, objete limitem w wysokosci maksymalnie 10% kosztow
projektu;

e koszty optat konferencyjnych, koszt szkolenia, kursu i warsztatow rozliczane po
kosztach rzeczywistych.

Koszty beda uznane za kwalifikowalne tylko wtedy, gdy spetnig tacznie nastepujace
warunki:

e beda zgodne z przepisamiprawa krajowego;

e zostang faktycznie poniesione w okresie realizacji Projektu okreslonym w umowie
o realizacje i finansowanie Projektu;

e beda poparte dowodami ksiegowymi i wykazane w dokumentacji finansowej
i ewidencji ksiegowej Beneficjenta;

e zostang wykazane w czesci finansowej raportu czesciowego/ koncowego
z przebiegu realizacji Projektu;

e zostang uwzglednione na etapie planowania budzetu Projektu;
15
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e beda niezbedne do realizacji Projektu i zostang poniesione w celu realizacji
Projektu;

e beda racjonalnie skalkulowane w oparciu o ceny rynkowe oraz zgodne z wymogami
obowigzujgcego prawodawstwa podatkowego i spotecznego;

e beda proporcjonalne do planowanych dziatan i niezbedne do wdrozenia Projektu;

e beda wykorzystane wytacznie na realizacje celu/celéw Projektu | jego
oczekiwanego rezultatu/oczekiwanych rezultatow w sposob zgodny z zasadami
gospodarnosci, skutecznosci i efektywnosci;

e obejma podatek VAT wytacznie w przypadkach, w ktérych nie istnieje mozliwosc

jego zwrotu lub odzyskania na mocy krajowych przepisow dotyczacych VAT.

5.4 Koszty niekwalifikowalne
Kosztami niekwalifikowalnymiw Programie sa:

e koszty poniesione poza okresem realizacji Projektu;

e koszty nieuwzglednione na etapie planowania budzetu Projektu;

e straty wynikajace z roznic kursowych, prowizje zwigzane z wymiang walut, optaty
z tytutu oprocentowania debetu z transakcji finansowych;

e pozyczkaikoszty obstugi pozyczki;

e podatek od towardw i ustug VAT oraz inne podatki i optaty, ktére w sSwietle
przepisOw prawa krajowego podlegaja zwrotowi;

e tesame koszty finansowane z dwoch roznych Zzrodet (podwojne finansowanie);

e koszty nieudokumentowane;

e grzywny, mandaty, kary finansowe, koszty postepowan sadowych, koszty
ubezpieczen, naroste odsetki.

Wydatki uznane za niekwalifikowane przez NAWA, a zwigzane z realizacjg Projektu,
poniesie Beneficjent.

Finansowanie przyznane ze srodkdow NAWA nie moze by¢ wykorzystywane w celu
generowania zysku. Projekty nie mogg miec charakteru komercyjnego.

5.5 Wydatek faktycznie poniesiony

Za wydatek faktycznie poniesiony uwaza sie wydatek poniesiony w znaczeniu kasowym
tj. rozchod srodkow pienieznych z kasy lub rachunku bankowego Beneficjenta projektu.

Zadate poniesienia wydatku przyjmuje sie:
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e wprzypadku ptatnosci dokonywanych przelewem: date obcigzenia rachunku;

e w przypadku ptatnosci dokonywanych gotowka: date faktycznego poniesienia
wydatku;

e wprzypadku ptatnosci dokonywanych karta kredytowa: data transakcji skutkujacej
obcigzeniem rachunku karty kredytowe].

5.6 Zasady realizacji ptatnosci
Umowa zawierana jest na okres od 1 pazdziernika 2018 do 30 wrzesnia 2019 roku.

W ramach Projektow sg zrealizowane nastepujgce ptatnosci:

e Ptatnos¢ zaliczkowa - w wysokosci 50% catkowitej kwoty finansowania,
przekazywana na rachunek bankowy Beneficjenta wskazany w umowie w terminie
271 dniroboczych po podpisaniu umowy o realizacje i finansowanie Projektu;

e Ptatnos¢ czesciowa w wysokosci 40% catkowite] kwoty finansowania,
przekazywana w terminie 21 dni roboczych po zatwierdzeniu raportu czesciowego
(raport czesciowy obejmuje potowe okresu realizacji wskazanego w umowie z
Beneficjentem); w szczegélnie uzasadnionych przypadkach na wniosek
Beneficjenta dopuszcza sie mozliwos¢ wczesniejszego  ztozenia raportu
czesciowego i wniosku o kolejna ptatnos¢, pod warunkiem rozliczenia przez
Beneficjenta co najmniej 70% ptatnosci zaliczkowej;

e Ptatnos¢ bilansujagca - w wysokosci do 10% catkowitej kwoty finansowania
przekazywana uczelni w terminie 21 dni roboczych po akceptacji raportu
koncowego; w szczegodlnie uzasadnionych przypadkach na wniosek Beneficjenta
dopuszcza sie mozliwos¢ wczesniejszego ztozenia raportu koncowego, pod
warunkiem wczesniejszego zrealizowania Projektu.

NAWA zastrzega sobie prawo do zmiany terminu wyptat zaliczek. Zmiana ta uzalezniona
bedzie od dostepnosci srodkdw przeznaczonych na sfinansowanie Projektéw.

5.7 Dokumentowanie wydatkow

Wszystkie poniesione w ramach Projektu wydatki musza by¢ udokumentowane.
Dokumentami potwierdzajgcymi poniesione wydatKki przez Beneficjenta
sg w szczegolnosci faktury lub inne dokumenty ksiegowe o rownowaznej wartosci
dowodowej wraz z potwierdzeniami zaptaty.
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Dokumenty  ksiegowe dokumentujgce  wydatki  projektu  musza  wskazywac
na jednoznaczny zwiazek z projektem. Opis dokumentu powinien zosta¢ sporzadzony
na oryginale dokumentu ksiegowego i zawierac co najmniej:

tytut Projektu i numer umowy z NAWA,;

kwote wydatkow kwalifikowanych poniesiong w ramach dokumentu;
cele poniesienia wydatku;

numer pozycji z budzetu Projektu;

date zaptaty.

Opis powinien byc¢ sporzadzony na oryginale dowodu ksiegowego badz trwale z nim
ztaczony.. Wzor przyktadowego opisu dokumentu ksiegowego zostanie udostepniony
Beneficjentom po podpisaniu umowy o finansowanie.

W ramach zryczattowanych kosztéw podrozy, ubezpieczenia i wizy oraz kosztow
utrzymania dokumentacja wydatkéw oprocz dowodow wskazanych powyzej powinna
zawierac co najmniej:

e podpisang umowe z uczestnikiem projektu;

e formularz zawierajacy kalkulacje kosztow poszczegélnych — uczestnikow
potwierdzajacy prawidtowosc ich naliczenia;

e dokumenty potwierdzajace udziat uczestnika projektu w wymianie stypendialnej;

e potwierdzenie zrealizowania dziatan oraz osiggniecia zatozonych rezultatow
i produktow (np. certyfikat poswiadczajacy fakt odbycia ksztatcenia i zwiekszenia
kompetencji przez uczestnika projektu).

Z uwagi na fakt, ze koszty podrozy, wizy, ubezpieczenia i utrzymania sa w zryczattowanych
wysokosciach, Beneficjent nie bedzie wymagat od uczestnikow zbierania dowodow
ksiegowych potwierdzajacych ponoszenie wydatkow.

W przypadku wydatkéw na optaty konferencyjne, koszty szkolenia, kursy i warsztaty
rozliczanych po kosztach rzeczywistych, Beneficjent zobowigze uczestnikow do zbierania
dowoddw ksiegowych potwierdzajgcych poniesienie wydatku.

W przypadku wydatkéw na wynagrodzenia oséb wdrazajgcych wymiane stypendialng na
uczelni, Beneficjent bedzie zobowigzany do zbierania dokumentéw potwierdzajacych fakt
oddelegowania/zatrudnienia osoby do projektu (umowy, zakresy obowigzkow, ewidencje
czasu pracy etc.) oraz dokumenty ksiegowe potwierdzajace poniesienie wydatku (listy ptac,
wyciagi z rachunku bankowego etc.).
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Beneficjent musi przedstawic wszelkie dokumenty potwierdzajace wydatki, jezeli zostanie
do tego wezwany w toku kontroli lub audytow.

Ponadto zwyczajowa praktyka ksiegowania oraz procedury kontroli wewnetrznej
stosowane przez Beneficjenta musza zapewnia¢ mozliwos¢ bezposredniego uzgodnienia
zadeklarowanych kwot z kwotami figurujgcymi w sprawozdaniach ksiegowych
Beneficjenta oraz z kwotami wskazanymiw dokumentach potwierdzajacych.

5.8 Przechowywanie dokumentow

Dokumenty Projektowe i dowody ksiegowe zwigzane z realizacjg Projektu muszg byc
przechowywane w siedzibie Beneficjenta przez okres 10 lat od dnia zakonczenia realizacji
Projektu. W przypadku koniecznosci wydtuzenia tego terminu, NAWA niezwtocznie
poinformuje Beneficjenta o tym fakcie. Wszelkie dowody potwierdzajace poniesienie
kosztow w ramach Projektow realizowanych przez Beneficjenta, muszg zostac
udostepnione NAWA lub instytucjom dziatajgcym na jej zlecenie na potrzeby kontroli lub
audytow.

5.9 Podatek od towarow i ustug (VAT)

Wydatki w ramach Projektu mogg obejmowac koszt podatku od towardw i ustug (VAT).
Wydatki te zostang uznane za kwalifikowalne wowczas, gdy Whnioskodawca nie ma prawnej
mozliwosci ich odzyskania.

Zaptacony VAT jest uznawany za wydatek kwalifikowalny wytacznie wowczas, gdy
Whioskodawcy, zgodnie z obowigzujgcym prawem, nie przystuguje prawo do ubiegania sie
o zwrot VAT lub obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego. Jezeli
Whioskodawca posiada wyzej wymienione prawo uznanie wydatku za kwalifikowalny jest
niemozliwe.

5.9 a Pomoc publiczna

Narodowa Agencja Wymiany Akademickiej nie udziela pomocy publicznej i pomocy de
minimis.

5.10 Rachunki i odsetki bankowe

Na potrzeby realizacji Projektu Whnioskodawca zobowigzany jest otworzy¢ odrebny
rachunek bankowy, dedykowany wytacznie do Projektu (konto lub subkonto).
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Odsetki naroste na rachunku bankowym podlegajg w catosci zwrotowi na rzecz NAWA.
5.11 Podwykonawstwo

W Programie nie dopuszcza sie zlecania realizacji zadan podwykonawcom.

6. RAPORTOWANIE

Beneficjent jest odpowiedzialny za terminowe sktadanie do NAWA raportéw czesciowych
i koncowych.

Raporty czesciowe i koncowe sktadane bedg w formie elektronicznej za pomocga systemu
teleinformatycznego. Dodatkowo, w zakresie danych osobowych uczestnikéw projektu
Beneficjent zobowiagzany bedzie przekazywac¢ do NAWA oryginaty dokumentow: t;.
Oswiadczenie uczestnika projektu oraz Minimalny zakres danych osobowych uczestnika
projektu, ktore beda niezbedne do raportowania tych danych przez NAWA w systemie
SL2014. Wzory ww. dokumentow stanowia zataczniki do umowy z Wnioskodawca.

W raportach mogg zostac ujete wytacznie w catosci zaptacone dowody ksiegowe Jezeli
dokument zaptacony zostat w czesciach , nalezy wskazac wszystkie daty dokonania zaptaty
za dany dokument. Dokument, ktoéry nie zostat w catosci zaptacony nie moze byc¢
umieszczany raporcie.

6.1 Raport czesciowy

Beneficjent zobowigzany jest do ztozenia raportu czesciowego z przebiegu realizacji
Projektu. Raport czesciowy obejmuje potowe okresu realizacji wskazanego w umowie z
Beneficjentem, tj. okres od 1 pazdziernika 2018 r. do 31 marca 2019 r. W szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach na wniosek Beneficjenta dopuszcza sie mozliwosce
wczesniejszego ztozenia raportu czesciowego (pod warunkiem rozliczenia przez
Beneficjenta co najmniej 70% ptatnosci zaliczkowej).

Raport czesciowy sktada sie z:

e czesci merytorycznej, obejmujacej opis postepu  realizowanych prac
przewidzianych we wniosku o finansowanie Projektu;

e czesci finansowej, obejmujacej zestawienie poniesionych wydatkéw i postep
finansowy Projektu.

Wzdr raportu czesciowego stanowi zatgcznik do umowy.
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Do raportu czesciowego nie beda dotgczane dokumenty Zrodtowe potwierdzajace
poniesienie wydatkow, na zadanie NAWA Beneficjent jest zobowigzany dostarczyc
wymagane dokumenty.

Raport czesciowy sktadany jest w terminie 10 dni roboczych od dnia zakonczenia okresu
sprawozdawczego, ktérego dotyczy.

6.2 Raport koncowy

Beneficjent zobowigzany jest do ztozenia raportu koncowego z przebiegu realizacji
Projektu obejmujacego caty okres realizacji Projektu., tj. okres od 1 pazdziernika 2018 r.
do 30 wrzesnia 2019 r. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach na wniosek
Beneficjenta istnieje mozliwos¢ wczesniejszego ztozenia raportu koncowego, pod
warunkiem wczesniejszego zrealizowania Projektu.

Raport koncowy sktada sie z:

e czesci merytorycznej, obejmujgcej opis zrealizowanych prac przewidzianych
we whniosku o finansowanie Projektu;

e czesci finansowej], obejmujacej zestawienie poniesionych wydatkéw i postep
finansowy Projektu.

Wz6r raportu koncowego stanowi zatacznik do umowy.

Raport koncowy sktadany jest w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia
okresu realizacji Projektu.

Do raportu koncowego nie beda dotgczane dokumenty zrodtowe potwierdzajace
poniesienie wydatkow, na zadanie NAWA Beneficjent jest zobowiagzany dostarczyc
wymagane dokumenty.

Raporty sktadane sg za pomoca systemu elektronicznego NAWA | sporzadzane
zwykorzystaniem formularzy przygotowanych i udostepnionych przez NAWA.

6.3 Weryfikacja raportow Beneficjenta

NAWA w ciggu 30 dni roboczych od ztozenia raportu dokonuje jego weryfikacji i akceptuje
go lub zgtasza do niego uwagi pisemne, do ktorych Beneficjent musi sie ustosunkowac
poprzez pisemne wyjasnienia i/lub korekte zapisow raportu w terminie wskazanym przez
NAWA.
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W przypadku koniecznosci ztozenia wyjasnien lub korekt do kolejnych wersji ztozonego
whniosku procedura zgtaszania uwag moze zostac trzykrotnie powtérzona.

W przypadku braku odpowiedzi Beneficjenta w terminie wyznaczonym przez NAWA lub w
przypadku, gdy pomimo trzykrotnego zgtaszania uwag przez NAWA raport Beneficjenta
nie spetnia wymagan NAWA i nie moze zosta¢ zaakceptowany, NAWA moze podjac
decyzje o uznaniu umowy za niewykonang w catosci lub w czesci i zgdaniu zwrotu srodkow
finansowych odpowiednio w catosci lub w czesci.

W trakcie weryfikacji raportu Beneficjenta NAWA moze poprosi¢ o przedtozenie
do kontroli pogtebionej dodatkowych dokumentow zwigzanych z realizacjg Projektu,
w szczegolnosci dotyczacych przeprowadzonych postepowan zwigzanych z zakupami
towardw i ustug, badz dokumentdw finansowych.

/. EWALUACJA

Beneficjent jest zobowigzany do udziatu w prowadzonej przez NAWA ewaluacji Programu.
Udziat w ewaluacji obejmuje:

e przestanie do NAWA na zakonczenie Projektu ankiety ewaluacyjnej. Lista pytan
zawartych w ankiecie stanowi zatagcznik do umowy. Ankiete nalezy przestac¢ do
NAWA w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia realizacji Projektu;

e zobligowanie kazdego uczestnika projektu do przestania do NAWA ankiety
ewaluacyjnej dotyczacej odbytej krétkiej formy ksztatcenia w terminie 30 dni od jej
zakonczenia (przestanie ankiety nalezy uczynic¢ warunkiem koniecznym rozliczenia
stypendium) - lista pytan zawartych w ankiecie stanowi zatgcznik do umowy;

e uczestnictwo Beneficjenta w odrebnych badaniach ewaluacyjnych prowadzonych
na zlecenie NAWA, zgodnie z przyjeta metodologig badania. Zaktada sie, ze
Beneficjent moze zosta¢ zaproszony do udziatu w badaniu jeden raz w okresie
realizacji Projektu oraz jeden raz w okresie 3 lat po zakornczeniu Projektu.

NAWA gwarantuje zachowanie petnej poufnosci opinii i informacji przekazywanych
w ramach ewaluacji Programu oraz gwarantuje, ze dane pozyskiwane od Beneficjenta
w ramach ewaluacji nie bedg miaty zadnego wptywu na warunki wyptacania przyznanych
Srodkow finansowych.

8. KONTROLA BENEFICJENTOW PROGRAMOW NAWA

Kazdy z Beneficjentow Programow NAWA moze zosta¢ poddany kontrolom i audytom.

Kontrole i audyty majg na celu dokonanie weryfikacji prawidtowego i zgodnego z zapisami
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umowy zarzadzania otrzymanym dofinansowaniem przez Beneficjenta oraz okreslenie
ostatecznej kwoty przyznanych srodkow, do ktérej Beneficjent bedzie uprawniony.

Ponadto, NAWA moze przeprowadzi¢ okresowg lub koncowa ocene skutkdw Projektu, aby
ustali¢, w jakim stopniu realizacja konkretnych dziatan przyczynita sie do osiagniecia
wyznaczonego celu Projektu.

Kontrola raportu koncowego bedzie przeprowadzona dla wszystkich Projektow.

Dodatkowo kazdy z Projektéw moze zosta¢ poddany dalszej kontroli dokumentéw ,zza
biurka” lub kontroli na miejscu - w siedzibie Beneficjenta, w przypadku gdy umowa zostata
uwzgledniona w probie statystycznej zastosowanej przy kontroli wymaganej przez Agencje
lub gdy NAWA dokonata wyboru jej do celowej kontroli dokumentow w zwigzku
z realizowang przez siebie polityka oceny ryzyka.

Do celow kontroli raportu koncowego dla kontroli dokumentéw ,zza biurka”, Beneficjent
musi dostarczy¢ do Agencji kopie dokumentoéw potwierdzajgcych wydatkowanie
otrzymanych srodkéw przyznanego dofinansowania (dla kategorii rozliczanych na
podstawie kosztow rzeczywistych), chyba ze NAWA zazada dostarczenia oryginatéw
dokumentdw. Po przeprowadzeniu ich analizy, NAWA zwrdci Beneficjentowi oryginalne
dokumenty. Jezeli Beneficjent nie bedzie uprawniony zgodnie z przepisami prawa do
przestania oryginalnych dokumentow dla celdéw kontroli raportu koncowego i kontroli
dokumentdw ,zza biurka”, bedzie on mogt przestac kopie dokumentow potwierdzajacych.

Beneficjent musi mie¢ na wzgledzie, ze w przypadku kazdej kontroli NAWA moze
dodatkowo zazadac¢ dostarczenia dokumentow potwierdzajacych lub dowodow, ktére
sg przewidziane dla innego typu kontroli.

Poszczegolne kontrole bedg obejmowaty nastepujace elementy:
e Kontrolaraportu koncowego

Kontrola raportu koncowego odbywa sie po jego ztozeniu do Agencji za posrednictwem
systemu teleinformatycznego i ma na celu ustalenie ostatecznej kwoty dofinansowania,
do jakiej bedzie uprawniony Beneficjent.

Za posrednictwem systemu teleinformatycznego Agencji Beneficjent musi przesta¢ do
Agencji raport koncowy, ktéory bedzie zawierat informacje dotyczace wtasciwego
wykorzystania udzielonego dofinansowania.
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e Kontroladokumentéw ,zza biurka”

Kontrola dokumentow ,zza biurka” stanowi pogtebiong kontrole dodatkowych
dokumentow potwierdzajacych, przeprowadzong w siedzibie NAWA, ktéra moze zostac
przeprowadzona na etapie lub po ztozeniu raportu koncowego.

Na zadanie NAWA, Beneficjent musi dostarczy¢ dodatkowe dokumenty potwierdzajace,
ktore dotyczag danych kategorii budzetu.

e Kontrole w siedzibie Beneficjenta

NAWA prowadzi takie kontrole w siedzibie Beneficjenta lub w innym miejscu majgcym
zwigzek z realizacja Projektu. Podczas kontroli, Beneficjent musi udostepni¢ NAWA
do weryfikacji oryginalne dokumenty potwierdzajace przewidziane dla kontroli raportu
koncowego i kontroli ,zza biurka”.

Rozréznia sie dwa typy kontroli w miejscu realizacji Projektu:
e Kontrola w siedzibie Beneficjenta podczas realizacji Projektu

Taka kontrola jest przeprowadzana podczas realizacji Projektu, aby NAWA mogta
bezposrednio zweryfikowac realnosc i kwalifikowalnosc¢ wszystkich dziatan i uczestnikow
Projektu.

e Kontrolaw siedzibie Beneficjenta po zakonczeniu Projektu

Taka kontrola jest przeprowadzana po zakonczeniu Projektu | zazwyczaj
po przeprowadzeniu kontroli raportu koncowego.

Poza przedstawieniem wszystkich dokumentow potwierdzajgcych, Beneficjent musi
zapewni¢ NAWA dostep do ewidencji kosztoéw Projektu poniesionych w ramach Projektu
zawartej w ksiegach rachunkowych Beneficjenta.

NAWA zastrzega sobie takze mozliwosc¢ przeprowadzenie kontroli specjalnej w kazdej
z ww. form. Przez kontrole specjalng rozumiane jest przeprowadzenie kontroli doraznej
w przypadku powaznych zastrzezen do prowadzenia Projektu badz w przypadku powziecia
informacji o wystepujgcych nieprawidtowosciach w trakcie realizacji Projektu.

Beneficjent moze zostac¢ poddany kontrolom i audytom przez organy administracji.
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9. WSTRZYMANIE FINANSOWANIA | ROZWIAZANIE UMOWY

9.1 Wstrzymanie finansowania

Dyrektor NAWA moze wstrzymac finansowanie Projektu do czasu wyjasnienia
watpliwosci w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w jego realizacji, nieztozenia
raportu czesciowego lub koncowego, wydatkowania srodkow finansowych niezgodnie z
umowa, nieprzedtozenia w wyznaczonym terminie zadanych przez NAWA dokumentow,
wyjasnien lub tez niepoddania sie czynnosciom kontrolnym.

9.2 Rozwigzanie umowy i zwrot srodkow

Umowa moze zostac rozwigzania przez NAWA ze skutkiem natychmiastowym
w przypadku:

e razacego naruszenia postanowien umowy,

e nieztozenia raportu/ow w okreslonym terminie,

e nieusuniecia w wyznaczonym terminie nieprawidtowosci stwierdzonych
w wyniku kontroli,

e opodznienia Beneficjenta w realizacji Projektu,

e umieszczenia przez Beneficjenta we Whniosku lub raportach, nieprawdziwych
informacji lub nieprawdziwego oswiadczenia.

W przypadku rozwigzania Umowy, Beneficjent zobowigzany jest do zwrotu otrzymanych
Srodkow finansowych wraz z odsetkami.

10.  INFORMACJA | PROMOCIJA

Beneficjent zobowigzany jest do oznaczenia wszystkich przygotowanych materiatow
i dokumentow zwigzanych z realizacjg Projektu, ktore podawane sg do wiadomosci
publicznej lub przeznaczone dla grupy docelowej, znakiem Funduszy Europejskich z nazwa
Programu, znakiem Unii Europejskiej z nazwg Europejski Fundusz Spoteczny oraz
logotypem NAWA. Zestaw logotypdw dostepny bedzie do pobrania ze strony
www.nawa.gov.pl. Wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne Beneficjenta oraz kazdy
dokument, ktéry jest podawany do wiadomosci publicznej lub jest wykorzystywany przez
uczestnikow projektu, w tym wszelkie zaswiadczenia o uczestnictwie lub inne certyfikaty
powinny zawierac informacje o otrzymaniu dofinansowania z Unii Europejskiej, w tym
Europejskiego Funduszu Spotecznego. W produktach audio informacja o finansowaniu
przez NAWA musi zostac¢ odczytana w trakcie trwania nagrania.
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Na zadanie NAWA Beneficjent bedzie zobowigzany do zawarciaz NAWA odrebnej umowy
przeniesienia autorskich prawa majatkowych, tacznie w wytgcznym prawem do udzielenia
zezwolen na wykonywanie zaleznego prawa autorskiego do utworow wytworzonych w
ramach Projektu. Szczegdtowe zasady sg okreslone w umowie finansowej z Beneficjentem.

11. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Dane osobowe uczestnikow Projektu, Ekspertow Zewnetrznych, Recenzentow oraz
przedstawicieli Partnerow, Beneficjentow i Whnioskodawcow bedg wykorzystywane
zgodnie z niniejszym Regulaminem w celu:

przeprowadzenia procedury naboru i oceny wnioskow w Programie;

wytonienia wnioskow, ktore uzyskajg dofinansowanie;

realizacji zawartych umow dotyczacych realizacji Projektu;

wspotpracy NAWA z uczestnikami Projektow po zakonczeniu ich realizacji, w tym
wspotpracy w celu ewaluacji, kontroli, monitoringu Programu.

N

Administratorem danych osobowych jest NAWA.

Administratorem danych osobowych wykorzystywanych w celach okreslonych w pkt 3 -4
jest ponadto Minister Rozwoju petnigcy funkcje Instytucji Zarzadzajacej dla Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020, majacy siedzibe przy pl. Trzech
Krzyzy 3/5,00-507 Warszawa.

Beneficjent zobowigzany bedzie do przedktadania wraz z kazdym raportem informacji
owszystkich uczestnikach Projektu, zgodnie z zakresem okreslonym w zataczniku do
umowy i na warunkach okreslonych w Wytycznych w zakresie monitorowania postepu
rZeCczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020 oraz oswiadczen
Uczestnikow projektu o przyjeciu do wiadomosci faktu przetwarzania danych osobowych
w zwigzku z przystapieniem do projektu wspotfinansowanego ze srodkow POWER.

Dane osobowe ww. 0sob moga byc¢ przekazywane pracownikom NAWA, osobom
przygotowujacym rekomendacje, ekspertom zewnetrznym wspotpracujgcym z NAWA lub
przedstawicielom Whnioskodawcow/Beneficjentéw w zwiazku z realizacjg ww. celow.

Podstawa prawng przekazania danych jest art. 6 ust. 1 lit. bilit. f ogdlnego rozporzadzenia
o ochronie danych (RODQ). Przekazanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne dla

wziecia udziatu w realizacji Projektu lub Programu. Odmowa przekazania danych oznacza
brak mozliwosci uczestniczenia konkretnej osoby w realizacji Projektu lub Programu.
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Dane osobowe ww. 0s6b, zaangazowanych w realizacje Projektu, beda wykorzystywane na
etapie rozpatrywania wnioskéw, przez okres realizacji Projektu i przez 5 lat od daty
zakonczenia Projektu w celach rozliczeniowych.

Dane osobowe o0séb, ktérych wnioski nie zostaty rozpatrzone pozytywnie, beda
przechowywane przez okres rozpatrywania wnioskow lub do momentu ich usuniecia z
systemu teleinformatycznego NAWA, za posrednictwem ktorego sktadano wnioski, przez
osoby sktadajace wniosek.

Kazdej osobie, ktdérej dane dotyczg, przystuguje prawo:
e 73dania od NAWA lub Ministra Rozwoju dostepu do jej danych osobowych;
e sprostowania, usuniecia lub ograniczenia wykorzystania jej danych osobowych;
e whniesienia sprzeciwu wobec wykorzystania jej danych osobowych;

e whniesienia skargi do organu nadzorczego (Generalny Inspektor Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).

Dane kontaktowe inspektora ochrony danych NAWA: odo@nawa.gov.pl.
12. BADANIE ZDOLNOSCI FINANSOWE J WNIOSKODAWCY

Agencja zastrzega sobie prawo dokonania badania zdolnosci finansowej Wnioskodawcy.
Zdolnos¢ finansowa oznacza, ze Whnioskodawca dysponuje stabilnymi i wystarczajacymi
zrodtami finansowania, aby utrzymac dziatalnosc w okresie realizacji projektu lub w roku,
w odniesieniu, do ktérego przyznano dofinansowanie, oraz aby uczestniczyc
w finansowaniu tego projektu. Wynik badania warunkuje podpisanie umowy finansowej.

Weryfikacja zdolnosci finansowej ma zastosowanie do podmiotéw niepublicznych.

W przypadku wnioskdw o dofinansowanie, ktorych wartosé nie przekracza kwoty 100 000
EUR, Wnioskodawcy muszg przedtozy¢ oswiadczenie, ze posiadajg zdolnos¢ finansowa do
realizacji danego projektu. Wspomniane oswiadczenie stanowi czesc formularza wniosku.

W przypadku wnioskow o dofinansowanie, ktorych wartosc przekracza kwote 100 000

EUR, oprocz oswiadczenia o posiadaniu zdolnosci finansowej Whnioskodawca przed

podpisaniem umowy finansowe] musi ztozy¢ na wezwanie Agencji i we wskazany przez

Agencje sposob sprawozdanie z finansowych wynikow dziatalnosci oraz bilans

Whioskodawcy za okres obejmujacy ostatni rok budzetowy, w odniesieniu do ktdrego
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zamknieto ksiegi rachunkowe. Podmioty, ktdére nie majg mozliwosci dostarczenia
wymienionych powyzej dokumentoéw, poniewaz sg nowo powstatymi podmiotami, zamiast
wymienionych powyzej dokumentéw mogg dostarczy¢ oswiadczenie finansowe lub
oswiadczenie o posiadaniu polisy ubezpieczeniowej, w ktérej stwierdza sie ryzyko
podejmowane przez Wnioskodawce w ramach prowadzonej przez niego dziatalnosci.

Jezeli po analizie wspomnianych dokumentow Agencja uzna, iz zdolnosc finansowa nie
zostata potwierdzona lub jest niewystarczajgca, moze przeprowadzi¢ nastepujace

dziatania:

1. zwrdcic sie o przekazanie dalszych informacji;

2. zaproponowac zawarcie umowy finansowej lub wydac decyzje dotyczacg udzielenia
dofinansowania z ptatnosciami  zaliczkowymi objetymi  zabezpieczeniem
finansowym;

3. zaproponowac zawarcie umowy finansowej lub wydac decyzje dotyczacg udzielenia
dofinansowania bez ptatnosci zaliczkowych Iub z ograniczonymi ptatnosciami
zaliczkowymi;

4. zaproponowac podpisanie umowy finansowej lub wydac¢ decyzje dotyczaca
udzielenia dofinansowania z ptatnosciami zaliczkowymi wyptacanymi w kilku
ratach;

5. odrzuci¢ wniosek.

13. KONTAKT Z NAWA

Osoba kontaktowa w sprawach Programu jest:

Anna Balcerzak-Raczynska

anna.balcerzak@nawa.gov.pl

tel. +48 22 390 3543
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14. STAWKIRYCZALTOWE OBOWIAZUJACE W PROGRAMIE

Tab. 1 - Koszty podrozy, ubezpieczenia zdrowotnego, OC, NNV, koszty optat wizowych
lub zwigzanych z legalizacja pobytu

Odlegtosc w linii prostej miedzy wysokosc stawki zryczattowanej na
miejscem zamieszkania uczestnika | osobe :
a miejscowoscig pobytu (w km) :
ponizej 500 1 000,00 zt
500-999 2 000,00 zt
1000 -2 999 3000,00 zt
3000 - 6 000 4.000,00 zt
powyzej 6 000 5 000,00 zt
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Tab. 2 - Koszty utrzymania

Liczba dni W przypadku wyjazdu/przyjazdu do W przypadku
pobytu? krajow OECD, a takze miast z krajow pozostatych krajow
spoza OECD znajdujacych sie w
pierwszej 50-tce raportu MERCER?

5 4.000,00 zt 3 000,00 zt
6 4 420,00 7t 3260,00 zt
7/ 4 840,00 zt 3520,00 zt
8 5260,00 7 3 780,00 zt

9 5 680,00 7t 4 040,00 74
10 6 100,00 zt 4 300,00 7t
11 6 520,00 zt 4 560,00 71
12 6 940,00 zt 4.820,00 74
13 7 360,00 zt 5080,00 7t
14 /7 780,00 zt 5 340,00 7t
15 8 200,00 zt 5 600,00 7zt
16 8 450,00 zt 5 760,00 7t
17 8 700,00 zt 5 920,00 7t
18 8 950,00 zt 6 080,00 zt
19 9 200,00 7zt 6 240,00 zt
20 9 450,00 7t 6 400,00 zt
21 9 700,00 zt 6 560,00 7t
22 9 950,00 zt 6 720,00 zt
23 10 200,00 7t 6 880,00 zt
24 10 450,00 zt 7 040,00 zt
25 10 700,00 zt 7 200,00 zt
26 10 950,00 7t 7 360,00 zt
27 11 200,00 7t 7 520,00 zt
28 11 450,00 74 7 680,00 zt
29 11 700,00 74 7 840,00 zt
30 12 000,00 7t 8 000,00 zt

! Liczbe dni pobytu nalezy obliczy¢ w nastepujacy sposéb: liczba dni wydarzenia, w ktérym uczestnik bierze
udziat + maksymalnie 2 dni (1 dzien na dojazd do miejsca odbywania ksztatceniai 1 dzien na powrot).
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https://mobilityexchange.mercer.com/Portals/O/Content/Rankings/rankings/col2017a986532/index.ntml
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