OGLOSZENIE O NABORZE NA STANOWISKO INTENDENTA

Nazwa i adres jednostki: Publiczne Przedszkole nr 2
ul. Kard. Karola Wojtyty 67
43-354 Czaniec

Stanowisko pracy: intendent

Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie wyzsze lub srednie,

doswiadczenie na stanowisku wymagajgcym znajomosci przepiséw HACCP,

znajomos¢ zagadnien gospodarki magazynowej (artykutdw spozywczych),

znajomos¢ i umiejetnos¢ stosowania na stanowisku pracy podstaw rachunkowosci,
ksiegowania,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku,

nieposzlakowana opinia,

sprawna obstuga komputera ( Excel, Word).

Wymagania dodatkowe:

umiejetnos$¢ analitycznego myslenia,
samodzielnos¢ jak i umiejetnos¢ pracy w zespole,
terminowosé¢, rzetelnos¢ i odpowiedzialnosé,
komunikatywnos¢ i wysoka kultura osobista,
odpowiedzialnos¢ za realizacje zadan.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku intendenta:

planowanie i systematyczne zaopatrywanie zgodnie z Regulaminem udzielania zamdwien
publicznych w przedszkolu, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotédwkach
réwnowartosci kwoty 30 000 euro ( art. 4 pkt 8 ustawy Prawo Zamdwien Publicznych) w:

- zywnos¢, sprzet kuchenny i inne,

- $rodki czystosci,

- odziez roboczg zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

znajomos¢ i stosowanie zasad zywienia i norm zywienia,

uktadanie jadtospiséw zgodnie z normami zywieniowymi przewidzianymi dla dzieci
przedszkolnych,

przestrzeganie zasad HACCP i GHP w przedszkolu,

branie udziatu w inwentaryzacji przedszkola,

nadzér nad funkcjonowaniem kuchni: przygotowaniem, porcjowaniem positkdw,
przestrzeganiem zasad higieny, w okreslonych sytuacjach uczestniczenie w przygotowaniu
positkdw,

przestrzeganie dziennej stawki zywieniowej i termindw przydatnosci do spozycia artykutéw
znajdujacych sie w magazynie oraz ich wtasciwe przechowywanie,

sporzadzanie raportow zywieniowych,

prowadzenie magazynu i dokumentacji magazynowej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,
wykonywanie innych czynnosci zleconych przez dyrektora przedszkola wynikajgcych
z organizacji pracy w placéwce.

Warunki pracy:

wymiar czasu pracy: 1 etat,



zatrudnienie: pierwsza umowa na rok z mozliwoscig przedtuzenia umowy.

Wymagane dokumenty:

podanie,

CV - koniecznie numer telefonu do kontaktu ,

kserokopie swiadectw i dyplomoéw potwierdzajgcych wyksztatcenie oraz staz pracy,
oswiadczenie o niekaralnosci,

kserokopia aktualnej ksigzeczki zdrowia do celdw sanitarno - epidemiologicznych lub
zaswiadczenia lekarskiego do celdw sanitarno - epidemiologicznych i kserokopie
zaswiadczenia lekarskiego o zdolnosci do pracy na w/w stanowisku.

oswiadczenie o tresci: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie
z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych.

Dokumenty przektadane w formie kopii winny by¢ potwierdzone przez kandydata
klauzulg ,, za zgodnos$¢ z oryginatem ".

Termin i miejsce sktadania dokumentow:

Oferty wraz z wymaganymi dokumentami nalezy sktadaé¢ w nieprzekraczalnym terminie do
11.08.2017r. osobiscie w godzinach od 8:00 do 13:00 w siedzibie Publicznego Przedszkola
nr 2 w sekretariacie lub pocztg (decyduje data wptywu do przedszkola).

Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie, opatrzonej napisem: ,Dotyczy
zatrudnienia na stanowisko Intendent.

Inne informacje:

O terminie rozmowy kwalifikacyjnej wybrani kandydaci bedg poinformowani
telefonicznie.
Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr tel. 338109128.



