UCHWALA NR XLIX/603/17
RADY MIEJSKIEJ W BYTOMIU

z dnia 28 czerwca 2017 r.

W sprawie utworzenia gminnej jednostki organizacyjnej pod nazwa Centrum Ustug Wspolnych
w Bytomiu i nadania jej statutu

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h, art. 9 ust. 1, art. 10a pkt1iart. 10b ust. 1 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446, z pozn. zm.) oraz art. 12 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870, z pézn. zm.) uchwala sie,
co nastepuje:

§1.1.Z dniem 1 lipca 2017 roku tworzy sie gminng jednostke organizacyjna pod nazwa Centrum Ustug
Wspéinych w Bytomiu, zwang dalej "CUW".

2. CUW prowadzi gospodarke finansowa w formie jednostki budzetowe;.

3. Szczegdlowy zakres dziatalnosci okresla statut Centrum Ustug Wspdlnych w Bytomiu.
4. Siedziba CUW miesci sie w Bytomiu.

5. Liste jednostek obsfugiwanych przez CUW okresla uchwata Rady Miejskiej w Bytomiu.

§ 2. Przekazuje sie CUW mienie stanowiace wyposazenie dotychczasowych stanowisk pracy ksiegowych
zespotow przedszkoli w Bytomiu, to jest zestawy komputerowe wraz z oprogramowaniem, akcesoria biurowe
oraz meble. Przekazanie mienia nastapi na podstawie protokolu zdawczo-odbiorczego, wedtug stanu na dzien
30 czerwca 2017 .,

§ 3. Nadaje sie statut Centrum Ustug Wspéinych w Bytomiu, stanowigcy zatgcznik do niniejszej uchwaty.
§ 4. Wykonanie uchwaly powierza sie Prezydentowi Miasta.

§5.Z dniem wejscia w zycie niniejszej uchwaly traci moc uchwata nr XLVI/551/17 Rady Miejskiej
w Bytomiu z dnia 22 maja 2017 r. w sprawie utworzenia gminnej jednostki organizacyjnej pod nazwa Centrum
Ustug Wspdlnych w Bytomiu i nadania jej statutu.

§ 6. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wiceprzewodniczgcy Rady
Miejskiej
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Zatgcznik do Uchwaty Nr XLIX/603/17
Rady Miejskiej w Bytomiu
z dnia 28 czerwca 2017 r.

STATUT CENTRUM USLUG WSPOLNYCH W BYTOMIU

Rozdziat 1
Postanowienia ogolne

§ 1. Centrum Ustug Wspdlnych w Bytomiu, zwane dalej "CUW", jest gminng jednostkg organizacyjna,
dziatajacg na podstawie:

1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446, z p6zn. zm.), zZwanej
dalej "uosg";

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870, z pdzn. zm.),
3) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 720, z p62n. zm.);

4) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z2016r. poz. 902, z pozn.
zm.).

§ 2. 1. Siedzibg CUW jest Bytom.
2. Terenem dziatania CUW jest Bytom.
§ 3. 1. CUW zapewnia obstuge administracyjna, finansowg i organizacyjng jednostek obstugiwanych.

2. Wykaz jednostek obstugiwanych przez CUW okreéla uchwatla Rady Miejskiej w Bytomiu podjgta na
podstawie art. 10b ust. 2 uosg.

3. CUW realizuje zadania wtasne i inne zlecone do prowadzenia na podstawie odrgbnych porozumien.

Rozdziat 2
Zakres dzialania

§4. CUW jest powotane wcelu wykonywania obstugi finansowej, administracyjnej iorganizacyjnej
jednostek obstugiwanych, polegajacej na:

1) prowadzeniu  dokumentacji finansowo-ksiegowej jednostek obstugiwanych oraz gromadzeniu
i przechowywaniu tej dokumentacji;

2) prowadzeniu sprawozdawczosci finansowej, prowadzeniu rachunkowosci zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa oraz prowadzeniu ksiegowosci syntetycznej i analitycznej;

3) organizowaniu i prowadzeniu obstugi bankowej i kasowej jednostek obstugiwanych oraz wykonywaniu
dyspozycji srodkami pienieznymi zleconych przez kierownikow jednostek obstugiwanych;

4) rozliczaniu inwentaryzacji skladnikéw majatkowych jednostek obstugiwanych;

5) sporzadzaniu sprawozdan budzetowych, rzeczowo-finansowych i statystycznych oraz sprawozdan
z operacji finansowych we wspdipracy z kierownikami jednostek obstugiwanych, a takze przedkiadaniu ich
odpowiednim organom;

6) okresowym uzgadnianiu sald ewidencji syntetycznej $rodkéw trwatych, pozostatych $rodkéw trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych;

7) prowadzeniu spraw kadrowo-ptacowych, w szczegodlnosci:
a) prowadzeniu obstugi ptacowej jednostek obstugiwanych,
b) ewidencjonowaniu danych o wynagrodzeniach,
c) sporzgdzaniu i organizowaniu wyptat wynagrodzen dla pracownikow jednostek obstugiwanych,
)

d) potrgcaniu zaliczki na poczet podatku dochodowego od o0séb fizycznych irozliczaniu z Urzedem
Skarbowym, a takze sporzadzaniu informacji o dochodach uzyskanych oraz pobranych zaliczkach na
podatek dochodowy od pracownikéw zatrudnionych w jednostkach obstugiwanych oraz dokonywaniu ich
rocznego rozliczenia,

e) prowadzeniu rozliczania sktadek na ubezpieczenie spoteczne wraz z dokumentacja,
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f) obliczaniu zasitkdw i $wiadczen z tytutu ubezpieczenia spotecznego,

g) sporzadzaniu zaswiadczen o wysokosci wynagrodzen do celdw emerytalno-rentowych pracownikow
obstugiwanych jednostek oraz do innych celéw na wniosek pracownika,

h) ewidencjonowaniu danych o zatrudnieniu i wydatkach z osobowego i bezosobowego funduszu ptac
jednostek obstugiwanych,

i} prowadzeniu obstugi administracyjnej pozostatych proceséw kadrowych jednostek obstugiwanych;
8) prowadzeniu rozliczen z innymi instytucjami;

9) dostarczaniu jednostkom obstugiwanym kompleksowej obstugi prawnej oraz obstugi postepowan
windykacyjnych;

10) prowadzeniu obstugi finansowo-ksiegowej funduszu $wiadczen socjalnych jednostek obstugiwanych;

11) sporzadzaniu tzw. "czagstkowych" rozliczen VAT dla jednostek obstugiwanych iprzesytaniu ich do
odpowiedniego pracownika Pionu Finansowego Urzedu Miejskiego w Bytomiu.

Rozdziat 3
Gospodarka finansowa

§5. CUW prowadzi obstuge finansowg na zasadach przewidzianych dla samorzadowych jednostek
budzetowych.

§ 6. 1. Zrédiem finansowania dziatalnosci CUW sg $rodki z budzetu gminy oraz srodki przekazane na
podstawie odrebnych porozumien.

2. CUW prowadzi dziatalno$¢ na podstawie rocznego planu finansowego.

3. Mienie CUW jest mieniem komunalnym, w skiad ktérego nie wchodza skiadniki mienia jednostek
obstugiwanych.

4. Za stan mienia CUW odpowiada Dyrektor CUW.

Rozdziatl 4
Zarzadzanie i organizacja

§ 7. 1. CUW zarzadza Dyrektor, ktérego zatrudnia i zwalnia Prezydent Miasta Bytomia.
2. Dyrektor i pracownicy CUW sg pracownikami samorzadowymi.

3. Dyrektor kieruje jednoosobowo dziatalnoscia CUW na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez
Prezydenta Miasta Bytomia.

4. Dyrektor sklada Prezydentowi Miasta Bytomia coroczne opisowe sprawozdanie z dziatalnosci
merytorycznej CUW.

§ 8. Dyrektor CUW jest wiasciwy do nawiazywania i rozwigzywania stosunku pracy z pracownikami CUW.
§ 9. Dyrektor CUW jest kierownikiem zaktadu pracy w rozumieniu przepiséw prawa pracy.

§10. Strukture organizacyjng oraz szczegdlowe zasady funkcjonowania CUW okresla regulamin
organizacyjny ustalony przez Dyrektora CUW.

Rozdziat 5
Postanowienie kornicowe

§ 11. Zmiana postanowien Statutu nastgpuje w trybie przewidzianym dla jego nadania.
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UZASADNIENIE

Zgodnie z art. 10a ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym, gmina moze zapewnic¢
wspolna obsfuge, w szczegolnosci administracyjng, finansowa i organizacyjng: jednostkom organizacyjnym
gminy zaliczanym do sektora finanséw publicznych, gminnym instytucjom kultury, innym gminnym osobom
prawnym utworzonym na podstawie odrebnych ustaw w celu wykonywania zadan publicznych, z wylaczeniem
przedsiebiorstw, instytutéw badawczych, bankéw i spétek prawa handlowego.

Wspdlng obstluge mogg prowadzi¢ urzad gminy, inna jednostka organizacyjna gminy, jednostka
organizacyjna zwiazku miedzygminnego albo jednostka organizacyjna zwigzku powiatowo-gminnego.

Na mocy niniejszej uchwaty z dniem 1 lipca 2017 roku zostanie utworzone centrum ustug wspélnych dla
jednostek organizacyjnych Miasta Bytom dziatajgce w postaci jednostki budzetowe;.

Pracownikom przedszkolnych zespoléw finansowo-ksiegowych zapewnia sie zatrudnienie w CUW Ilub
w innych gminnych jednostkach organizacyjnych miasta na stanowiskach zgodnych z ich kompetencjami oraz
z co najmnigj rownorzednym wynagrodzeniem zasadniczym.
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